FREZYDENT M IASTA
Et CH; AA ZARZADZENIE NR 250/2016
o CHL\TO‘L VA PREZYDENTA MIASTA BELCHATOWA
z dnia 26 wrzesnia 2016 r.

zmieniajace Zarzadzenie w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2016 r. poz. 446), art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 oraz z 2016 r., poz. 1020, poz. 1250, poz. 1265), art. 44
ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885,
poz. 938, poz. 1646, z 2014 r. poz. 379, poz. 911, poz.1146, poz. 1626, poz. 1877, z 2015 r. poz.
238, poz. 532, poz. 1045, poz. 1117, poz. 1130, poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269, poz. 1358, poz.
1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1890, poz. 2150 oraz z 2016 r. poz. 195, poz. 1257) i § 5 ust. 1
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Betchatowa nadanego Zarzadzeniem Nr 1/2016

Prezydenta Miasta Belchatowa z dnia 4 stycznia 2016 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Betchatowa zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 43/2015 Prezydenta Miasta Betchatowa z dnia 23
lutego 2015 r. w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro wprowadza sie nastepujaca

zmiane:
§ 1. otrzymuje brzmienie:

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

2. Zamoéwienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreélajacych sposoéb udzielania takich
zamowien.

3. Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro i ktore s wspétfinansowane ze srodkow
Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
na lata 2014 - 2020, ktore udzielane sg na podstawie Zarzadzenia Nr 249/2016 Prezydenta Miasta
Betchatowa z dnia 26 wrzesnia 2016 r. w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro
i ktére sa wspotfinansowane ze $rodkéw Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 - 2020.

4. Przeliczenia euro na ztotych dokonuje sie na podstawie obowigzujacego w dniu okreélenia
wartosci zamoéwienia rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych.

5. Wartos¢ zamowienia okresla sie bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

§ 2. Tekst jednolity Regulaminu stanowi Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.
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§ 3. Zobowiazuje Kierujacych komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Belchatowa

do zapoznania pracownikéw z trescia niniejszego Zarzadzenia oraz Regulaminu.

§ 4, Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

rezydgnt Miasta
Betchatowa

i )
P NN

Mariola Czechowska
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 250/2016
Prezydenta Miasta Belchatowa
z dnia 26 wrzeénia 2016 r.

Regulamin udzielania zaméwier publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej

w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

5 1. 1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwien, ktdrych wartodé nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

2. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkdw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisdéw prawnych i dokumentéw okreélajacych sposéb udzielania takich
zamodwien.

3. Niniejszy Regutamin nie ma zastosowania do zamowien, ktérych wartoéé¢ nie przekracza -
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro i ktare sa wspotfinansowane ze $rodkéw
Funduszu Spdinoéci w ramach Programu Operacyinego Infrastruktura i Srodowisko na lata
2014 - 2020, ktore udzielane $g na podstawie Zarradzenia Nr 249/2016 Prezydenta Miasta
Betchatowa z dnia 26 wrzesnia 2016 r. w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zaméwieh
publicznych, ktarych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartoéci kwoty 30 000 euro
i ktére sa wspdtfinansowane ze érodkdéw Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 - 2020

4, Przeliczemia euro na ztotych dokonuje sie na podstawie obowiazujacege w dniu okreslenia
wartosci zaméwienia rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie éredniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamdwien publicznych,

5. Wartos¢ zamdwienia okresla sie bez podatku od towardw i ustug (VAT).

§ 2. 1. Udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w 51 nalezy poprzedzi¢ postepowaniem
kwalifikacyjnym.

2. Postepowanie kwalifikacyjne prowadzi Wydziat dysponujacy érodkami finansowymi zgodnie
z zatwierdzonyrn planem finansowym.

3. Postepowanie kwalifikacyjne polega na rozpoznaniu rynku i jest prowadzone zgodnie
z zasada celowosci | oszczednosci wraz z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych naktadow oraz optymalnego doboru metod i érodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych
celdw.

4. Rozpoznanie rynku przeprowadza sie w szezegblnosci:

1) poczty elektroniczna (e-mail), telefonicznie, faksem, pisemnie lub poprzez przeglad cen
na portalach www, folderach reklamowych, cennikach,
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2) kierujac zaproszenie, do sktadapia ofert, do potencjalnych wykonawcow $wiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia.

5. W celu zagwarantowania najnizszej ceny dopuszcza sie mozliwoséé negocjacji cen.

§ 3. 1. Przeprowadzenie postgpowania Kkwalifikacyjnego o udzielenie zaméwienia, ktérego
wartos¢ przekracza wyrazona w zlotych rownowartes¢ kwoty 7000 euro a nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 15 000 euro dokonuje sie zgodnie 752, pordwnujac
co najmniej dwie oferty zgodnie z 82 ust. 4 pkt 1 {ub kierujac zaproszenie do sktadania ofert
do
co najmniej dwoch wykonaweow prowadzacych dziatalnoéé w zakresie obejmujacym przedmiot
zamowienia zgodnie z §2 ust.4 pkt 2 - przy czym wystarczy odpowied: od jednego wykonawcy,
chyba ze zaméwienie moze by¢ zrealizowane wylacznie przez jednego wykonawce.

2. Przeprowadzenie postgpowania kwalifikacyjnego o udzielenie zaméwienia, ktérego wartosé
przekracza wyrazong w ziotych rownowartosé kwoty 15000 euro a nie przekracza wyrazonej
wztotych rownowartodci kwoty 30 000 euro dokonuje sie zgodnie z §2, poréwnujac co najmniej
trzy oferty zgodnie z §2 ust.4 pkt 1 lub kierujac zaproszenie do sktadania ofert do co najmniej
trzech wykonawcow prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie obejmujacym przedmiot zamdwienia
zgodnie z 82 ust. 4 pkt 2 - przy czym wystarczy odpowiedz od jednego wykonawcy, chyba
ze zamdwienie moze byc zrealizowane wytacznie przez jednego wykonawce,

3. Przy zamowieniu, ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
7 000 euro, nie stosuje si¢ zapisow niniejszego regulaminu, z zastrzeZzeniem zapisdw § 4.

54,1 Jezeli przedmiotem zaméwienia jest dostawa, ustusa {ub robota budowlana,
w  wyniku ktorej ulega zwigkszeniu stan majatku gminy ewidencjonowanego zgodnie
z Instrukcja w zakresie ewidencji, umarzania i udokumentowania obrotu srodkami trwatymi oraz
wartoéciami niemateralnymi 1 prawnymi, niniejszy regulamin stosuje sie, gdy wartoéé
pojedynczego Srodka trwatego przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$é kwoty 250 euro.

2. W odniesieniu do zaméwienia, o ktérym mowa w ust.1, przeprowadzenie postepowania
kwalifikacyjnego o udzielenie zaméwienia, ktorego wartos¢ przekracza wyrazona w ztotych
rownowartos¢ kwoty 250 euro, a nie przekracza wyraZzonej w ztotych réwnowartoéci kwoty 15 000
euro, dokonuje sig zgodnie z §2, pordwnujac co najmniej dwie oferty zgodnie z §2 ust, 4 pkt 1

~ lub kierujac zaproszenie do sktadania ofert do co najmniej dwéch wykonawcéw prowadzacych
dziatalnosC w zakresie obejmujacym przedmiot zaméwienia zgodnie z §2 ust.4 pkt 2- przy czym
wystarczy odpowiedz od jednego wykonawcy, chyba ze zaméwienie moze by¢ zrealizowane

wytacznie przez jednego wykonawce.
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3. W odniesieniu do zamowienia, 0 ktérym mowa w ust.1 przeprowadzenie postepowania
kwalifikacyinego o udzielenie zamdwienia, ktdrego wartodé¢ przekracza wyraiona w ztotych
rownowartos¢ kwoty 15000 eurc a nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro dokonuje sig zgodnie z §2, pordwnujac co najmniej trzy oferty zgodnie z 52 ust, 4 pkt
1 tub kierujac zaproszenie do sktadania ofert do co najmniej trzech wykonawcéw prowadzacych
dziatalnos¢ w zakresie obejmujacym przedmiot zaméwienia zgodnie z 82 ust. 4 pkt 2- przy czym
wystarczy odpowiedf od jednego wykonawcy, chyba e zaméwienie moze by¢ zrealizowane
wytacznie przez jednego wykonawce.

4. W odniesieniu do zaméwienia, o ktérym mowa w ust.1, ktorego wartoé¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 250 euro nie stosuje sie zapiséw niniejszego regulaminu.

§ 5. 1. Zamdwienie udzielane jest wykonawcy, ktory w trakcie prowadzonego postepowania
kwalifikacyjnego zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia, biorac pod uwage
oferowang cene lub inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamowienia lub do wiasciwosc

wykonawcy.

Z. Potwierdzeniem przeprowadzenia postgpowania kwalifikacyjnego jest w szczegdlnosci
notatka sporzadzona przez dysponenta srodkow publicznych, dokumenty ofertowe, korespondencia
e-mailowa, foldery reklamowe bad? cenniki wystawione przez wykonawce bedacym uczestnikiem

postepowania.

3. Dokumentacja z postepowania o zaméwienie przechowywana jest w komérce organizacyjnej
realizujacej zamowienie, ktéra odpowiedzialna jest za realizacje zaméwienia oraz archiwizacje

dokumentacji.

§ 6. Obowigzek sporzadzania pisemnego zlecenia lub umowy istnieje, jezeli ich wartosé brutto
przekracza 2 200 zi, a w szczegolnych przypadkach takze dla zamdwien poniZej tej kwoty, jezeli
wymaga tego interes Miasta Belchatowa (np. koniecznodé okreslenia terminu realizacji

zamowienia, ustalenie szczegolnych warunkéw gwarancji, itp.).
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