R  ZARZADZENIENR QHS 216
' (DENT MIASTA PREZYDED?TA MIASTA BELCHATOWA
L LECHATOWA

z dnia 26 wrzeénia 2016,

w sprawie przyj¢cia Regulaminu udzielania zamoéwien publlcznych kiorych warto$é nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro i ktére s3 wspélfinansowane ze Srodkow
Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyinego Infrastruktura i ‘Srodowisko na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016r. poz. 446), art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2016r. poz. 1265), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885, poz. 938, poz. 1646; 22014 r. poz. 379, poz. 911, poz. 1146, poz. 1626, poz. 1877; z 2015r, poz. 238,
poz. 532, poz 1045, poz. 1130, poz. 1117, poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz. 1830,
poz. 1854, poz. 1890, 2150 oraz z 2016r. poz. 195 i poz. 1257) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przyjmuje Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w
z%otych rownowartoéei kwoty 30 000 euro obliczonej zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w
sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwien
publicznych, i ktore s3 wspéifinansowane ze srodkéw Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 Al brzmieniu zgodnym
¢ Zalgeznikiem do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zobowigzuje Kierujgcych komoérkami orgamzacyjnyml Urzgdu Miasta Betchatowa do Zapoznania
pracownikéw z trescia niniejszego Regulaminu oraz do jego stosowania.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

F’RF?Y”FNT MIASTA
AN -

mgr Mariola Czechowska
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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 2\’\8\ ZOLG

Prezydenta Miasta Belchatowa

z dnia 26 wrzesnia 2016 1.

Reguiamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro i ktére sg wspéifinansowane
ze srodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko na lata 2014-2020.

§1.

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwien, ktérych-warto§¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro i ktére sg wspdifinansowane ze $rodkow Funduszu
Spéinosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.

2. Przeliczenia euro na ziotych dokonuje sie na podstawie obowigzujacego w dniu okreslenia
wartosci zaméwienia rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ziotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartoéei zamoéwien publicznych.

3. Wartoé¢ zamédwienia okreéla sig bez podatku od towardw i ustug (VAT).

4. Z zastrzezenlem §7 do zaméwien, kiérych wartosé szacunkowa nie przekracza kwoty 2.000 PLN,
nie stosuje sie postanowlen Regulaminu, ‘

5. Przy udzielaniu zaméwien na podstawie Regulaminu nalezy przestrzega¢ zasad:

- .zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, przejrzystosci
i proporcjonalnosct, ' ) )
- racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym  zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan, a takze
zasady optymalnego doboru metod i $rodkdéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
nakiadow,

- wynikajgcych z Whytycznych w zakresie kwalifikowalnosdci wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 - 2020,

- wynikajacych z Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE), a w szczegdinosci zasady
swobodnego przeptywu towardw, swobody przedsiebiorczoéci oraz swobody $wiadczenia ustug,

- w przypadku zaméwien zawieranych w trybie rozeznania rynku maja zastcsowanie réwniez
postanowienia Wytycznych dotyczace konfliktu inferesu.

§2. :
1. Udzielenie zamdwien, o ktorych mowa w § 1 nalezy poprzedzié¢ postepowaniem
kwalifikacyinym.

2. Postepowanie kwallifikacyjne prowadzi Wydziat dysponujgey srodkami finansowymi zgodnie
z zatwierdzonym planem finansowym. '

3. Postepowanie kwalifikacyjne polega na rozpoznaniu rynku i jest prowadzone zgodnie z zasadg
celowosci | oszczednosci wraz z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efekiéw z danych
nakiadow oraz optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiggnieciu zatozonych celow.

4. Szacowanie warto$ci zamowienia musi by¢ udokumentowane. Przy ustalaniu wartosci zamowienia
" stosuje sie zasady okreslone przepisami art. 32-35 ustawy Pzp.

Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czesci, zanizanie jego warto$ci lub wybieranie metody

wykorzystywanej do obliczenia szacunkowej wartosci zamoéwienia w celu uniknigcia obowiazku

stosowania przepiséw ustawy Pzp.

5. Przy szacowaniu wartosci zamoéwler publicznych, nalezy wzigé pod-uwage konieczno$¢ {gcznego
speinienia nastepujacych przestanek:

- uslugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

- mozliwe jest udzielenie zaméwienia publicznego w tym samym czasie,

- mozliwe jest wykonanie zaméwienia publicznego przez jednego wykonawce.

1d: SE7AA621-DB04-468F-9C74-5961BA6BIT71E. Podpisany Strena 1



6. W przypadku udzielania zamdwienia publicznege w czedciach (z okreslonych wzgleddw
ekonomicznych, organizacyjnych, celowogciowych) wartos¢ zaméwienia publicznego ustala sig jako
taczng wartoéé poszczegolnych jego czesci.

7. W celu zagwarantowania najnizszej ceny dopuszcza sig mozliwos¢ negocjaciji cen.

§3. |
Zasady przeprowadzenia postepowania w trybie rozeznania rynku - zamowienia o wartoSci powyzej
2.000 PLN do 20.000 PLN:

1. Rozeznanie rynku odbywa sie w jednej lub kilku formach:
- poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiaigcego,
. - poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencialnych wykonawcow,
- poprzez zebranie co najmnigj trzéch ofert publikowanych na stronach internetowych zawierajgcych
cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

2. Dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku to w szczegodlnosci: -

- skierowanie do potencjalnych wykonawcdw  zapytanie ofertowe (badz wydruk ogloszenia
o zamdwieniu zamieszczonego na stronie internetowe]) wraz z otrzymanymi ofertami, lub

- wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych wykonawcow (dokumenty
potwierdzajgce rozeznanie rynku moga przyjgé w szczegdlnosci forme: pisma, wydruku listu
elektronicznego, wydruku sirony internetowej przedstawiajgacej oferty lub informacje handlowe
(zawierajace date wydruku), oferty lub informacii handlowej przestangj przez wykonawcéw z wiasnej
inicjatywy).

3. Zatacznikami do protoko{u z przeprowadzonego postepowania sg rowniez. dokumenty

potwerdzamce rozeznanie rynku, wskazujace, iz dane zamdwienie zostaio wykonane po cenie nie
wyzszej od ceny rynkowej.

4, Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej dwéch waznych ofert.
Wymag ten bedzie spetniony réwniez wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na ogélnodostepnej
stronie internetowej ogloszenie o zamdwieniu ziozona zostanie tylko jedna wazna oferta, przy czym
oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej.

§4.
Zasady przeprowadzenia postepowania w trybie rozeznania rynku - zaméwienia ¢ wartosci powyzej
20.000 PLN do 50.000 PLN:

1. Rozeznanie rynku co najmniej poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej.
zamawiajgcego lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan
ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.

2. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku co najmniej w formie wydruku ogloszenia
zamieszczonego na stronie internetowej wraz z otrzymanymi ofertami.

3. Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku ofrzymania co najmniej jednej waznej oferty, przy
czym notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami
nie bedzie uznawana z udokumentowanie rozeznania rynku.

4. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, zamawiajgcy powinien wykazac
okolicznosci uzasadniajgce konieczno$é udzielenia danego zaméwienia bez rozeznania rynku.
Wymdg rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji
(szkolenia- indywidualne, studia itp.), w ktérych uczestniczy nie wigcej niz 5 pracownikow
zamawiajgcego. Szkolenia grupowe (tj. szkolenia zorganizowane w catosci na zlecenie
zamawiajgcego lub w ktorych uczestniczy wiecej niz 5 pracownikéw zamawiajgcego) sg objgte
wymogiem rozeznania rynku.

85.
Zasady przeprowadzenia postepowania zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci - zaméwienia o wartosci
powyzej 50.000 PLN do 30.000 EURQ:
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1. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:

- opis przedmiotu zaméwienia do kidrego stosuje sig nazwy i kody okreélone we Wspdlnym Stowniku
Zamdwien. Opis przedmiofu zamdwienia nie moze odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu, zrédla lub
znakdw towarowych, patentow, rodzajéw lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie
jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia publicznego i zostat okreslony zakres réwnowazno$ci;

- warunki udziatu w postepowaniu (przy czym stawianie warunkow udzialu w postepowaniu nie jest
ohowigzkowe) oraz céwiadczenia lub dokumenty potwierdzajace spefnienie warunkéw udzialu w
postepowaniu, spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreglonych przez zamawiajacego, brak podstaw do wykluczenia — okreslenie warunkow udziatu w.
postepowaniu nastepuje w sposéb proporcjonalny -do przedmiotu zaméwienia oraz umozliwiajgcy
ocene zdolnosci wykonawcey de nalezytego wykonania zamowienia;

- kryteria oceny ofert, ich wagi punktowe i sposdb punktacji — nie mogg one zawezaé konkurencji
poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby zamowienia i prowadzacych
do dyskryminacji wykonawcow;

- termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i zioZzenia oférty, przy
czym termin na zioZenie oferty wynosi¢ powinien nie mnie] niz 7 dni kalendarzowych od daty
ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a nie mnigj niz 14 dni kalendarzowych
od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku robét budowlanych;

- warunki zmiany umowy, jesli przewiduje sie mozliwoé¢ zmian umowy, wzdr umowy lub istotne
postanowienia umowy oraz wzor formularza ofertowego.

2. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na:

- umieszczeniu zapytania na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wiasciwego
do spraw rozwoju regionalnego { Baza Konkurencyjnoéci), a w przypadku rozpoczecia realizacji
zamoéwienia przed podpisaniem umowy o dofinansowanie poprzez wystanie zapytania ofertowego
do co ndjmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencialnych

wykonawcow danego zambwienia publicznego oraz umieszczenie zapytania na stronie internetowe]
zamawiajgcego.

3. Pisemny protokdt z przeprowadzonego postepowania powinien zawierac:

- informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego, wykaz ofert, informacje o spelnieniu
przez wykonawcdw warunku w zakresie unikniecia konfliktu intereséw oraz o speinieniu warunkéw
udziatu w postepowaniu przez wykonawcow,

- informacje ¢ wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych: kryteriow
oceny ofert,

- wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru i datg sporzadzenia protokotu.
Zatgcznikami do protokotu sg:

- potwierdzenie publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowej wskazanej w komunikacie
ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego (Baza Konkurencyjnosci) lub stronie internetowej
zamawiajgcego,

- Zlozone oferty,

- oéwiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, kidrzy ztozyli oferty.

4. informacje o wyniku postgpowania zawierajgca co najmniej nazwg¢ wybranego wykonawcy
umieszcza sie na stronie internetowej wskazane] w komunikacie ministra wiadciwego do spraw -
rozwoju regionainego (Baza Konkurencyjnosci) a w przypadku rozpoczecia realizacji zaméwienia

przed podpisaniem umowy ¢ dofinansowahie wysyla sie do kazdego wykonawcy, ktory ziozyt oferte.

Dodatkowo informacje umieszcza sie na stronie internetowej zamawiajgcego.

5. W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

- wplynie tylko jedna niepodlegajgca odrzuceniu oferta — uznaje sig zasade konkurencyjnosci
Za spelniong;

- nie wplynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez zachowania
procedury okreslonej w niniejszym paragrafie.

6. W celu unikniecia konfliktu intereséw zaméwienia publiczne nie moga byé udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, przez co rozumie sig: '

- uczestniczenie w spotce jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

- posiadanie co najmniej 10% udziatdéw lub akcji,

- petnienie funkeji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
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- pozostawanie w zwigzku maizensklm w stosunku pokrewvanstwa lub powinowactwa lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

§7. '

1. Jezeli przedmiotem zamdwienia jest dostawa, ustuga lub robota budowlana, w wyniku ktorej
ulega zwiekszeniu stan majatku gminy ewidencjonowanego zgodnie z Instrukcja w zakresie -
ewidencji, umarzania i udokumentowania obrotu érodkami trwatymi oraz wartoéciami -
niematerialnymi i prawnymi, niniejszy Regulamin stosuje sie, gdy wartos¢ pOJedynczego srodka
trvatego przekracza wyrazong w ziotych réwnowarto$é kwoty 250 EURO.

2. Zaméwienie udzielane jest wykonawey, ktéry w trakcie prowadzonego postepowania
kwalifikacyinego zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia, biorgc pod uwage

oferowang cene lub inne kryteria odnoszace sig do przedmiotu zaméwienia lub do wiasciwosci
wykonawcy.,

3. Dokumentacja z postepowania o zamdwienie przechowywana jest w koméree organizacyjnej
realizujgcej zamowienie, ktora odpowiedzialna jest za realizacje zamowienia oraz archiwizacje
dokumentacii. '

EZYDENT MIASTA
o

mgr Mariola Czechowska
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