ZARZADZENIE NR 238/2016
PREZYDENTA MIASTA BEECHATOWA

z dnia 12 wrzeénia 2016 1.

w sprawie nadania Regulaminu pracy komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia, ktorego warto$¢ przekracza wyrazong w zlotych réwnowarto$é kwoty 30 000 euro,
okreslenia jej organizacji, skladu, trybu jej prac, zakresu obowiazkéow jej czlonkéw.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2016 r. poz. 446) 1 § 5 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Belchatowa
nadanego Zarzadzeniem Nr 1/2016 Prezydenta Miasta Belchatowa z dnia 4 stycznia 2016 r. w sprawie

ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Belchatowa.

§ 1. Nadaje Regulamin pracy komisji do przygotowania i1 przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia, ktorego wartodé przekracza wyrazong w zlotych rownowarto$é kwoty
30000 euro w Urzedzie Miasta Belchatowa. Regulamin stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego -
Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje czlonkéw komisji do bezwzglednego przestrzegania postanowien
ww. Regulaminu.

§ 3. Czlonkowie komisji ponosza odpowiedzialno$é, w zakresie powierzonych im czynnodci
w postepowaniu, na zasadach okreslonych w przepisach prawa.

§ 4. Za przygotowanie postgpowania w szczegélnodci za okredlenie przedmiotu i ustalenie
wartosci zamowienia, odpowiedzialno$¢ ponosza osoby w zakresie powierzonych im obowigzkdw.

§ 5. Zobowiazuje kierujacych komdrkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Belchatowa
do zapoznania pracownikdw z trescig niniejszego Zarzadzenia i Regulaminu.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr 41/2013 Prezydenta Miasta Belchatowa z dnia 18 marca 2013 r.
w sprawie nadania Regulaminu pracy komisji przetargowe] oraz okredlenia trybu jej pracy,
W postepowaniach o udzielenie zamdéwienia publicznego o wartoéei szacunkowej przekraczajacej
wyrazong w ziotych rownowartos¢ kwoty 14 000 euro oraz Zarzgdzenie Nr 109/2014 Prezydenta
Miasta Belchatowa z dnia 9 czerwca 2014 r. zmieniajace Zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu
pracy komisji przetargowej oraz okredlenia trybu jej pracy, w postepowaniach o udzielenie
zamoOwienia publicznego o wartosci szacunkowej przekraczajacej wyrazong w zlotych rownowartosé
kwoty 14 000 euro.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezydent Miasta
Belchatowa
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Zatzeznik Nr |

do Zarzadzenia Prezydenta
Miasts Betehatowa w sprawie:
nadania Regulamina pracy
komisji do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie
zamdwienia, ktdrego wartosce
przekracza wyrazong

w zlotyeh réwnowartosd Lwoty
30 000 euro, olzeslenia jej
organizacji, skladu, trybu jej
prac, zakresu obowizzkow jej
czfonkdw.

Regulamin pracy komisji do przeprowadzenja postgpowania o udzielenje
zamowienia, ktérego wartogé przekracza wyrazona w zlotych réwnowartosé kwoty
30 060 euro.

51

Regulamin okre§la zasady i tryb dzialania komisji do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia, ktérepo wartodé przekracza wyrazona w zlotych réwnowartodd
kewoty 30 000 euro, zwane; dalej ,, komisja przetargows”,

§2

Komisja przetargowa dziata w oparciu O przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2015 I, poz. 2164 z péin. zm.) oraz postanowienia
niniejszego regulaminu, '

§3

L. Kierownik zamawiajacego powoluje komisje przetargows kazdorazowo do przygotowaitia
1 przeprowadzenia postepowania o udzielenic zamowienia poprzez zatwierdzenic wniosku
0 WSZCzgCle pastepowania;

2. Kierownik zamawiajacego odwoluje czionka komisji przetargowej, wobec ktdrego
zachodzg przestanki wylaczenia okreslone w art, 17 ust.] ww. ustawy albo jezeli z powodu
innej przeszkody nie moze on braé udzizhy w pracach kornisji;

3. W miejsce odwotanego cztonka komisji, kierownik zamawiajgcego powoluje nowego,
chyba ze liczba czlopkéw komisji jest wystarczajaca - zgodnie z dalszymi zapisami
dotyczacymi wymaganej liczby calonkdw komisji;

4. Dziatalnodé komisji przetargowe] ustaje z chwila zakoficzenia postepowania.

§4

Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamOwienia, ktérego
wartosc jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust, §
Wiw. ustawy, kierownik zamawiajacego powohyje komisje przetargows w sktadzie co najmniej
trzech 050D,



§3

Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zambwienia, ktérego
wartos¢ jest rdwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy, kierownik zemawiajacego powohyje komisje przetargowa w skladzie
CO najmuie) pieciu 0soh,

§6

Spodréd  czlonkdw  komisji  preetargowej,  kierownik zamawiajgcego  powoluje
przewodniczacego Komisji oraz sekretarza, Przewodniczacym jest Dyrektor wydziatu
merytorycznego  wmioskujacego o przeprowadzenie  postepowania (Z-ca  Dyrektora)
/Koordynator komorki organizacyinej lub osoba wyznaczona przez Prezydenta. Sekretarzem
komisji jest pracownik Wydziatu Inwestycji i Zamdwien Fublicznych Referatu Zaméwieri
Publicznych.

Czynnodcl zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia, czlonkowie komisjii zobowiazani s wykonywaé rzetelnie, bezstropnie
I obiektywnie wobec wazystkich wykonawc6w, kierwjac sig wylgeznie przepisami prawa,
posiadang wiedzg i doswiadczeniem,
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§8
Do obowiazkéw komisji przetargowej nalezy w szczegblnodel:

1. przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowiena, zaproszenia do udzialu
W postepowaniu lub innych dokumentdw w zaleznodci od przyjetego trybu postepowania
o udzielenie zamodwienia,

2. przygotowanie innych dokumentéw, zwiazanych z prowadzonym postepowaniem;

3. udzielenie wyjaénien dotyczacych tregci specyfikacji istotnych warnunkéw zamdéwienia
i innych dokumentdw w zaleznoci od trybu postepowania;

4. prowadzenie negocjacji/ dialogéw z wykonawea/ wykonaweami, w zaleznosei od trybu,
w jakim postgpowanie jest prowadzone:

5. dokonanie czynnogel otwarcia ofert;

6. ocena spelniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, badanie 1 ocema ofert oraz wmioskéw o dopuszezenie do  udziatu
W postepowaniu; ' |

7. przedstawienie kierownikowi zamawiajacego propozycji  wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze w zakresie, o ktérym mowa
w art. 93 ustawy, wystgpowanie z wnioskiem o uniewaZnienie postepowania ¢ udzielenie
Zamowienia;

8. przedstawienic kierownikowi zamawiajaceeo wniosku w sprawie zawarcia umowy
z wybranym wykonawca;

9. przygotowanie propozycii zmian tredci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia oraz
innych dokumentéw, w zakresie prowadzonego postgpowania;

10. przygotowanie kierownikowi zamawiajacego propozycii odpowiedzi na informacje
wniesiong w trybie art. 181 ust. 1 ustawy;




11, przygotowanie kisrownikowi zamawiajgcego propozycii odpowiedzi na odwolanie
wniesione do Prezesa Krajowej 1zby Odwotaweze], propozycii opozyeji, wniosku o uchylenie
zakazu zawarcia umowy;

12. przygotowanie pisma wzywajacego wykonaweéw do przystapiemia do postepowania
odwotawezego;

13. dokonanie w postepowaniu innych ¢zynnosei niz ocena spetniania przez wykonawcow
warinkow udziate w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz badanie i ocena ofert oraz
czynnoscl zwiazanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zaméwienia

§9
Do cbowiazkéw przewodniczacego komisji przetargowej nalezy:

I kierowanie pracami komisji przetargowe;;
2. wyznaczenie termindw posiedzen komisji;
3. podziat pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym:

4. nadzorowanie prawidlowego przebiegu postgpowania o udzielenje zamdéwienia
publicznego: o

5. informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych % pracami komisji
w toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

6. wyznaczenie bieglemu terminu na ztozenje opinii na pismie;

7. przedstawienie do zatwicrdzenia kierownikowi zamawiajgcego dokumentéw dotyezacych
postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego, w szczegllnosei propozycii komisj
przetargowsj dotyczacej rozstrzygniecia postepowania;

8. przygotowanie wyjadnienn pokontrolnyeh po wezesniejszym  odebraniv  wyjasnien
od poszezegdlnych czlonkdw komisji.

§10
Do obowigzkéw sekretarza komisji przetargowe] nalezy:

1. prowadzenie dokumentacii postepowania o udzielenie zamowienia;
2. udostepnienie dokumentacji na zasadach okreélonych w ustawic;

3. odebranie oswiadezen, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 od o0séb wykonujacych czynnosei

W postgpowaniu o udziclenie zamoéwienia oraz odebranie oswiadezesl, 0 ktérych mowa
woart. 17 ust. 2a ww. ustawy, od pracownikéw i innych oséb zatrudnionyeh przez
zamawiajgcego, majacych bezposredni lub posredni wplyw na wynik postepowania
i poinformowanie kierownika zamawiajacego o okolicznodciach skutkujacych wylaczeniem
z prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia.

§ 11

Czlonkowie komisji przetargowej odpowiadaja za przygotowanie i przeprowadzenie

posiepowania o udzielenie zaméwienia w zakresie, w jakim powierzono im czynnosei

W postgpowaniu, upowaznieniem oraz posiadang wiedza i dodwiadezeniem.



§12

I Jezell  dokonanie  okreslonych czynnodei  zwigzanych  z  przvgotowaniem
I przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia  wymaga wiadomosei
specjalnych, kierownik zamawiajacego; z whasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowel, moze powolaé biegtych.

2. Biegly przedstawia opinie na pismie w terminie Wyznaczonym przez przewodniczacego
komisji przetargowej, 2 na wniosek komisii bierze udzial w jej posiedzeniach z glogem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien. ‘

§ 13

1. Cronkowie komisii preetarsowej skladaja, pod rygorem odpowiedzialnogc: karnej
za zlozenie falszywego oéwiadczenia, w formie pisemngj oswiadezenie o braku lub istnienia
okolicznosei, o ktorych mowa w art. 17 ust.1 ww, ustawy.

2. Oswiadczenie, w zakresie art. 17 ust. | pkt 2-4 ww. ustawy sktadeja takze pracownicy
i inne osoby zatrudnione przez zamawiajgeego, majace bezposredni Iub posredni wplyw
na wynik postepowania, .

§ 14

Czynnosel w postepowaniu o udzielenie zamowienta, podjete przez osobe podlegajaca
wylgezeniu po powzieciu przez nia wiadomosei o okolicznogciach, o ktdrych mowa
wart. 17 ust. 1 ww. ustawy, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnoici
faktycznych niewptywajacych na wynik postgpowania.

§15

Kierownik zamawiajgeego stwierdza niewaznoss czynnosci komisji przetargowe] podjete]
Z Naruszeniem prawa,

§ 16

Na polecenic kierownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza uniewazniona
czynnos¢ podjeta z naruszeniem prawa lub dokonuje czymnosci, do ktérej jest zobowigzana
na podstawie przepisdéw prawa.

§ 17

1. Dokumenty dotyezace procedury przeprowadzenia postgpowania o udziclenie zaméwienia
sporzadza lub nadzoruje sekretarz komisji przetargowe;.

2. Dokumenty dotyczace postgpowania o udzielenie zamdwienia wymagajace zatwierdzenia
przez kierownika zamawiajacego, przedidada  kierownikowi przewodniczacy  komisji
przetargowej.



et

§18

Dokumenty, o ktdrych mowa wyzej sa akceptowane pod wzgledem formalno - prawnym
przez sekretarza komisji przetargowe;.

§19

Wszelkie czynnoscl administracyjno - biurowe zwiazane ze sporzadzaniem, przyjimowaniem
i udostepmaniem dokumentéw dotyczacych postgpowania o udzielenic zamdwienia,
z wyjatkiem dokumentéw przekazanych do archiwum zakladowego, prowadzi Wydziat
Inwestyeji i Zamdwien Publicznych Referat Zaméwien Publicznveh.

§ 20
W pracach komisji przetargowsj zobowiazani sa braé udzial wszyscy jej czonkowie,
§21
W sprawach nievwregulowanych niniejszym regulaminem w zakresie organizacji pracy komisji

przetargowe], rozstrzyga komisja po zatwierdzeniu sposobu postepowania przez kierownika
zamawiajacego.



