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	Wniosek o wpis do rejestru 
żłobków i klubów dziecięcych
	Numer usługi:

IV-1


wydruk z dnia: 2015-06-25

	Forma wnoszenia podania sprawy:
	Wniosek według wzoru normatywnego, w załączeniu,  który zawiera: 

1) w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadającej osobowości prawnej – numer lub indeks identyfikujący podmiot we właściwym rejestrze publicznym, potwierdzający status podmiotu; 

2) numer NIP i REGON, o ile wnioskodawcy te numery nadano; 

3) oświadczenie o spełnianiu warunków lokalowych; 

4) w przypadku osoby fizycznej oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie; 

5) oświadczenie o posiadaniu tytułu prawnego do lokalu, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy; 

6) w przypadku osoby fizycznej – numer PESEL.

	Wymagane dokumenty:
	- oświadczenie- potwierdzenie dokonanej opłaty,

- pozytywna opinia komendanta powiatowego Państwowej Straży Pożarnej

- pozytywna opinia właściwego państwowego inspektora sanitarnego

W celu sprawdzenia zgodności danych prezydent miasta może żądać:

- odpis z odpowiedniego rejestru, 

- dokument potwierdzającego tożsamość

- zaświadczenie o niekaralności 

- dokument potwierdzającego tytuł prawny do lokalu, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy

	Termin składania wniosków wraz z kompletem dokumentów
	Nie dotyczy.

	Opłaty:
	Opłata ustalona przez Radę Miejską w Bełchatowie w wysokości: 100,00 zł.(w formie gotówkowej w kasie Urzędu Miasta lub bezgotówkowej na rachunek dochodów Urzędu Miasta).

	Jednostki/Komórki współpracujące:
	Nie dotyczy.

	Forma zakończenia sprawy:
	Zaświadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru żłobków i klubów dziecięcych/odmowa wpisu do rejestru w formie decyzji administracyjnej. 

	Termin załatwienia sprawy:
	Niezwłocznie, nie później niż w ciągu miesiąca od dnia złożenia wniosku.

	Tryb odwoławczy:
	W przypadku odmowy wpisu do rejestru w formie decyzji administracyjnej służy odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem Prezydenta Miasta Bełchatowa. Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.  

	Informacje dodatkowe:
	Żłobki i kluby dziecięce mogą tworzyć i prowadzić:

1) gminy, 2) osoby fizyczne, 3) osoby prawne i jednostki organizacyjne nie posiadające osobowości prawnej.

Prowadzenie żłobka lub klubu dziecięcego jest działalnością regulowaną w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej (Dz.U. tj. z 2013 r. poz. 672 ze zm.) i wymaga wpisu do rejestru żłobków i klubów dziecięcych. Rejestr prowadzi Prezydent Miasta Bełchatowa. Prezydent dokonuje wpisu do rejestru na podstawie pisemnego wniosku o wpis do rejestru, złożonego przez podmiot zamierzający prowadzić żłobek lub klub dziecięcy. 

Formularz wniosku do pobrania w Punkcie Obsługi Klienta (parter Urzędu) lub w Zespole ds. Pomocy Społecznej i Zdrowia- pok. nr 18 (I piętro- budynek B), www.belchatow.pl (BIP: Informacje podstawowe- Rejestry i ewidencje).

	Podstawa prawna: Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3, Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego, Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 10  lipca 2014r. w sprawie wymagań lokalowych i sanitarnych jakie musi spełniać lokal, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy 3), 

Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 31 stycznia 2014 r. w sprawie wzorów dokumentów elektronicznych      o wpis, zmianę oraz wykreślenie w rejestrze żłobków i klubów dziecięcych, Uchwała nr VII/51/11 Rady Miejskiej w Bełchatowie z dnia 14 kwietnia 2011 r. w sprawie ustalenia wysokości opłaty za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych prowadzonego przez Prezydenta Miasta Bełchatowa  (ze zmianami).

	DODATKOWEJ INFORMACJI UDZIELA:

	Pracownik odpowiedzialny:
	Marzena Polak

	Numer pokoju:
	pok. nr 18, budynek B

	Telefon:
	44 733 51 59

	Komórka organizacyjna:
	Zespół ds. Pomocy Społecznej i Zdrowia


Urząd Miasta Bełchatowa, ul. Kościuszki 1, 97-400 Bełchatów,

e-mail: um@belchatow.pl, www.belchatow.pl, Biuletyn Informacji Publicznej: www.belchatow.pl/bip
Urząd Miasta Bełchatowa czynny: pn.,śr.,czw.,pt.: 7.30 – 15.30, wt.: 7.30 – 19.30
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