PLAN PRACY ZESPOtU DS. EWIDENCJI DANYCH OSOBOWYCH NA ROK 2015

EDO.0631.2.2014

Belchatéw, dnia 30.12.2014r.

Lp. | Tre$é¢ zadania Tresé konkretnych Termin Przewidywany efekt | Osoby Konkretne
przedsiewzieé¢ stuzacych wykonania odpowiedzial |instytucje
realizacji zadania przedsiewzieé ne za wspotpracujace

realizacje przy realizacji
zadania zadan i
przedsiewzieé
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
1. | Realizacja zadez zakresu | -Przyjmowanie zgtosze 02.01.2015 — | Prawidtowa realizacja D.Golik Jednostki
ewidencji ludnéci. meldunkowych, 31.12.2015 |obowigzku U.Antoszczyk| samorzadowe,
-Wydawanie potwierdze meldunkowego. A.Bedlecho- |Urzad
| z&dwiadczeéh o zameldowa- wicz Wojewddzki,
niu na pobyt staty i na pobyt K.Gust Straz Graniczna,
czasowy, G.Radzicka- |Policja, MSW.
-Wydawanie zéwiadcze Szewczyk

stwierdzagcych dopetnienie
obowigzku wymeldowania
sle,

-Prowadzenie i aktualizowa-
nie komputerowej bazy
danych w zakresie ewidencj
ludncici,

-Przesyfanie zawiadomien
zmianach ewidencyjnych,
-Rejestracja danych o urodz
niach,zmianach stanu

D
]

cywilnego i zgonach,




-Sporadzanie wydrukéw
dzieci podlegajcych
obowigzkowi szkolnemu,
-Prowadzenie rejestru
wyborcow,

-Udostpnianie danych z
ewidencji ludnéci na

wniosek,

-Sporadzanie wykazow
cudzoziemcow dla Strg
Granicznej i UW w todzi,

-Wydawanie zawiadczé
0 zameldowaniu na pobyt
staty na wniosek osoby
zainteresowanej,

-Prowadzenie pogbowar
administracyjnych na

wniosek i z urgdu w

sprawach meldunkowych

spornych o wymeldowanie,
zameldowanie,uchylenie
czynndci zameldowania lub
wymeldowania,

-Przygotowanie i aktualizacjs

spiséw wyborcow do

A kwiecien/maj
oraz wrzesig/

wyboréw prezydenckich orazpazdziernik

wyboréw parlamentarnych,

-Wydawanie petnomocnictw| --//--

do gtosowania.
Realizacja zadez zakresu | -Przyjmowanie wnioskéw |02.01.2015- |Prawidtowa realizacja M.Wargacka |Jednostki
dowodow osobistych. 0 wydanie dowodow 31.12.2015 |obowigzku posiadania U.Sapela samoradowe,

osobistych,

dowodu osobistego.

M.Lis

Urzad




-Weryfikowanie danych z
wniosku z danymi zawartym
w Lokalnej Bazie Danych
oraz z dokumentanirodto-
wymi,

-Wprowadzanie danych do
Systemu Obstugi Obywatela
-Wysytanie wezwa do

nadestania kopert dowodow.

-Przekazywanie kopert
dowodowych na wezwania
innych gmin,
-Prowadzenie archiwum wyqg
nych dowoddw osobistych,
-Wydawanie za&wiadczé o
utracie dowodow osobistych
-Udostpnianie danych z
ewidencji wydanych i unie-
waznionych dow.osobistych
-Odbieranie z Komendy
Powiatowej Policji w B-wie
spersonalizowanych d.o.,
-Wydawanie dowodow osob
osobom ubiegagym st

o ten dokument.

Kt

a

B.Karkus

Wojewodzki,
Policja, MSW.

Wydawanie zaviadczeé
uprawniajcych do
bezptatnych przejazdéw
srodkami komunikacji
miejskiej.

-Przyjmowanie wnioskow
0 wydanie zéwiadcze,
-Weryfikowanie danych z
wnioskow z Lokalp Baz
Danych,

-Wystawianie zawiadczé

02.01.2015-
31.12.2015

dla uprawnionych oséb.

Uprawnione osoby
korzystaj z
bezptatnych
przejazdowsrodkami
komunikacji miejskiej.

A.Bedlecho-
wicz







