BF. 0632.3.2014
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Betchatow, dnia 30.12.2014 r.

Plan pracy Zespotu ds. Budzetu na rok 2015

Osob Konkretne
Termin o dpowieé’zial instytucje
Lp. Treé zadania Tres¢ konkretnych przed51ew.z1ec stuzacych realizacji wykonfanla Przewidywany efekt ne za wspolpragungg
zadania przedsiewz . przy realizacji
< realizacje -
iecia - zadania
zadania i przedsiewziecia
Rozliczenie otrzymanych Prawidtowos¢ pobierania dochodow
dochqd ow zw1qza,nych Sporzadzenie przelewow pobranych dochodéw budzetu Zwiazanych z r.eahza.ga zadan z T
z realizacja zadan z zakresu , L . , zakresu administracji rzadowej oraz todzki Urzad
1. L o . panstwa wg. stanu na dzien 31.12.2014 roku do 8 stycznia styczen - X . E. Kowalska PN
administracji rzadowej oraz 2015 roku innych zadan zleconych ustawami Wojewodzki
innych zadan zleconych daje mozliwos¢ otrzymania srodkow
ustawami na realizacje zadan budzetowych.
Dokonanie zwrotu niewykorzystanych dotacji
. . w terminie 31 stycznia 2015 r. do dysponentéw gtownych Okreslenie, czy otrzymane dotacje L
ipvsrzkgcri:egaen?anzggc'i przekazujacych dotacje. Uzgodnienie planow i kwot zostaty wykorzystane zgodnie A. Karasifiska w:zeﬂgdr:%d
2 otrzy many ch z bu dzetfj przekazanych dotacji, szczegétowe wyjasnienie przyczyn lut z przeznaczeniem skutkiem, czego B- Kacprzak KraJ'owe Biuro
) ahsytwa r¥a realizacie zadan niewykorzystania srodkéw z jednoczesnym opisem realizacji y jest mozliwos¢ otrzymania przez R. Olcfak W tJ)orcze
Elecon ch i wtasn Cﬂ]e poszczegblnych zadan finansowanych dotacja, okreslenie gmine dotacji na kolejny rok ’ Zeys 6t ds. Budzetu
y yen. wysokosci wykorzystanej dotacji w stosunku do stopnia budzetowy. P ’
zrealizowanych zadan.
Sporzadzenie rocznego Opracowanie danych z wykonania dochodow Sporzadzone sprawozdanie bedzie Wszystkie wydziaty
sprawaéz dania z w kog;lania i wydatkow budzetu w formie opisowe]j i tabelarycznej s?ano&vito o dftaw do ocen € E. Gocel UM, podlegte
3 b[l)szetu Miasta Beytchatowa w szczegdtowosci nie mniejszej niz w uchwale budzetowe] na marzec 0s odarkip finansosve' rzezyor an R. Olczak jednostki
’ 73 2014 rok podstawie ztozonych czesciowych sprawozdan przez Wydziaty ﬁonﬁrolu' ce. iak i orJ apn stanogvi g ’ budzetowe,
UM oraz podlegte jednostki budzetowe oraz ztozenie min Jace, ) g acy instytucje kultury,
sprawozdania do zaopiniowania przez RIO w todzi gminy. Zespot ds. Budzetu
Sporzadzenie tacznego bilansu miasta jako jednostki g .
samorzadu terytorialnego oraz podlegtych jednostek Sg:géi?é%n%;?era.\gg:gaznﬁef;:::tsgxe \I-f\i/xg?s?)tw
4 Sporzadzenie sprawozdania budzetowych, rachunku zysku i strat w wersji porownawczej mai 0Ceny 20s % darkiJ finansowei przez E. Kowalska Zespot dsyéu dzetu
) finansowego JST za 2014 rok | oraz zestawienia zmian funduszy jednostki z uwzglednieniem ) or ar): sgtanpowi v DO rzedzaJ' pc B. Kacprzak Pod?e te .'ednostki,
wytaczen i korekt na podstawie sporzadzonych zestawien og(’j. cie uchv?aty gbgolutor J.arl]ey. bu diegio vje
naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkow. podje y YIne]




Dokonanie potaczenia danych finansowych podmiotow

Wydziat Finansowy

Sporzadzenie bilansu wchodzacych w sktad konsolidacji z uwzglednieniem wytaczen Zbiorcze ujecie informacji E. Kowalska Instytucje kultury,
skonsolidowanego za i korekt na podstawie sporzadzonych zestawien naleznosci i czerwiec finansowych powiazanych kapitatowo | B. Kacprzak Zespot ds. Budzetu
2014 rok zobowiazan oraz innych rozrachunkow o podobnym podmiotow. A. Karasinska | Podlegte jednostki
charakterze wykazanych przez podmioty. budzetowe
Opracowanie projektu Okreslenie szczegotowosci dochoddw i wydatkow budzetu
Uchwaty Rady Miejskiej przedstawianych w projekcie uchwaty budzetowej. Mozliwos¢ przyjecia uchwaty ,
. . . . . . , .. . | E. Gocel Zespot
w/s trybu prac nad Sporzadzenie kalendarza prac nad projektem budzetu. czerwiec budzetowej w okreslonym terminie i .
. P . . - e, . . . . R. Olczak ds. budzetu
projektem uchwaty Okreslenie szczegotowosci materiatow informacyjnych i zgodnie z obowigzujacym prawem
budzetowej uzasadnienia do projektu uchwaty budzetowej.
Uzyskanie informacji o stopniu
L. s Zestawienie danych w formie opisowej i tabelarycznej realizacji poszczegolp ych”zadan Wydziaty
Sporzadzenie informacji ; Lo R . : planowanych do realizacji merytoryczne,
. - w szczegoOtowosci nie mniejszej niz w uchwale budzetowej na . : .
o przebiegu wykonania > - - . L w 2015 roku poprzez analize E. Gocel podlegte jednostki
. . podstawie zweryfikowanych czesciowych sprawozdan sierpien - . s, .
budzetu Miasta Betchatowa . . . wykonania poszczego6lnych zrodet R. Olczak budzetowe,
A ztozonych przez Wydziaty Urzedu Miasta oraz podlegte - - . .
za | potrocze 2015 roku . - - dochodow i zrealizowanych instytucje kultury,
jednostki budzetowe. . - . . .
wydatkow. Przekazanie sporzadzonej Zespot ds. Budzetu
informacji do RIO w todzi.
Opracowanie Zarzadzen
Prezydenta Miasta
Betchatowa w sprawie Opracowanie zatozen , ktore beda stanowic¢ podstawe do
zatozen do projektu budzetu | opracowania projektu budzetu Miasta Betchatowa
Miasta Betchatowa na 2016 na 2016 rok oraz okreslenie trybu prac i szczegotowosci N - .
. Yy g . Mozliwos¢ przyjecia zarzadzenia w
rok oraz w sprawie materiatow dotyczacych sporzadzania Wieloletniej Prognozy L. . S - E. Gocel B} .
o - s s L . - wrzesien okreslonym terminie i zgodnie Zespot ds. budzetu
okreslenia trybu prac Finansowej, ktore beda stanowic podstawe do jej N R. Olczak
. X .. ) . ; . - . z obowiazujacym prawem
i szczegotowosci materiatow | opracowania, zgodnie z przepisami ustawy o finansach
dotyczacych sporzadzania publicznych.
Wieloletniej Prognozy
Finansowej Miasta
na lata 2016 -2021.
Przy.Jeae Zar'zqd.zen1a Prezydenta w/s. za}oge'n do projektu Mozliwos¢ podjecia przez Rade Wszystkie wydziaty
. : budzetu zawierajacego podstawowe wskazniki - . UM, podlegte
Opracowanie projektu kroek ] fikacia i liza 7to3 h Miejska prac nad budzetem na rok E. Gocel ednostki
uchwaty budzetowej wraz z maxroexonomiczne, werytkacja 1 anatiza ztozonyeh listopad nastepny oraz wydanie opinii RIO - oce Jednostki
whnioskow, zestawienie prognozowanych kwot dochodow i ’ R. Olczak budzetowe,

zatgcznikami na 2016 rok.

przychodow, zabezpieczenie srodkow na rozchody budzetu i
zestawienie pozostatych wydatkow.

zgodnosci z prawem uchwaty
budzetowej wraz z zatacznikami.

instytucje kultury,
Zespot ds. Budzetu




Sporzadzenie Wieloletniej

Zestawienie danych w zakresie przychodéw i rozchodow
budzetu z uwzglednieniem dtugu zaciagnietego i planowanego

Mozliwos¢ podjecia przez Rade
Miejska prac nad budzetem
na nastepny rok w oparciu

10 Prognozy Finansowej na lata | do zaciagniecia, opracowanie prognozy dochodow i listopad o instrumenty wieloletniego planu E. Gocel Zespot
* | 2016 - 2021 i opracowanie wydatkow, ustalenie wyniku finansowego Miasta, wyliczenie P finansowego oraz wydanie opinii RIO | R. Olczak ds. Budzetu
uchwaty Rady Miejskiej kwoty dtugu za okres danego roku budzetowego oraz co dotyczacej prawidtowosci
najmniej 3 kolejnych lat planowanej kwoty dtugu
i zgodnosci z prawem uchwaty
Przeprowadzenie kontroli Badanie poprawnosci sporzadzenia sprawozdan kwartalnych , | luty Sprawdzenie prawidtowosé M. Frai - Podlegte jednostki
formalno - rachunkowej zgodnie z obowiagzujacymi standardami rachunkowosci i kwiecien sporzadzania kwartalnych W.iénie{/v ska budzetowe,
. | sprawozdan finansowych i przepisami rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci ipiec sprawozdan statystycznych przez wydziaty

1 dan fi hi L dzeni . d . lipi dan h wisniewska dziat

statystycznych jednoste udzetowej, a takze zgodnosci danych z zatwierdzonymi pazdzierni jednostki i zgodnosci z planami merytoryczne UM,
h jed k budz j kz dnosci d h ierd i zdziernik | jed ki izgodnosci z pl i E-Kow[.?alska UM

organizacyjnych Miasta. planami finansowymi. finansowymi : Zespét ds. Budzetu
Przekazanie srodkow Sprawdzenie zgodnosci i
finansowych dla jednostek terminowosci oraz analiza wysokosci
organizacyjnych, dotacji przekazywanych srodkow Podleste iednostki
budzetowych dla podmiotéw | Terminowe przekazywanie srodkow finansowych dla finansowych z kwotami ujetymi w bu diegio vje UM
realizujacych zadania jednostek organizacyjnych , organizacji pozarzadowych i planach podlegtych jednostek, A. Karasifiska | instvtucie lzultu’r

12. | wtasne gminy oraz obstuga podmiotow sektora finansow publicznych, instytucji kultury grudzien instytucji kultury, kwot B. Kacorzak or gniz.a]c'e Y
finansowa z tytutu oraz dokonanych sptat rat kredytow i pozyczek zaciagnietych przekazywanych na podstawie ’ P ogzarz d cawe
zaciagnietych kredytow przez Miasto. zawartych umow z organizacjami i Ees étaas Bu’dzetu
bankowych i pozyczek oraz podmiotami sektora finansow P ’
innych srodkow publicznych oraz splata rat kredytow
zewnetrznych. i pozyczek.
Przeprowadzenie kontroli
formalno - rachunkowe; Badanie poprawnosci prowadzonej dokumentacji finansowo- Sprawdzenie prawidtowos¢
dokumentacji dotyczacej . pop 05C1 prowadzone) n prowadzonej dokumentacji Wydziat Oswiaty

- o ksiegowej, zgodnie z obowigzujacymi standardami - .. . . -

prawidtowosci = P L L. z wykorzystania dotacji dla M. Fraj - Zespot ds. budzetu

13. . " rachunkowosc, zasadnosc i celowos¢ wydatkowanych grudzien . ; . . L, A
wykorzystania dotacji przez niepublicznych i publicznych Wisniewska Wybrane placowki

szkoty i przedszkola
niepubliczne oraz publiczne
placowki oswiaty.

srodkow otrzymanych w ramach dotacji z Miasta,
sporzadzenie stosownego protokotu

placowek oswiaty i poprawnos¢
przedktadanych rozliczen.

oswiatowe

Sporzadzit:

Akceptuje:




