PLAN PRACY
WYDZIALU ROZWOJU MIASTA

NA ROK 2015
WRM.0632.2.2015 Betchatow, 2015-02-25
Konkretne
instytucje
Termin Osoby wspotpracu;
Lp. Tres$¢ zadania Tresc .konkretnyc'h prz edsiew'zie(: wykon.ania. Przewidywany efekt odpowiefj zia'lne g:;ig;f:}(i
stuzacych realizacji zadania przedsiewzi za realizacje sadan
ec zadania i
przedsiewzi
ec
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7.
1. | Monitoring i 1. Skompletowanie dokumentacji Styczen Ztozenie ankiety z K. Stachowicz, Wi
sprawozdawczos¢ z potrzebnej do sporzadzenia ankiety z trwatosci projektu i J. Bertowski
trwatosci projektow trwatosci projektu (protokoty odbioru, oswiadczenia o
zrealizowanych w ramach | badania natezenia ruchu, itp.). przestrzeganiu wskaznikow
Regionalnego Programu 2. Weryfikacja wskaznikow realizacji rezultatu do Instytucji
Operacyjnego i innych projektu. Zarzadzajacej.
programow operacyjnych
2. | Przyjmowanie oswiadczen | Przyjmowanie o$wiadczen o wartosci Styczen Przyjmowanie oswiadczen |Patrycja Cheda,
o wartosci sprzedazy sprzedazy poszczegolnych rodzajow o wartosci sprzedazy Henryka Sternicka,
poszczegolnych rodzajow | napojow alkoholowych w punkcie poszczegolnych rodzajow | Michat Ptuska,
napojow alkoholowych sprzedazy w roku poprzednim sktadanych napojow alkoholowych Marcin Checinski
w punkcie sprzedazy w corocznie przez przedsiebiorcow w punkcie sprzedazy
roku poprzednim. prowadzacych sprzedaz napojow w roku poprzednim,
alkoholowych przeznaczonych do spozycia potrzebnych do wyliczenia
w miejscu lub poza miejscem sprzedazy. optat za korzystanie z
zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych.
3. | Przyjmowanie dowodow Przyjmowanie dowodow optat za Luty Przyjecie dowodow optat | Patrycja Cheda,

optat za korzystanie
z zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych.

korzystanie z zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych przeznaczonych do
spozycia w miejscu lub poza miejscem
sprzedazy przektadanych przez
przedsiebiorcow posiadajacych takie
zezwolenia.

za korzystanie
z zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych.

Henryka Sternicka




Przygotowanie eventu 1.0pracowanie planu eventu i wizyty Marzec Wybranie wykonawcy i E. Karlinska- WF
biznesowego i wizyty studyjnej. podpisanie umowy. Wejder, PIP
studyjnej dla dziennikarzy | 2.Przygotowanie zapytania ofertowego. Podpisanie protokotu K. Stachowicz
w ramach projektu 3. Wybdr firmy realizujacej zlecenie. odbioru.
»Lwiekszenie 4.Nadzér i weryfikacja warunkow umowy.
atrakcyjnosci terenow
inwestycyjnych w
Betchatowie - Strefa
Czapliniecka”
Zakonczenie realizacji 1.Sprawozdawczos¢ z realizacji zadania. | Czerwiec Uchwalenie Planu K. Stachowicz, Zespot d/s
projektu ,,Opracowanie 2. Informacja i promocja projektu zgodnie Gospodarki Niskoemisyjnej |J. Bertowski, opracowania
Planu Gospodarki z wytycznymi POIi$ dla Miasta Betchatowa. A. Dtubakowska i wdrazania
Niskoemisyjnej dla Miasta | 3. Nadzor nad realizacjg projektu. planu
Betchatowa” 4. Wspotpraca z jednostkami

zewnetrznymi w celu pozyskiwania

danych.

5. Organizacja spotkan z zespotem

powotanym do realizacji zadania.

6. Zorganizowanie konsultacji

spotecznych.

7. Przygotowanie uchwaty wdrazajacej

program.
Opracowanie Strategii 1. Dopracowanie i zatwierdzenie Pazdziernik | Uchwalenie Strategii E.Karlinska- Wszystkie
Rozwoju Miasta diagnozy, analizy SWOT, celow Rozwoju Miasta Wejder wydziaty UM
Betchatowa na lata 2015- |strategicznych i operacyjnych oraz Betchatowa na lata 2015- | J. Bertowski i jednostki
2022. kierunkéw dziatan i miernikow. 2022. K.Stachowicz miejskie

2. Opracowanie systemu wdrazania A. Dtubakowska

strategii wraz ze zrédtami finansowania.

3. Opracowanie systemu monitoringu i

ewaluacji.

4. Przygotowanie i przeprowadzenie

konsultacji spotecznych.

5. Opracowanie ostatecznej wersji

dokumentu.

6. Przygotowanie uchwaty i przyjecie

Strategii przez Rade Miejska.
Aktualizacja/ opracowanie | 1. Zbieranie danych od wydziatow/spotek. | Maj Uchwalenie WPI dla Miasta |K.Stachowicz, Wszystkie
Wieloletniego Planu 2. Aktualizacja inwestycji/ zadan Betchatowa na lata 2015- | A. Dtubakowska wydziaty UM
Inwestycyjnego dla Miasta |realizowanych w okresie 2015-2020. 2020. i jednostki
Betchatowa na lata 2015- | 3. Opracowanie dokumentu. miejskie

2020

4. Przygotowanie uchwaty i przyjecie WPI
przez Rade Miejska.




8. | Przygotowanie i ztozenie | 1. Skompletowanie dokumentacji Czerwiec Ztozenie wniosku E. Karlinska- WF
sprawozdania koncowego | potrzebnej do sporzadzenia sprawozdania koncowego do Ministerstwa | Wejder,

z realizacji projektu (faktury, umowy itp.). Gospodarki. K. Stachowicz
»Lwiekszenie 2. Weryfikacja wskaznikow realizacji

atrakcyjnosci terenéw projektu.

inwestycyjnych w 3. Sporzadzenie opisu przeprowadzonych

Betchatowie - Strefa dziatan.

Czapliniecka”

9. | Przyjmowanie dowodow Przyjmowanie dowodow optat za Czerwiec Przyjecie dowodow optat | Patrycja Cheda,
optat za korzystanie korzystanie z zezwolen na sprzedaz za korzystanie z zezwolen | Henryka Sternicka
z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do na sprzedaz napojow
napojow alkoholowych. spozycia w miejscu lub poza miejscem alkoholowych.

sprzedazy przektadanych przez
przedsiebiorcow posiadajacych takie
zezwolenia.

10. | Przyjmowanie dowodow Przyjmowanie dowodow optat za Pazdziernik | Przyjecie dowodow optat | Patrycja Cheda,
optat za korzystanie korzystanie z zezwolen na sprzedaz za korzystanie Henryka Sternicka
z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do z zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych. spozycia w miejscu lub poza miejscem napojow alkoholowych.

sprzedazy przektadanych przez
przedsiebiorcow posiadajacych takie
zezwolenia.

11. | Aktualizacja/opracowanie |1.Przygotowanie ogtoszenia o naborze Grudzien Uchwalenie LPR Miasta J. Bertowski, Wszystkie
Lokalnego Programu ofert na aktualizacje/ opracowanie LPR. | 2015r. Betchatowa na lata 2016- | A. Dtubakowska, wydziaty UM
Rewitalizacji Miasta 2. Wybor Wykonawcy, przygotowanie i 2022. K. Stachowicz, i jednostki
Betchatowa na lata 2016- |zawarcie umowy. E. Karlinska- miejskie
2022 3. Nadzor nad realizacja umowy, Wejder

zbieranie danych.
4. Przygotowanie uchwaty.

12. | Realizacja projektu 1. Nadzér i koordynacja nad realizacja Grudzien Zakonczenie realizacji J. Bertowski, Zespot d/s
»,Modernizacja oswietlenia | projektu. 2015r. projektu. K. Stachowicz realizacji
ulicznego z 2.Sprawozdawczosc z realizacji zadania. projektu
zastosowaniem systemu 3.Biezaca wspotpraca z jednostkami
zarzadzania oswietleniem | zewnetrznymi.
ulicznym na ulicach Miasta | 4.Promocja i informacja nt. projektu.

Betchatowa”

13. | Przygotowanie i ztozenie | 1. Skompletowanie dokumentacji Grudzien Ztozenie wniosku K. Stachowicz Zespot d/s
sprawozdania koncowego | potrzebnej do sporzadzenia sprawozdania |2015r. kohcowego do NFOSIGW. realizacji
z realizacji projektu (faktury, umowy itp.). projektu

»,Modernizacja oswietlenia
ulicznego z
zastosowaniem systemu
zarzadzania oswietleniem

2. Weryfikacja wskaznikow realizacji
projektu.

3. Sporzadzenie opisu przeprowadzonych
dziatan.




ulicznym na ulicach Miasta
Betchatowa”

14. | Realizacja Planu 1. Aktualizacja bazy danych. Grudzien Sprawozdanie z realizacji | K. Stachowicz, Zespot d/s
Gospodarki Niskoemisyjnej | 2.Koordynacja nad wdrazaniem i Planu Gospodarki J. Bertowski, opracowania
dla Miasta Betchatowa realizacja projektéw wpisanych do PGN. Niskoemisyjnej. A. Dtubakowska i wdrazania

3. Wspotpraca i pozyskiwanie danych od planu
jednostek zewnetrznych.

4. Kontrola nad wdrazaniem zatozonego

planu w jednostkach zewnetrznych.

5. Cykliczna aktualizacja zatozen

opracowanego PGN.

6. Wprowadzenie programu edukacyjnego

dotyczacego PGN.

15. | Realizacja porozumienia o | 1. Opracowanie zestawienia projektow Grudzien Rozszerzenie wspotpracy J. Bertowski, Wszystkie
wspotpracy partnerskiej miedzygminnych, ktére beda mogty JST na terenie obszaru A. Dtubakowska jednostki
przedstawicieli JST z uzyska¢ dofinansowanie ze srodkow funkcjonalnego - JST Obszaru
terenu Obszaru zewnetrznych. Sprawozdanie z realizacji Funkcjonaln
Funkcjonalnego Zagtebia |2. Organizacja spotkan. porozumienia. ego
Gorniczo- Energetycznego | 3. Zbieranie i analiza danych.

Betchatow - Szczercow -
Ztoczew

16. | Opracowanie Strategii 1. Poszukiwanie mozliwosci Grudzien Pozyskanie dofinansowania |J. Bertowski, Wszystkie
Rozwoju Obszaru dofinansowania na opracowanie strategii. na opracowanie Strategii A. Dtubakowska jednostki
Funkcjonalnego Zagtebia |2. Rozpoczecie prac nad opracowaniem dla Obszaru JST Obszaru
Gorniczo- Energetycznego | strategii. Funkcjonalnego. Funkcjonaln
Betchatow - Szczercow - ego
Ztoczew

17. | Petnienie roli operatora 1. Przyjmowanie wnioskdow CEIDG-1 o wpis | Grudzien Przyjecie, wprowadzanie |Patrycja Cheda, Minister
w systemie CEIDG do Centralnej Ewidencji i Informacji o i przestanie danych do Henryka Sternicka, | Gospodarki,
przyjmujacego, Dziatalnosci Gospodarczej, o zmiane systemu CEIDG na Michat Ptuska, ZUS,
wprowadzajacego wpisu w CEIDG, o wpis informacji o podstawie przedtozonych | Marcin Checinski KRUS,

i przesytajacego dane zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej, przez przedsiebiorcow Urzad
znajdujace sie we o wpis informacji o wznowieniu wnioskow. Skarbowy,
wnioskach CEIDG-1 dziatalnosci gospodarczej, o wykreslenie GUS

0 wpis, zmiane,
zawieszenie, wznowienie
badz wykreslenie
dziatalnosci gospodarczej.

wpisu w CEIDG.

2. Wprowadzanie i przesytanie danych do
systemu CEIDG odzwierciedlajacych
informacje ztozone we wnioskach o wpis
do CEIDG, o zmiane wpisu w CEIDG,

o wpis informacji o zawieszeniu
dziatalnosci gospodarczej, o wpis
informacji o wznowieniu dziatalnosci
gospodarczej, o wykreslenie wpisu w
CEIDG.




18. | Uaktualnianie danych Aktualizowanie wpisow poprzez Grudzien Uaktualnienie wpisow Patrycja Cheda, Minister
przedsiebiorcow w przyjmowanie wnioskow o zmiane wpisu w przedsiebiorcow, ktorzy Henryka Sternicka, | Gospodarki,
zwiazku z posiadanym CEIDG sktadanych przez przedsiebiorcow, przedtozyli wnioski CEIDG- | Michat Ptuska, ZUS,
wpisem w Centralnej (np. niewidoczny PESEL, NIP, nieaktualne 1. Marcin Checinski | KRUS,
Ewidencji i Informacji o rodzaje dziatalnosci gospodarczej - PKD) Urzad
Dziatalnosci Gospodarczej. Skarbowy,

GUS

19. | Potwierdzanie danych Przygotowywanie i wydawanie Grudzien Wydanie zaswiadczen Patrycja Cheda, -
wskazanych w rejestrze zaswiadczen na wniosek przedsiebiorcow potwierdzajacych dane Henryka Sternicka,
gminy i ewidencji o prowadzonej dziatalnosci na podstawie wskazane w rejestrze Michat Ptuska,
dziatalnosci gospodarczej |danych wskazanych w rejestrze gminy i gminy i ewidencji Marcin Checinski
prowadzonej do ewidencji dziatalnosci gospodarczej gospodarczej.
23.12.2011r. przez prowadzonej do 23.12.2011r. przez
Prezydenta Miasta Prezydenta Miasta Betchatowa.

Betchatowa.

20. |Przygotowywanie Przygotowanie projektow postanowien Grudzien Przygotowanie projektow | Patrycja Cheda, Miejska
projektow postanowien dotyczacych wyrazenia opinii Miejskiej postanowien dotyczacych |Henryka Sternicka, | Komisja
dotyczacych wyrazenia Komisji Rozwiazywania Problemow wyrazenia opinii Miejskiej | Michat Ptuska, Rozwiazywa
opinii Miejskiej Komisji Alkoholowych w Betchatowie Komisji Rozwiazywania Marcin Checinski | nia
Rozwigzywania Probleméw | w przedmiocie lokalizacji punktéw Probleméw Alkoholowych Problemoéow
Alkoholowych w sprzedazy napojow alkoholowych w Betchatowie Alkoholowyc
Betchatowie w niezbednych w procesie wydania w przedmiocie lokalizacji hw
przedmiocie lokalizacji zezwolenia lub odmowy wydania punktéw sprzedazy Betchatowie
punktow sprzedazy zezwolenia na sprzedaz napojow napojow alkoholowych
napojow alkoholowych. alkoholowych przeznaczonych do spozycia niezbednych w procesie

w miejscu sprzedazy lub poza miejscem wydania zezwolenia lub

sprzedazy. odmowy wydania
zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych
przeznaczonych do
spozycia w miejscu
sprzedazy lub poza
miejscem sprzedazy.

21. | Przygotowywanie 1. Przyjecie kompletu dokumentow Grudzien Wydanie zezwolenia na Patrycja Cheda, Sanepid,

i wydawanie zezwolen na | niezbednych do wydania zezwolenia na sprzedaz napojow Henryka Sternicka, | Miejska
sprzedaz napojow sprzedaz napojow alkoholowych alkoholowych oraz Michat Ptuska, Komisja
alkoholowych (pisemnego wniosku przedsiebiorcy wraz wprowadzenie do rejestru | Marcin Checinski Rozwiazywa
przeznaczonych do z dokumentem potwierdzajacym tytut dziatalnosci regulowanej nia
spozycia w miejscu prawny wnioskodawcy do lokalu (CEIDG) lub wydanie Problemow
sprzedazy lub poza stanowiacego punkt sprzedazy napojow decyzji odmawiajacej Alkoholowyc
miejscem sprzedazy. alkoholowych, pisemna zgode wtasciciela, wydania zezwolenia (z hw
uzytkownika, zarzadcy lub administratora powodu: braku limitu lub Betchatowie,
budynku, jezeli punkt sprzedazy bedzie niezgodnego z przepisami Minister

zlokalizowany w budynku mieszkalnym

usytuowania punktu




wielorodzinnym, decyzje Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego,
potwierdzajaca spetnienie warunkow
sanitarnych przez punkt sprzedazy.
2.Przygotowywanie projektow
postanowien dotyczacych wyrazenia opinii
Miejskiej Komisji Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych w Betchatowie
w przedmiocie lokalizacji punktow
sprzedazy napojow alkoholowych.

3. Po uzyskaniu pozytywnej opinii
Miejskiej Komisji Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych o zgodnosci
lokalizacji punktu sprzedazy z uchwata
Rady Miasta przygotowywujemy
zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych przeznaczonych do spozycia
w miejscu lub poza miejscem sprzedazy.
Naliczamy optaty za wydanie zezwolen,
przyjmujemy optaty oraz wydajemy
powyzsze zezwolenia.

sprzedazy i podawania).

Gospodarki

22.

Przygotowywanie

i wydawanie zezwolen
jednorazowych na
sprzedaz napojow
alkoholowych.

1. Przyjecie wniosku o wydanie
jednorazowego zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych wraz z kompletem
dokumentéw wymaganych do wydania
zezwolenia.

2. Przygotowywanie projektow
postanowien dotyczacych wyrazenia opinii
Miejskiej Komisji Rozwiazywania
Problemow Alkoholowych w Betchatowie
w przedmiocie lokalizacji punktow
sprzedazy napojow alkoholowych.

3. Po uzyskaniu pozytywnej opinii
Miejskiej Komisji Rozwigzywania
Problemow Alkoholowych o zgodnosci
lokalizacji punktu sprzedazy z uchwata
Rady Miasta, wydaje sie jednorazowe
zezwolenie na sprzedaz napojow
alkoholowych.

4. Przygotowanie jednorazowego
zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych i wydanie powyzszego
zezwolenia.

Grudzien

Wydanie zezwolenia
jednorazowego na
sprzedaz napojow
alkoholowych.

Patrycja Cheda,
Henryka Sternicka,
Michat Ptuska,
Marcin Checinski




23.

Cofanie zezwolen na
sprzedaz napojow
alkoholowych w
przypadkach wskazanych
w ustawie o wychowaniu
w trzezwosci

i przeciwdziataniu
alkoholizmowi.

W przypadku zaistnienia przynajmniej
jednej okolicznosci takiej jak:

1. Nieprzestrzeganie okreslonych w
ustawie zasad sprzedazy napojow
alkoholowych, a w szczeg6lnosci
sprzedazy i podawania napojow
alkoholowych osobom nieletnim,
nietrzezwym, na kredyt lub pod zastaw.
2. Nieprzestrzeganie okreslonych w
ustawie warunkow sprzedazy napojow
alkoholowych.

3. Powtarzajace sie co najmniej
dwukrotnie w okresie 6 miesiecy, w
miejscu sprzedazy lub najblizszej okolicy,
zaktocanie porzadku publicznego w
zwiagzku ze sprzedaza napojow
alkoholowych przez dany punkt
sprzedazy, gdy prowadzacy ten punkt nie
powiadamia organow powotanych do
ochrony porzadku publicznego.

4. Wprowadzenie do sprzedazy napojow
alkoholowych pochodzacych z
nielegalnych zrddet.

5. Przedstawienie fatszywych danych w
oswiadczeniu o wartosci sprzedazy
poszczegodlnych rodzajow napojow
alkoholowych w punkcie sprzedazy w roku
poprzednim.

6. Popetnienie przestepstwa w celu
osiagniecia korzysci majatkowej przez
osobe odpowiedzialng za dziatalnos¢
przedsiebiorcy posiadajacego zezwolenie.
7. Orzeczenie wobec przedsigbiorcy
bedacego osoba fizyczna albo wobec
osoby odpowiedzialnej za dziatalnos¢
przedsiebiorcy posiadajacego zezwolenie
zakazu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej objetej zezwoleniem, organ
cofa zezwolenie.

Przedsiebiorca moze wystapic z
whnioskiem o ponowne wydanie zezwolenia
nie wczesniej niz po uptywie 3 lat od dnia
wydania decyzji o jego cofnieciu.

Grudzien

Wydanie decyzji o
cofnieciu zezwolen

na sprzedaz napojow
alkoholowych w
przypadkach wskazanych
w ustawie o wychowaniu
w trzezwosci

i przeciwdziataniu
alkoholizmowi oraz
wprowadzenie decyzji do
rejestru dziatalnosci
regulowanej (CEIDG).

Patrycja Cheda,
Henryka Sternicka,
Michat Ptuska,
Marcin Checinski

Minister
Gospodarki




24. | Wygaszanie zezwolen na | Zezwolenie na sprzedaz napojow Grudzien Wydanie decyzji Patrycja Cheda, Minister
sprzedaz napojow alkoholowych wygasa w przypadku: o wygasnieciu zezwolen na | Henryka Sternicka, | Gospodarki
alkoholowych w 1. Likwidacji punktu sprzedazy. sprzedaz napojow Michat Ptuska,
przypadkach wskazanych |2. Uptywu terminu waznosci zezwolenia. alkoholowych Marcin Checinski
w ustawie o wychowaniu | 3. Zmiany rodzaju dziatalnosci punktu w przypadkach wskazanych
w trzezwosci sprzedazy. w ustawie o wychowaniu
i przeciwdziataniu 4. Zmiany sktadu osobowego wspolnikow w trzezwosci
alkoholizmowi. spotki cywilnej. i przeciwdziataniu

5. Nieztozenia oswiadczenia o wartosci alkoholizmowi oraz
sprzedazy poszczegolnych rodzajow wprowadzenie decyzji do
napojow alkoholowych w punkcie rejestru dziatalnosci
sprzedazy w roku poprzednim lub regulowanej (CEIDG).
niedokonania stosownej optaty w

ustawowym terminie.

Przedsiebiorca, ktérego zezwolenie

wygasto z powodu nieztozenia

o$wiadczenia

0 wartosci sprzedazy poszczegolnych

rodzajow napojow alkoholowych w

punkcie sprzedazy w roku poprzednim lub

niedokonania optaty, moze wystgapic z

wnioskiem o wydanie nowego zezwolenia

nie wczesniej niz po uptywie 6 miesiecy

od dnia wydania decyzji o wygasnieciu

zezwolenia.

25. | Wydawanie decyzji o W przypadku zaistnienia zmian danych Grudzien Wydanie decyzji o zmianie |Patrycja Cheda,
zmianie danych wskazanych w wydanych zezwoleniach na danych wskazanych w Henryka Sternicka,
wskazanych sprzedaz napojow alkoholowych zezwoleniach na sprzedaz | Michat Ptuska,

w zezwoleniach na przedsiebiorcy sktadaja wniosek o zmiane napojow alkoholowych Marcin Checinski
sprzedaz napojow danych. przeznaczonych do
alkoholowych spozycia w miejscu lub
przeznaczonych do Przyjecie wniosku o zmiane danych poza miejscem sprzedazy
spozycia w miejscu lub wskazanych w zezwoleniach na sprzedaz oraz wprowadzenie decyzji
poza miejscem sprzedazy. |napojow alkoholowych wraz z dowodem do rejestru dziatalnosci
optaty skarbowej. regulowanej (CEIDG).
26. | Przygotowywanie i Przygotowanie i wydawanie zaswiadczen o | Grudzien Wydanie zaswiadczen Patrycja Cheda,

wydawanie zaswiadczen

o dokonanych optatach za
korzystanie z zezwolen na
sprzedaz napojow
alkoholowych.

dokonanych optatach za korzystanie
z zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych.

o dokonanych optatach za
korzystanie z zezwolen na
sprzedaz napojow
alkoholowych
przeznaczonych do
spozycia w miejscu lub
poza miejscem sprzedazy.

Henryka Sternicka,
Michat Ptuska,
Marcin Checinski




27. | Prowadzenie rejestru Biezace uzupetnianie rejestru Grudzien Rejestr wydanych Patrycja Cheda, Prowadzenie
wydanych zezwolen na 0 nowowydane zezwolenia na sprzedaz zezwolen na sprzedaz Henryka Sternicka |rejestru
sprzedaz napojow napojow alkoholowych przeznaczonych do napojow alkoholowych wydanych
alkoholowych spozycia w miejscu lub poza miejscem przeznaczonych do zezwolen na
przeznaczonych do sprzedazy. spozycia w miejscu lub sprzedaz
spozycia w miejscu lub poza miejscem sprzedazy napojow
poza miejscem sprzedazy. w danym roku alkoholowyc

kalendarzowym. h
przeznaczon
ych do
spozycia w
miejscu lub
poza
miejscem
sprzedazy.

28. | Przygotowywanie projektu | Przygotowanie projektu uchwaty w Grudzien Podjecie przez Rade Miasta | Patrycja Cheda, Przygotowyw
opinii lokalizacyjnej przedmiocie opinii lokalizacji kasyna gry. opinii w przedmiocie Henryka Sternicka |anie
kasyna gry. lokalizacji kasyna gry. projektu

opinii
lokalizacyjn
ej kasyna
gry.

29. | Zarchiwizowanie Archiwizacja dokumentow zgodna z Grudzien Zarchiwizowanie Henryka Sternicka, | Zarchiwizow
dokumentacji za lata wymogami i przekazanie akt do Archiwum dokumentdw i przekazanie |Michat Ptuska, anie
2011-2013 i 2009 oraz do Archiwum. Marcin Checifnski | dokumentacj
przekazanie akt do i za lata
Archiwum. 2011-2013 i

2009 oraz
przekazanie
akt do
Archiwum.

Biezace zadania Wydziatu:

I. Pozyskiwanie danych o konkursach i mozliwosciach dofinansowania dla zadan i projektow.

Il. Nadzor nad przygotowywaniem wnioskow o dofinansowanie, dokumentacjq programowa i projektowa.

lll. Prowadzenie bazy projektéow zrealizowanych.




IV. Obstuga kontroli Instytucji zewnetrznych:

1.

Zapewnienie warunkow do sprawnego przeprowadzenia kontroli na terenie Urzedu Miasta oraz na terenie inwestycji.

. Przygotowanie i przedstawienie instytucji kontrolujacej wymaganych dokumentow.

2
3. Przygotowanie wyjasnien na ewentualne zarzuty/uwagi do dokumentdw przedstawionych podczas kontroli.
4.

WN - <

\'

Nadzor nad realizacja zapisow protokotow pokontrolnych projektow.

. Koordynacja zadan realizowanych przez zarzadcéw infrastruktury technicznej na terenie miasta:

. Zbieranie informacji o planowanych przez poszczegoélnych zarzadcow inwestycjach i modernizacjach na terenie miasta.
. Analiza zebranych danych i przekazywanie informacji poszczegélnym zarzadcom.
. Prowadzenie cyklicznych, kwartalnych spotkan koordynacyjnych.

I. Realizacja promocji gospodarczej:

\'
1. Prowadzenie strony www.invest.belchatow.pl.

2. Aktualizacja aplikacji mobilnej Betchatow Invest Planner.
3.
4
5
6

Przygotowanie kampanii w mediach ogolnopolskich.

. Aktualizacja folderu inwestycyjnego.
. Biezaca wspotpraca z LSSE, lokalnymi przedsiebiorcami.
. Przygotowanie i prowadzenie spotkan z potencjalnymi inwestorami.

Il. Obstuga inwestora zewnetrznego:

1. Przygotowanie informacji dla potencjalnych inwestorow.

2. Prowadzenie spotkan z potencjalnymi inwestorami.

3. Wspoétpraca z gestorami sieci w ramach obstugi inwestora.

4. Koordynacja spotkan Zespotu ds. pozyskiwania i obstugi inwestora zewnetrznego.



