Plan pracy Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta Betchatowa na rok 2015

WO0S.0632.2. 2014

Betchatow,22.12.2014r.

materiatéw planistycznych

3.0Opracowanie planu wydatkow
oswiatowych Wydziatu Gwiaty na zadania
nieuite w planach finansowych jednostel
oswiatowych, realizowane w trakcie roku

4. Opracowanie planu dotacji
podmiotowych dla szkét i przedszkoli

prowadzonych przez podmioty innezni

3.Zapewnienigrodkow
w dyspozycji Wydziatu
Oswiaty

Konkretne
Termin Osoby instytucje
Lp. Tresé zadania Treé.c’ konkretnych'prz?dsi@wzigc’ wykona- Przewidywany efekt odpowie@ziglne wspé’fpra(.:ujq(':'e
stuzacych do realizacji zadania za realizacg przy realizacji
nia zadania zadania zadan
i przedsiewzieé
1. Opracowanie projektow 1.Wprowadzenie do programu PABS |- Xl 1.Zapewnieniesrodkéw | Grazyna KRAKFIN —
planéw finansowych planowanie w éwiacie tzw. parametrow na funkcjonowanie Bartnik, Krakow,
Z zakresu fwiaty wynikajacych z przepisow krajowych szkét i przedszkol dyrektorzy oraz
i lokalnych Miasta Belchatowa A\N€ta gtéwni ksiegowi
o _ 2. Zapewnienie dotac]i SZEWCZYK jednostek
2.0pracowanie i przekazanie podlegtym dla szkét i przedszkoli oswiatowych
jednostkom gwiatowym informacji prowadzonych  przez prowadzonych
dotyczcej zasad kqnstruowanla p.rOJektu podmioty inne i i dotowanych
budzetu oraz terminu opracowania Miasto Belchatow przez Miasto

Betchatow, Zespot
ds. budetu
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Miasto Betchatow

5. Opracowanie wersji zbiorczej biedu
6.Przedidgenie projektu buzktu w zakresie
o$wiaty Zespotowi do spraw budtu

Opracowanie analizy1.Okreslenie zasad obowzujacych przy| analiza | Pozyskanie informacji | Grazyna Dyrektorzy oraz
potrocznej [ rocznej opracowaniu analizy wykonania bwedu| roczna - lll, | o sposobie Bartnik, gtéwni ksiegowi
z wykonania bugetu dla jednostek podlegtych analiza | wykorzystania jednostek
_ _ _ pétroczna - | srodkéw finansowych | Aneta oswiatowych

2.0Opracowanie analizy z wykonania wydatkowanych Szewczyk prowadzonych

budzetu w "zakresie srodkow Igdacych w dziale ,Giwiata” przez Miasto

w dyspozycji WOS Belchatéw, Zespot

3.Opracowanie wersji zbiorczej analizy ds. bugetu
Przeprowadzenie analizy | Zrealizowanie nadzoru nad szkotami I Uzyskanie informacji | Grazyna Dyrektorzy
poniesionych w 2014 r. w ustaleniuredniorocznej struktury 0 poziomie Bartnik, jednostek
wydatkow na zatrudnienia nauczycieli na poszczegdlnych wynagrodzé o$wiatowych
wynagrodzenia nauczycieli| stopniach awansu zawodowego oraz nauczycieli Aneta prowadzonych
w odniesieniu do wysokei | poziomu wynagrodzeosiagnictych na zatrudnionych na Szewczyk przez Miasto
srednich wynagrodze poszczegodlnych stopniach awansu poszczegdlnych Betchatow.

o ktérych mowa w art. 30
ust.3 KN oraz
sredniorocznej struktury
zatrudnienia nauczycieli na
poszczegdblnych stopniach
awansu zawodowego

zawodowego nauczyciel

stopniach awansu
zawodowego

w jednostkach
oswiatowych
prowadzonych przez
Miasto Betchatow




Przygotowanie, do 1.Ustalenie  sredniorocznej struktury I Realizacja przez Miastp Grazyna Dyrektorzy
akceptacji Prezydenta zatrudnienia na poszczegdllnych stopniach Betchatow obowjzkow | Bartnik, jednostek
Miasta, informacji o awansu zawodowego na poziomie gminy| organu prowadgego oswiatowych
strukturze zatrudnienia na wynikajacych z Aneta prowadzonych
poszczegélnych stopniach | 2+ Ustalenie $redniorocznego  poziomu art.30 a ust.1,2,3 KN | Szewczyk przez Miasto
awansu zawodowego na | Wynagrodzé na poszczegdlnych stopniagch Belchatéw, Zespot
poziomie gminy, awgnsq zqwodowego nauczycieli |na ds. budetu
uzyskanym w roku 2014 | Poziomie gminy
p02|om|e.wyn§grodz‘eoraz 3.Ustalenie nalmego na poszczegdlnygh
wysokdci nal&ne.zg.o stopniach awansu zawodowego dodatku
dodgtkg uzupe’rn.lgpego na uzupetniajcego
poziomie gminy i dla
poszczegolnych jednostek | 4. Sporadzenie, do Zespotu ds. hiedu,
oswiatowych Miasta wniosku ( po uzyskaniu jego akceptacji

przez Prezydenta Miasta)

0 wyptacenie poszczegolnym jednostkom

kwoty dodatku uzupelniaggego nalenej

uprawnionym nauczycielom
Sporadzenie sprawozdanid 1.Sporadzenie sprawozdania zbiorczego Il Realizacja obowjzkéw | Grazyna Dyrektorzy
z wysokdci srednich dla Miasta Belchatowa organu prowadgcego| Bartnik, jednostek
wynagrodzé nauczycieli i przediazenie go do akceptacii wyhikajacych o$wiatowych
zatrudnionych Prezydentowi Miasta Betchatowa z art. 30a ust.4 KN Aneta prowadzonych
w jednostkach @iatowych Szewczyk przez Miasto
prowadzonych przez Miasto 2.Przekazanie sprawozdania do RIO, Rady Betchatow,

Befchatéw

Miejskiej w Betchatowie, dla dyrektorow
jednostek éwiatowych Miasta oraz
zwigzkéw zawodowych pracownikow
oswiaty

RIO, Rada Miejska
w Belchatowie,
zwiazki zawodowe
pracownikéw




oswiaty

Rozliczenie dotacji celowej| 1.Ustalenie liczby wychowankoéw w wiekd Realizacja obowizkéw | Aneta Radcy Prawni,
przekazanej Miastu w roku| 2,5 — 5 lat w przedszkolach i oddziatach gminy wynikapcych Szewczyk Zespol ds. bugktu,
2014 na dofinansowanie | zerowych szkot podstawowych Z ustawy z 13.06.2013 dyrektorzy szkot
zada w zakresie zgtoszonych w raporcie SIO wg stanu na r. 0 zmianie ustawy i przedszkoli
wychowania dzien 30.09.2013r. 0 systemie @wiaty oraz prowadzonych
przedszkolnego niektorych innych i dotowanych przez

2.U§talenies'redniorocznej Iigzby dzieci ustaw i rozporazdzenia Miasto

w wieku 2,5 — 5 lat korzystagych MEN z dnia 13 sierpnia

w Belchatowie z wychowania 2013 r. w sprawie

przedszkolnego w roku 2014. udzielania gminom

3.Wyliczenie kwoty dotacji naimej dla dotacji celowe;

Miasta za rok 2014 i poréwnanie jej z bg(tetu palst.wa ha

z dotacy otrzymarn z bucketu pastwa doflnansgwanle zada ,

w zakresie wychowania

4. Pozyskanie z przedszkoli informacji przedszkolnego

0 sposobie wykorzystania dotacji
Kontrola biegca wydatkow | 1.Analizowanie wydatkow wynikagych Xl Zapewnienie realizacji | Grazyna Dyrektorzy oraz
wynikajacych z wnioskowanych przez dyrektoréw uzasadnionych, Bartnik, Aneta gtéwni ksiegowi
ze zmian w planach jednostek buzetowych Miasta zmian w wnioskowanych przez | Szewczyk jednostek
finansowych jednostek planach finansowych tych jednostek, pod dyrektoréw zmian oswiatowych

oswiatowych Miasta
wnioskowanych przez
dyrektoréw tych jednostek

katem ich celowsgci, niezlzdndsci do
prawidtowego funkcjonowania jednostki

2.Przedktadanie wnioskéw wraz opini
Wydziatu Prezydentowi Miasta

3.0Opracowywanie dla Zespotu ds. hatl

w planach finansowych
jednostek éwiatowych
adekwatnie do ich
potrzeb

Miasta, Zespo6t ds.
budzetu
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zbiorczego zestawienia zmian w bedie,
zgodnego z decyzjami Prezydenta
wyrazonymi na posiedzeniu
rozstrzygajcym

4.Informowanie jednostekswiatowych
0 rozstrzygngciach Prezydenta

5.Przekazanie podlegtym jednostkom
oswiatowym informacji o aktach prawnyck
stanowjcych podstaw zmian w ich
planach finansowych

Przeprowadzenie analizy | 1. Gromadzenie, co dwa tygodnie, caty rok Sprawdzenie Grazyna Bartnik| Dyrektorzy
wyciaggow bankowych wyciagow bankowych jednostek rachunkowej i gtébwni ksiegowi
jednostek éwiatowych oswiatowych Miasta poprawngci operaciji jednostek
Miasta wynikajacych z oswiatowych
2.Analiza operacji bankowych zawartych wyciaggow ztazonych Miasta, Zespét do
w zgromadzonych wyggach, sprawdzenig przez jednostki spraw budetu
rachunkowe wyaigow ztazonych przez
jednostki
3.Przekazanie wyggow do Zespotu do
spraw budetu
Przeprowadzenie kontroli | 1.Analiza wnioskéw jednostek Xl Zapewnienie Barbara Dyrektorzy
planowanych wydatkéw oswiatowych Miasta o wyrzenie zgody na wydatkowaniasrodkow | Barashska i gtowni ksiegowi
jednostek éwiatowych dokonanie wydatku finansowych przez jednostek
Miasta (zgodnych jednostki dwiatowe oswiatowych
z aktualnym planem 2. Przedktadanie wnioskow wraz Miasta zgodnie Miasta

ta

Z oping Wydziatu do akceptacji Prezyden

z zaradzeniami
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finansowym jednostki)

Miasta

3.Informowanie jednostekswiatowych
o decyzjach Prezydenta w sprawie
wnioskowanych wydatkéw wynikagych
z planéw finansowych jednostek

Prezydenta Miasta
Befchatowa z 28 maja

2013 roku numer 111 —+

131/2013

10. Przeprowadzenie kontroli | 1. Uzyskanie upowaien niezlgdnych do Xl Uzyskanie informacji | Grazyna Organ prowadgy
w szkotach i przedszkolach przeprowadzenia kontroli o liczbie uczniéw Bartnik, dotowan
dotowanych przez Miasto i wychowankow jednostk,
Belchatow 2. Ustalenie w czasie kontroli, w oparciu w dotowanych Aneta Rewident Miasta

9 dokumen.taq' przebiegu nauczania, jednostkach, Szewczyk Shizby  finansowe
liczby uczniow, wychowankow stanowiicych podstaw Miasta

w dotowanych jednostkach ustalenia wysokei

3.Opracowanie protokotow i projektow dotacji

zalecé pokontrolnych

11. Podgcie dziata w celu 1.Przygotowanie materiatdw dotyez/ch VI Zapewnienie osady na toédzkie
zapewnienia obsady na przeprowadzenia konkursow lub stanowiskach oséb _ _ Kuratorium
stanowisku dyrektora przedhienia powierzenia stanowisk kierujacych Daria Nowicka-| ogwiaty, zwizki
Przedszkola dyrektoréw PS4 i SP13 — zgodnie Przedszkolem Bednarek zawodowe

Samorzadowego nr 4 (PS4
i dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 13 (SP13)

Z zapisami art. 36a ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemigswiaty

2. Opracowanie projektow zadzen
w sprawie powierzenia stanowisk dyrektd
PS4, SP13

Samoradowym nr 4
i Szkoh Podstawowy
nr 13

pracownikéw
o$wiaty, rady
rodzicow i rady
pedagogiczne PS4
SP13




Zaopiniowanie projektow | 1.Ustalenie kryteriow organizacji  rok Ustalenie stopnia Elwira toédzkie
organizacyjnych jednostek | szkolnego 2015//2016 i powiadomieni organizacyjnego szkét | Antonska, Kuratorium
oswiatowych Miasta o] nich jednostek gviatowych i przedszkoli _ _ Oswiaty,
prowadzonych przez Miasto W nowym roku Daria Nowicka-| gyrektorzy
szkolnym adekwatnie | Bednarek, jednostek
2.Przeanalizowanie i zaopiniowanie do potrzekirodowiska o oswiatowych
projektéw organizacyjnych szkét lokalnego, zgodnie Wojciech d h
! o : Otreba prowadzonyc
i przedszkoli Miasta przygotowanych 2 obowhzujacym ¢ przez Miasto
z wykorzystaniem oprogramowania PAB$S stanem prawnym Belchatéw
3. Przedtaenie projektow organizacyjnych
jednostek éwiatowych Miasta do
zatwierdzenia przez Prezydenta Miasta
Przygotowanie materiatow| 1.Przygotowanie wnioskdw o nagrody Realizacja przez Miasto Daria Nowicka| Dyrektorzy
W sprawie przyznania osiggniccia dydaktyczno — wychowawc? Belchatow obowgzkow | - Bednarek jednostek
dyrektorom dla dyrektorow jednostek swiatowych wynikajacych z art. 49 oswiatowych
i nauczycielom nagrdd za | prowadzonych przez Miasto Karty Nauczyciela Miasta,
osiggniecia dydaktyczno - _ _ przedstawiciele
wychowawcze 2. Przeanalizowanie pod wzdem 2Wiazkow
formalnym wnioskéw o nagrody dla zawodowych
dyrektoréw i nauczycieli pracownikéw
o$wiaty

3. Przedtaenie Prezydentowi Miasta
wynikoéw analizy formalnej wnidsdw
wraz z projektem zaggzenia
w sprawie przyznania nagrod zagggiiccia
dydaktyczno — wychowawcze




14. Opracowanie wnioskow dg 1.Opracowanie projektéw wnioskéw do X1 Wykorzystanie przez | Daria Nowicka| Lodzkie
tédzkiego Kuratora tédzkiego Kuratora €wiaty i Ministra Miasto maliwosci - Bednarek Kuratorium
Oswiaty i Ministra Edukacji | Edukacji Narodowej w sprawie przyznanig nagrodzenia pracy _

Narodowej nagréd i odznaczedla dyrektoréw dyrektoréw jednostek Oswiaty,
W sprawie przyznania jednostek éwiatowych Miasta oswiatowych, ktére dyrektorzy
nagréd i odznaczedla _ ) _ stwarza KN, jednostek
dyrektoréw jednostek 2.Uzyskanie akceptacji Prezydenta Miasta rozporzdzenie z dnia o$wiatowych
oswiatowych Miasta dla opracowanych projektow wnioskéw 10 sierpnia 2009 r. prowa('il/lz.onych
. o w sprawie kryteriow i przez Miasto
3. Przygotowanie i wystanie wnioskéw trybu przyznawania Belchatéw
nagréd dla nauczycieli
i ustawa
o orderach
i odznaczeniach

15. Przygotowanie materiatdw| 1.Wysgpienie o oceqiczastkowg pracy W ciagu | Aktualne oceny pracy | Daria Nowicka| Dyrektorzy
w zakresie oceny pracy dyrektorow jednostekswiatowych Miasta trzech dyrektorow jednostek | - Bednarek jednostek
dyrektoréw jednostek do Kuratorium Qwiaty oraz o opiri mieskcy od | oswiatowych Miasta o$wiatowych
oswiatowych Miasta o pracy dyrektorow do zwazkow zlozenia Miasta, £édzkie

zawodowych i rad pedagogicznych wniosku Kuratorium

jednostek, w ktérych praca dyrektora 0 oceRr Oswiaty,

podlega ocenie przedstawiciele
zwigzkow cswiaty

Z.Qpracowanie i uzgodnienie z Kuratorium pracownikéw

projektu oceny pracy dla dyrektorow oswiaty, rady

3.Zapoznanie z projektami ocen !oedagoglczne

zainteresowanych dyrektorow. Jedr?ostek
oswiatowych,

4. Przediéenie Prezydentowi Miasta w ktorych praca

ustalonej opisowej oceny pracy dla dyrektora podlega
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dyrektoréw

ocenie

16. Zrealizowanie, wspodlnie | 1.Wystpienie do OKE o wydanie Y Kontrola warunkow Upowaznieni OKE, dyrektorzy
z Okrgowa Komisja upowanien dla pracownikéw Wydziatu przeprowadzania przez OKE| szkot
Egzaminacyja ( OKE), Oswiaty do petnienia roli obserwatoréw na sprawdzianow pracownicy podstawowych
dziatah magcych sprawdzianach i egzaminach i egzamin6w Wydziatu i gimnazjéw
na celu zapewnienie organizowanych dla uczniéw klas VI szkot organizowanych dla | Oswiaty
wysokiej jakd@ci pracy podstawowych i uczniow klas Il uczniéw klas VI szkét
jednostek éwiatowych gimnazjow podstawowych i

uczniéw klas llI

2.Udziat pracownikow Wydzialu, gimnazjow

w charakterze obserwatoroy,

w sprawdzianach i egzaminach

organizowanych dla uczniow klas VI szkot

podstawowych i uczniow klas |l

gimnazjéw

17. Zrealizowanie, wspolnie | 1. Udzial pracownikéw Wydziatu @viaty Caly rok - | Informacja o poziomie | Pracownicy Lédzki Kurator
z £6dzkim Kuratorium w ewaluacjach zewtrznych zgodnie | spetniania, przez Wydziatu Oswiaty,
Oswiaty (LKO), dziata przeprowadzanych w jednostkach Z harmono- | jednostki dwiatowe upowanieni dyrektorzy
majgcych na celu o$wiatowych Miasta gramem | Miasta, wymaga przez jednostek
zapewnienie wysokiej _ _ ewaluacji | okreslonych Prezydenta do oswiatowych
jakosci pracy jednostek 2. Dokonanie analizy raportow ze t6dzkiego | w rozporadzeniu MEN | udziatu Miasta
oswiatowych zrealizowanych ewaluacii zewtnznych Kuratora | z dnia 7 padziernika |w  ewaluacji,
Oswiaty | 2009 r. w sprawie Daria Nowicka

3.Przedigenie Prezydentowi Miasta
informacji o wynikach zrealizowanych
ewaluacji zewstrznych

nadzoru
pedagogicznego

- Bednarek




18. Przeprowadzenie spraw | 1.Przeprowadzenie analizy formalnej sesja letnia| Wzrost, w ogole Daria Nowicka| £KO, eksperci
zZwigzanych z awansem zlozonych przez nauczycieli wnioskow = VIII zatrudnionych - Bednarek| z listy MEN,
zawodowym nauczycieli 0 podjecie pogpowair egzaminacyjnych _ nauczycieli, liczby Przewodnicacy | dyrektorzy

Sesla | phauczycieli komisji jednostek
2.Ustalenie ekspertéw, przedstawicieli jesienna - posiadajcych stopié | egzaminacyj- | oswiatowych
£KO, zwiazkéw zawodowych Xl awansu zawodowego | nych — zgodnig Miasta,
pracownikow éwiaty i jednostek nauczyciela z zaradzeniami| przedstawiciele
oswiatowych do skiadu komisji mianowanego Prezydenta zwiazkow cswiaty
egzaminacyjnych pracownikéw
3. Przygotowanie, do akceptaciji oéW|at¥, Radcy
Prezydenta, projektéw zajdzen Prawni Urzdu
powotujgcych komisje egzaminacyjne
4. Przeprowadzenie pgpbwai
egzaminacyjnych
5.Przygotowanie, do akceptacji Prezydenta
Miasta, decyzji w sprawie nadania stopnip
awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego

19. Przeprowadzenie spraw | 1.Przeprowadzenie analizy projektéw Xl Realizacja Grazyna Bartnik| Dyrektorzy
dotycacych planéw doskonalenia zawodowego obowigzkébw  organu jednostek
dofinansowania nauczycieli na rok 2015 i poréwnanie ich prowadacego oswiatowych
doskonalenia zawodowego| z wieloletnimi planami doskonalenia wyhikajacych Miasta,
nauczycieli poszczegodlnych jednostek z art. 70a KN przedstawiciele

zaakceptowanymi przez Prezydenta Miasta zwigzkow cswiaty

2.Uzyskanie opinii przedstawicieli
zwigzkow zawodowych pracownikow

pracownikéw
oswiaty, Radcy
Prawni Urzdu,
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oswiaty w sprawie propozycji podziatu
srodkéw finansowych zapewnionych

w budzecie na 2015 rok na dofinansowan
doskonalenia zawodowego nauczycieli
jednostek éwiatowych Miasta

3. Przygotowanie, do akceptacji Prezyde
Miasta, projektu zaeglzenia w sprawie
sposobu dofinansowania doskonalenia
zawodowego nauczyciel

4. Przygotowanie do Zespotu ds. betl
wniosku o przekazanigodkow na
dofinansowanie doskonalenia zawodowg
nauczycieli do poszczegolnych jednostek
oswiatowych zgodnie z przgfym przez
Prezydenta Miasta zaydzeniem

5. Skontrolowanie wydatkowania
ww. srodkéw zgodnie z planami

doskonalenia zawodowego poszczegolny
jednostek na rok 2015

ie

nta

2go

ch

Zespot ds. butktu

20.

Przeprowadzenie spraw
dotycacych ZFSS
nauczycieli pobieragych
swiadczenie
kompensacyjne, emerytow
i rencistéw — bytych
pracownikéw jednostek

1.Ustalenie liczby nauczycie
pobierajicych swiadczenie kompensacyjn
emerytbw i rencistbw -  bylyc
pracownikéw  jednostek $wiatowych
Miasta oraz kwot pobieranych przez ni
swiadczé emerytalno- rentowych

2. Wyliczenie dla kadej jednostki kwoty

=0 D =

Vi

Realizacja obowgzkow
organu prowadgego
wyhikajacych

z art. 53 ust. 2 KN

Grazyna Bartnik

Dyrektorzy
jednostek
o$wiatowych
Miasta, Zespo6t ds.
budzetu
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oswiatowych Miasta

nalej na ZISS dla nauczycieli

pobierajcychswiadczenie kompensacyjne

emerytow i rencistow.

3. Sporzadzenie , po uzyskaniu akceptacji
Prezydenta Miasta, wniosku do Zespotu

budzetu o przekazanie stosownygiodkow
na konta poszczegolnych jednostek

is.

21.

Zapewnienie dowenia
niepetnosprawnym
uczniom/ wychowankom
zamieszkatym

w Belchatowie

1.Ustalenie liczby niepetnosprawnych
uczniow/wychowankow zamieszkatych
Betchatowie, uprawnionych do dowania,
dowazonych peez rodzicéw

( opiekunéw prawnych)

2.0Opracowanie projektow umow
i przediazenie ich do akceptacji Prezyden
Miasta i zainteresowanych stron.

3. Ustalenie liczby niepetnosprawnych
uczniow/wychowankéw zamézkatych

w Belchatowie, uprawnionych do
dowazenia, dowaonychsrodkami
komunikacji zapewnionymi przez Miasto.

4. Zapewnienigrodkow finansowych
i komunikacyjnych shcych realizaciji
zadania poprzez przygotowanie do

akceptacji Prezydenta Miasta stosownyq
umow, upowanien

W

a

Xl

Realizacja obowjzkow
gminy wynikapcych

z art. 14 i art.17 ustawy
0 systemie @wiaty

Grazyna
Bartnik, Aneta
Szewczyk

Rodzice

( opiekunowie
prawni) niepetno-
sprawnych
uczniow/wycho —
wankow,
dyrektorzy szkot i
przedszkoli Miasta,
SOsSwW

w Belchatowie
Radcy Prawni,
Zespot ds. bugktu
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22. Przeprowadzenie spraw | 1.Przeanalizowanie wnioskéw ztanych Xl Realizacja obowjzkéw | Barbara Przedstawiciele
zwigzanych z udzielaniem | przez nauczycieli. organu prowadgego | Barashiska, zZwigzkow
pomocy zdrowotnej dla ) _ _ wynikajacych z art. 72 | Ewelina zawodowych
nauczycieli jednostek 2.Zweryfikowanie  wnioskow na KN i uchwaty Szymacha pracownikow
oswiatowych Miasta posiedzeniach komisj. nr XX/148/08 Rady oswiaty,

3.Przedtgenie do akceptacji Prezydenta Miejskiej _ _ pauczymele
propozycji pomocy zdrowotnej dla w Be+cha'['0W|e Z dnia Jedr.lostek
nauczycieli wypracowanych przez komisje 31 styczma 2008 1. _ oé_vwatowych

w sprawie uchwalenia Miasta —
4.Przygotowanie, po uzyskaniu akceptacji regulaminu czlonkowie
Prezydenta Miasta, wniosku do Zespotu ds. przyznawania pomocy komisji, Zespét ds.
budzetu o przekazanigodkéw na pomoc zdrowotnej dla budzetu
zdrowotry dla nauczycieli do nauczycieli [...]
poszczegoblnych szkét

.23. | Przeprowadzenie spraw | 1.Wyliczenie, w oparciu o dane z Zespohro miesjc | Udzielanie dotacji Aneta Organy
zwigzanych z dotowaniem | do spraw bugetu, kwoty wydatkdw caly rok | zgodnie Szewczyk prowadace
w roku 2015 przedszkoli biezacych przypadacych na z obowizujacym przedszkola
niepublicznych: Akademia | jednego wychowanka w przedszkolach stanem prawnym niepubliczne:
Przedszkolaka ,Jabtuszko”| prowadzonych przez Miasto Akademia

Klub Malucha ,Baby
Town”, ,Akademia Matych
Smokéw”, ,Akademia
usmiechu” wpisanych do
ewidencji szkét

i placéwek niepublicznych,
prowadzonej przez Miasto
Betchatow

2.Przedtgenie,do akceptacji Prezydenta,
propozycji miesjcznej raty dotacji dla
poszczegodlnych jednostek

3.Sporadzenie, do Zespotu ds. hietu,
wniosku o przekazanie dotacji
w kwocie zaakceptowanej przez Prezyde

nta

Przedszkolaka
~Jabtuszko”, Klub
Malucha ,Baby
Town",” Akademia
Matych Smokow”,
LAkademia
usmiechu”
wpisane do
ewidencji szkot
placéwek
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niepublicznych
prowadzonej przez
Miasto Betchatow,
Zespot ds. buxbtu,
gminy, z terenu
ktorych dzieci
korzystaj z opieki
w dotowanych
przez Miasto
przedszkolach

24.

Przeprowadzenie rozliaze
pomiedzy Miastem
Betchatow

a innymi gminami

w zwigzku z wzajemnym
korzystaniem przez
mieszkacow z opieki
przedszkolnej poza swoim
miejscem zamieszkania

1.Ustalenie liczby wychowankéw -
mieszkacow Betchatowa korzystgych
z opieki przedszkolnej w innych gminach

2.Wylicznie kwoty dotacji podlegagej
refundacji przez Miasto z powsgzego
tytutu

3. Ustalenie liczby dzieci — mieszi@w
innych gmin korzystagych z opieki
przedszkoli dotowanych i prowadzonych
przez Miasto

4. Wyliczenie kwoty wydatkow bigcych
przypadajcych na jednego wychowanka
przedszkolach prowadzonych przez Mias

5. Poinformowanie wigiwych gmin
o liczbie wychowankow i kwocie

<

to

wydatkow bieacych w przedszkolach

CO miesic
caly rok

Prowadzenie, zgodnie
obowigzujacym stanem

prawnym, rozliczé
miedzy gminami z
tytutu zapewniania
opieki przedszkolnej
dzieciom niebdacym
mieszkacami danej
gminy

zAneta
Szewczyk

Dyrektorzy
przedszkoli
prowadzonych i
dotowanych przez
Miasto, Zespo6t ds.
budzetu, Radcy
Prawni Urzdu
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miejskich

6. Przygotowanie, do podpisu Prezydents
Miasta, not obgizeniowych dla gmin,
ktorych mieszkacy korzystaj z opieki
betchatowskich przedszkoli

1574

25. Przeprowadzenie spraw | 1.Wyliczenie, w oparciu o dane z Zespotll co miesic | Udzielanie dotacji Grazyna Bartnik| Organy
zwigzanych z dotowaniem | do spraw bugetu, kwoty wydatkow caly rok | zgodnie prowadace PG7,
szkot niepublicznych i biezacych przypadajcych na jednego Z obowhzujacym Niepubliczry
publicznych wpisanych do | ucznia w szkole tego samego typu i rodzaju stanem prawnym Szkok
ewidencji szkét i placéwek | co dotowana jednostka Podstawow i
niepublicznych Miasta Gimnazjum dla
Belchatéw oraz 2.Przed+cz.§nie., dp akf:eptacji Prez.y_/denta, dorostych, Miasto
posiadajcych zezwolenie | ProPOzZycji miesicznej raty dotacji dla L6dz, Zespot ds.
na prowadzenie szkoty poszczegdlnych jednostek budzetu
pl.Jb|IC2r?ej '[ZI’.l. PG7, 3.Sporzadzenie, do Zespotu ds. bietu,

Nlepubllczne! 'Sz!<o+y ) wniosku o przekazanie dotacji
Podstawowej | Gimnazjum w kwocie zaakceptowanej przez Prezydenta
dla dorostych

26. Skontrolowanie wypetnianial.Skontrolowanie umow namu Xl Zebranie informaciji Barbara Dyrektorzy
przez dyrektorow pomieszczé szkolnych zawartych po raz 0 sposobie Barashska, jednostek
obowigzkéw pierwszy na okres do lat trzech gospodarowania oswiatowych
administratoréw zarzdzanymi Dorota Miasta,  Wydziat
nieruchomeci 2.Skontrolowanie umow najmu nieruchoméciami Kacprzak Skarbu

wynikajacych  z
o trwatym zarzdzie

decyzji

pomieszczé szkolnych zawartych po raz

kolejny lub na okres diszy niz trzy lata

3. Skontrolowanie wypetniania przez
dyrektorow obowjzku dokonywania
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przeghdow technicznych zagdzanych
nieruchomeci

27. Zrealizowanie nadzoru nad 1. Przeanalizowanie pod wzdem Xl Wsparcie statutowej Barbara Dyrektorzy
dziataniami jednostek formalnym wnioskéw opracowanych przez dziatalngci szkét Barashska, jednostek
oswiatowych Miasta szkoty i przedszkola Miasta i przedszkoli. Dorota oswiatowych
Zwigzanymi o _ ) Wzbogacenie bazy Kacprzak, prowadzonych
z pozyskiwaniensrodkéw | 2- Zapewnienie analizy formalno- prawnej dydaktycznej przez Miasto
zewrgtrznych na wsparcie | Projektow umow z instytucjami dotgymi poszczegdlnych Belchatéw, Zespot
ich dziatalngci statutowej | ( W Przypadku pozytywnych wynikow placéwek oraz oferty ds. budetu, Radcy

analizy formalnej i prawnej) zajeé z dzigémi. Prawni Urzdu,
3.Przygotowanie projektow zaidzen Prawidtowe _ . WFOS'(_BW
Prezydenta i uchwat Rady Miejskiej wykorzystanie dotacji w todzi, Urza,d'
zawierajcych upowanienia dla Marsza.ll.@wskl
dyrektorow jednostekswviatowych Miasta W LOdZ'_' inne )
do realizacji projektéw instytucje dotujce
4. Przeprowadzenie nadzoru nad realizac]

zawartych uméw, harmonogramow

wydatkow, przekazywaniem i rozliczaniem

dotacji

28. Zrealizowanie nadzoru nad 1.0szacowanie potrzeb Miagta Xl Zapewnienie pomocy | Barbara Dyrektorzy szkot,
wykorzystaniem przez w zakresie pomocy na dofinansowani na zakup podicznikow | Barashska, SOSW, Zespot
szkoly pomocy materialnej | zakupu podycznikdbw dla uprawnionych w ramach programu Ewelina Obstugi Prawnej
dla ucznidbw w ramach uczniéw ~Wyprawka szkolna” | Szymacha Urzedu, Zespét do

programu ,Wyprawka
szkolna”

2.0krelenie terminu skladania wnioskow

do szkét przez uprawnionych do pomocy

3. Przygotowanie, do akceptacji Prezydenta

spraw budetu
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Miasta, projektu zagdzenia
uprawniajcego do udzielenia pomocy
uczniom spetniacym kryteria wkazane
W ustawie o pomocy spolecznej

4. Przekazanie do Zespotu ds. bett
wniosku o przekazanie dotacji dla
poszczegoblnych szkdét prowadzonych prz
Miasto

5.Kierowanie do Wydziatu Finansowego
wnioskéw o wyptag pomocy dla
uprawnionych uczniow szkot
ponadgimnazjalnych i SOSW

6.Prawidlowe na poziomie Mias

rozliczenie otrzymanej dotacji

a

29.

Zrealizowanie nadzoru nad
wykorzystaniem przez
Miasto Betchatéw dotacji
celowej udzielonej w
oparciu o art. 22ae ust.3
ustawy o systemieswiaty i
art. 9i art..13 ustawy z dnig
30 maja 2014 r. 0 zmianie
ustawy o0 systemieswiaty
oraz niektorych innych
ustaw w celu zapewnienia
wyposaenia uczniow Kl. 1V

1.Zebranie od dyrektorow szkot
prowadzonych przez Miasto Betchatéw
informacji niezlgdnych dla ustalenia
wysokdaci dotacji celowej, o ktérej mowa
w art.22 ae ust.3 ustawy o systemiwiaty

1 2.Monitorowanie potrzeb szkét
wyhikajacych ze zmian liczby uczniéw
uprawnionych w roku 2015/2016 do
dostpu do bezptatnego pagtiznika

3.Zebranie od dyrektoréw szkot

Caty rok

SPikl. | PG w bezptatne

podstawowych i gimnazjow prowadzonya

Zapewnienie przez
Miasto Betchatow
realizacji prawa
uczniéw zwiazanego z
bezptatnym dogpem
do podecznikdw,
materiatow
edukacyjnych lub
materiatéw
¢wiczeniowych

Barbara
Barashska,
Ewelina
Szymacha

Dyrektorzy szkot
podstawowych

i gimnazjéw
prowadzonych

i dotowanych przez
Miasto Betchatow,
Zespot Obstugi
Prawnej, Zespét dg
spraw budetu,
tédzki Urzd
Wojewddzki
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podreczniki, materiaty
edukacyjne , materiaty
¢wiczeniowe oraz uczniow
KI. i kl. Il SP w bezptatne
podreczniki, materiaty
edukacyjne lub materiaty
¢wiczeniowe do nauki
jezyka obcego

przez podmioty inne niMiasto wnioskéw
(wraz z niezbdnymi danymi) dotycgcymi
udzielenia dotacji celowej wskazanej

w art.22ae ust.4 ustawy o systemiaviaty

4 Monitorowanie potrzeb szkot
wymienionych w punkcie 3.wynikagych
ze zmian w liczbie uprawnionych uczniov

5.Przygotowanie wniosku Miasta
Belchatowa do Wojewody t6dzkiego o
udzielenie gminie dotacji wskazanej w
art.22ae ust.3 ustawy o systemigviaty

6. Sprawdzenie dzialaszkot
potwierdzagcych prawidtowe
wykorzystanie omawianej dotaciji

7.Zgromadzenie sprawoztazkot
potwierdzagcych wykorzystanie dotacji

8. Przekazanie do Zespotu do spraw
budzetu sprawozdania zbiorczego
z wykorzystania dotacji przez Miasto

9.Przekazanie do Zespotu do sprawisid
wnioskéw wynikajcych z rozliczenia
dotacji dotyczcych np. zwrotu dotaciji
niewykorzystanej
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30. Nadzor nad wypoganiem | 1.Monitorowanie zgtaszania, zgodnie Xl Zapewnienie Barbara Dyrektorzy szkol
szkét podstawowych z wytycznymi MEN, przez szkoty wyposaenia szkot Barashska, podstawowych,
w podrczniki do edukacji | podstawowe potrzeb w zakresie podstawowych Dorota Zespot Radcow
polonistycznej, podrecznikow do edukaciji w klasach | — II w podeczniki do Kacprzak Prawnych, Wydzial
matematycznej, edukacji Skarbu Gminy
przyrodniczej i spotecznej | 2. Monitorowanie ustalenia przez polonistycznej,
w klasach I - 1lI poszczegodlne szkoty podstawowe matematycznej,
przedstawicieli kadry zagdzapcej przyrodniczej
odpowiedzialnych za odbiér pagznikow i spotecznej w klasach
[ -1
3.Opracowanie projektu zadzenia
okreslajgcego zasady gospodarowania
podrcznikami w Migcie Betchatow
4.Kontrola dziata szkdt w tym zakresie
31. Przeprowadzenie spraw | 1.Przanalizowanie pod wzglem XIl Zapewnienie Barbara Dyrektorzy szkot,
zwigzanych z udzielaniem | formalnym wnioskdéw ztgonych w sprawie uprawnionym uczniom| Barashska, Radcy Prawni
pomocy materialnej dla udzielenia stypendium lub zasitku zamieszkalym w Ewelina Urzedu, Wydziat
uczniéw szkolnego Betchatowie pomocy | Szymacha Finansowy

2. Wystpienie do szkot uegych
wnioskodawcow z zapytaniem o opinie
dotyczca wskazanego charakteru pomoc

3.Przedigenie, do akceptacji Prezydenta,
propozycji wysokéci pomocy materialnej
dla uczniéw z uwzgdnieniem
wykorzystania dotacji oraz zabezpieczen
20% wkiadu wtasnego Miasta

a

materialnej w celu
wyréwnania szans
w dostpie do edukacji
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4.Przygotowanie decyzji administracyjnych
W sprawie przyznania pomocy materialngj
5.Rozliczenie przyznanej pomocy
materialnej, spotlzenie wnioskow
o refundagj kosztoéw poniesionych
zgodnie z wydanymi decyzjami
32. Przeprowadzenie spraw | 1.Przeanalizowanie wnioskéw ztinych Xl Zapewnienie Barbara LKO, Zespot ds.
zZwigzanych przez pracodawcéw, przeprowadzenie pracodawcom Barashska, budzetu,, Radcy
z dofinansowaniem postpowar administracyjnych w tym dofinansowania Ewelina Prawni Urzdu
udzielanym pracodawcom, | zakresie kosztow ksztatcenia | Szymacha
ktorzy zawarli miodocianych
z mtodocianymi 2.Przygotowanie, do akceptacji Prezydenta, pracownikéw
pracownikami umow decyzji administracyjnych pracodawcom, ktrzy
o prag w celu w przedmiotowych sprawach wraz speknili wymagania
przygotowania zawodowegp? z&wiadczeniami 0 udzieleniu pomocy ustawowe
de minimis
3.Przestanie do UOKIK sprawozdania
Z udzielonej pomocy de minimis
4. Rozliczeniesrodkéw uzyskanych przez
Miasto na ten cel
33. Zrealizowanie zadaMiasta | 1.Biezgce aktualizowanie, zgodnie caty rok — | Realizacja obowizkow | Wojciech Dyrektorzy
wynikajacych z potrzebami jednostel§wiatowych wedtug | wynikajacych Otreba jednostek
Z ustawy o systemie i gminy, upowanien dotyczcych dosgpu potrzeb | z ustawy z dnia 14 oswiatowych
informaciji Gwiatowej do SIO kwietnia 2011 roku prowadzonych i
2. Monitorowanie dzialaszkot w zakresie 0 systemie informacji dotowanych przez
tworzenia baz danych wynikgjych o$wiatowej Miasto, LtKO
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z ustawy z 14 kwietnia 2011 roku

0 systemie informacjiswiatowej

- zgodnie z harmonogramem MEN

3. Tworzenie baz danych Miasta zgodnie
z ustavg z 14 kwietnia 2011 roku

0 systemie informacjisviatowej

- zgodnie z harmonogramem MEN

w zakresach: wykazu uczniéw, ktérzy
otrzymali pomoc materiaf wykazu
uczniow realizujcych obowizek nauki,
rejestru nauczycieli, ktorzy otrzymali
stopieh awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego, wykazu pracownikow
odpowiedzialnych za zagdzanie dwiatg
4. Opracowanie raportow z zakresu
sprawozdawczei oswiatowej
pozostajcych we widciwosci gminy
wynikajacych ze ,starego” SIO

5. Skontrolowanie prawidtovcoi raportéw
sporadzonych przez jednostki podlegte
Miastu zgodnie ze ,starym” SIO

34.

Skontrolowanie realizacji
obowigzku nauki przez
miodziez w wieku 16 — 18
lat zamieszkat

w Betfchatowie

1. Ustalenie wykazu mtodzig w wieku 16
— 18 lat zameldowanej w roku 2015

w Belchatowie

2. Sporzdzenie, w oparciu éwiadczenia
zlozone przez szkoty, wykazu miodzie
w wieku 16 -18 lat zamieszkatej ( bez

zameldowania) w roku 2015 w Belchatowi

caly rok —
wedtug
potrzeb

Realizacja zadagminy
wynikajacych z art. 19
ustawy o systemie
oswiaty

Wojciech
Otreba

Dyrektorzy
gimnazjéw Miasta
Betchatowa,
dyrektorzy szkoét
ponadgimnazjal-

nych
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3. Odnotowanie w powgzych wykazach
informacji o uczniach klas | szkét
ponadgimnazjalnych w roku 2015/2016
4.Caloroczne aktualizowanie wykazéw
realizacji obowazku nauki przez
betchatowsk mtodziez w wieku 16 -18 lat
w oparciu o dane ze szkét dotyce
migracji uczniow

5. Wspotpraca ze szkotami, SOSW, OHP,
i innymi w celu wyja&nienia rozbienosci
dotyczcych realizacji obowizku nauki

6. Wspotpraca z rodzicami betchatowskig
mtodziezy w wieku 16 — 18 lat w roku
2015 w Belchatowie w przypadku braku
danych dotycgcych realizacji obovdizku
nauki przez ich dzieci

35.

Podgcie dziata zwigzanych
Z egzekugj obowizku
szkolnego, obowgizku
rocznego przygotowania
przedszkolnego

i obowigzku nauki

1. Przypomnienie dyrektorom szk
obowigzkébw  wynikagcych z  ustawy
0 systemie @wiaty w zakresie kontrol
realizacji obowazku szkolnego

2.Przeanalizowanie pod wzdem
formalnym  wnioskbw 0  wszgzie
postpowah  egzekucyjnych  zimnych
przez dyrektoréw szkot i w razie potrze
wezwanie do usuetia brakéw

3.0pracowanie wnioskbw 0 wszcie

postpowaxr egzekucyjnych w zwizku

0Ot caty rok —

wedtug
potrzeb

Realizacja zadagminy
wynikajacych z art. 20
ustawy o systemie
oswiaty

Wojciech
Otreba

Dyrektorzy szkot
Miasta Betchatowa
kuratorzy gdowi,
Zespot Obstugi
Prawnej
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z brakiem realizacji obowzku nauki

3. Przygotowanie, do akceptacji Prezydenta

Miasta, tytutébw wykonawczych .

4. Przeprowadzenie pgppowai
egzekucyjnych

36. Przekazanie Rewidentowi | 1.Przypomnienie dyrektorom jednostek Realizacja postanowie | Daria Nowicka| Jednostki
Urzedu ,, Informacii o$wiatowych podlegtych Miastu zarzdzenia Prezydenta - Bednarek oswiatowe Miasta,
z funkcjonowania kontroli | zarzdzenia Prezydenta Miasta Betchatowa Miasta Betchatowa Rewident
zarzadczej w 2014 roku” z dnia 30 grudnia 2013 r. w sprawie z dnia 30 grudnia 2013
w poszczegblnych wprowadzenia Regulaminu kontroli r. w sprawie
jednostkach gwiatowych zaradczej w Migcie Belchatow wprowadzenia
Miasta Regulaminu kontroli
2.Zebranie ,, Informacji z funkcjonowania zarzdczej w Migcie
kontroli zaradczej w 2014 roku” od Belchatéw
dyrektorow poszczegoélnych jednostek
oswiatowych Miasta
3.Sporzadzenie zestawienia zbiorczego
» Informacji z funkcjonowania kontroli
zarzdczej w 2013 roku” w poszczegdélnych
jednostkach awiatowych Miasta
i przekazanie go Rewidentowi Widu
37. Przekazanie Rewidentowi | 1.Przypomnienie dyrektorom jednostek Realizacja postanowie | Daria Nowicka| Jednostki
Urzedu ,, Oswiadczeé oswiatowych podlegtych Miastu zarzdzenia Prezydenta - Bednarek oswiatowe Miasta,
o stanie kontroli zarziczej | zarzdzenia Prezydenta Miasta Betchatowa Miasta Betchatowa Rewident

w 2014 roku”
w poszczegélnych

z dnia 30 grudnia 2013 r. w sprawie

wprowadzenia Regulaminu kontroli

z dnia 30 grudnia 2013

r. w sprawie
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jednostkach gwiatowych
Miasta

zaradczej w Migcie Belchatow

2.Zebranie ,, Gwiadczé o stanie kontroli
zarzdczej w 2014 roku” od dyrektoréw
poszczegodlnych jednostekwaiatowych
Miasta

3.Sporadzenie zestawienia zbiorczego
» Oswiadczé o stanie kontroli zagziczej
w 2014 roku” w poszczegOlnych
jednostkach awiatowych Miasta

i przekazanie go Rewidentowi Widu

wprowadzenia
Regulaminu kontroli
zaradcze] w Migcie
Betchatow

38.

Opracowanie projektu
uchwaty w sprawie
okreslenia kryteriow
dodatkowych naboru do
przedszkoli Miasta
Betchatowa w roku 2015

1.Analiza kryteridw naboru opracowanyc
przez przedszkola i szkoly podstawowe
2. Opracowanie projektu uchwaty

w sprawie okréenia kryteriow
dodatkowych naboru do przedszkoli
prowadzonych przez Miasto

3. Skierowanie projektu uchwaty
przyjetego przez Prezydenta Miasta do
konsultacji spotecznych
4.Powiadomienie Prezydenta o wynikach
konsultacji, doprecyzowanie projektu
zgodnie ze stanowiskiem Prezydenta
wynikajagcym z analizy wynikow
konsultaciji

Realizacja obowgzkow
Miasta w zakresie
opieki przedszkolnej
wynikajacych z ustawy
z13.06.2013r.0
Zmianie ustawy

0 systemie gwiaty oraz
niektorych innych
ustaw

Aneta
Szewczyk,
Daria Nowicka
- Bednarek

Dyrektorzy
przedszkoli i szkoét
podstawowych
prowadzonych
przez Miasto,
Zespot Obstugi
Prawnej Urzdu
Miasta
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