Zafacznik Nr 1
do Zardzenia Prezydenta
Miasta Befchatowa waspie:
nadania Regulaminu pracy
komisji przetargowej oraz
okrelenia trybu jej pracy,
w postpowaniach o udzielenie
zamoéwienia publicznego o
wartgsci szacunkowej

przekraczegj wyrazon
w ztotych réwnowart& kwoty
30 000 euro.

Regulamin pracy komisji przetargowej w posgpowaniach o udzielenie
zamowienia publicznego o wartéci szacunkowej przekraczagcej wyrazona w ziotych
réwnowartosé¢ kwoty 30 000 euro

§1

Regulamin okréa zasady i tryb dziatania komisji przetargowej yprprowadzeniu
postpowar 0 udzielenie zamoéwiepublicznych.

§2

Komisja dziata w oparciu o przepisy ustawy z dnéh f2ycznia 2004r. Prawo zamOwie
publicznych (t. j. Dz. U. z 2013, poz.907 z zp6zm.) oraz postanowienia niniejszego
regulaminu.

§3

1. Kierownik zamawiggcego powotuje komigjkazdorazowo do przygotowania i
przeprowadzenia pe@pbwania o udzielenie zamdwienia poprzez zatwierngzen
whiosku 0 wszezie posgpowania,

2. Kierownik zamawiajcego odwotuje cztonka komisji, wobec ktérego zadhod
przestanki wyiczenia okrélone w art. 17ust.1 w/w ustawy albagh z powodu innej
przeszkody nie ma on bra udziatu w pracach komisij;

3. W miejsce odwotanego cztonka komisji, kierownik zameajcego powotuje nowego,
chybaze liczba cztonkéw komisji jest wystarczeg;

4. Dzialalng¢ komisji ustaje z chwil zakaiczenia posfpowania.

§4
Do przygotowania i przeprowadzenia ppsiwania o warteci szacunkowej mniejszej i

kwoty okrelone w przepisach wydanych na podstawie art. 118 usstawy , kierownik
zamawiagcego powotuje komigjprzetargow w sktadzie co najmniej trzech osob.



§5

Do przygotowania i przeprowadzenia pg&twania o wartéci szacunkowej wkszej ni
kwoty okre&lone w przepisach wydanych na podstawie art. 118 usstawy , kierownik
zamawiagcego powotuje komigjprzetargow w skladzie co najmniej tiu 0séb.

§6

Sparéd  czionkdw  komisgiji przetargowej, kierownik zamajycego powotuje
przewodniczacego komisji oraz sekretarza. Sekretarzem komeést pracownik Zespotu
Obstugi Prawnej — Biura Zamoéwidublicznych.

§7

Czynnaci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniemepostania o0 udzielenie
zamoOwienia , cztonkowie komisji zobaygani & wykonywa rzetelnie, bezstronnie i
obiektywnie wobec wszystkich wykonawcow, kiemwjsk wytacznie przepisami prawa,
posiadan wiedz i doswiadczeniem.

§8
Do obowhzkdw komisji przetargowej natg w szczegolngi:

1. przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zanemia, zaproszenia do udziatu
w postpowaniu lub innych dokumentéw w zalesci od przygtego trybu
postpowania o udzielenie zamdwienia;

2. przygotowanie innych dokumentéw, w szczegétmo wnioskdéw kierownika
zamawiagcego do wiéciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ugtaw

3. udzielenie wyjanien dotyczcych tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
i innych dokumentéw w zadaosci od trybu postpowania;

4. prowadzenie negocjacji / dialogdbw z wykonaywevykonawcami, w zatenosci od

trybu, w jakim pos{powanie jest prowadzone,

dokonanie czynriei otwarcia ofert;

badanie i ocena ofert oraz wnioskéw o dopuszczémigdziatu w pogpowaniu;

przedstawienie kierownikowi zamawiaggo propozycji wykluczenia wykonawcy,

odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszgroyf, a take w zakresie, o ktorym

mowa w art.93 ustawy, wygiowanie z wnioskiem 0 uniewaienie posfpowania o

udzielenie zaméwienia publicznego;

8. przedstawienie kierownikowi zamawiapgo wniosku w sprawie zawarcia umowy
wybranym wykonawg

9. przygotowanie propozycji zmian specyfikacji istathywarunkéw zamowienia oraz
innych dokumentow, w zakresie prowadzonegogpastania,

10.przygotowanie kierownikowi zamawigego propozycji odpowiedzi na informacj
wniesiora w trybie art.180 ust. 1 ustawy;

11.przygotowanie kierownikowi zamawigjego propozycji odpowiedzi na odwotanie
wniesione do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

12.przygotowanie pisma wzywgjego wykonawcow do przygiienia do pospowania
odwotawczego.
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§9
Do obowizkdéw przewodniczcego naley ponadto:

kierowanie pracami komisiji;

wyznaczenie termindw posiedzkomisiji;

podziat pom¢dzy cztonkdw komisji prac podejmowanych w trybi®oczym;

nadzorowanie prawidtowego przebiegu gpsiwania o udzielenie zamowienia

publicznego;

informowanie kierownika zamawigjego o problemach zwdanych z pracami

komisji w toku postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

6. przedstawienie do zatwierdzenia kierownikowi zanzagiego dokumentow
dotyczicych pos¢powania o udzielenie zamdwienia publicznego, w sgéingci
propozycji komisji przetargowej dotygzej rozstrzygricia pos¢powania.

7. przygotowanie wyjgnien pokontrolnych po wczamiejszym odebraniu wyjaien od

poszczegolnych cztonkéw komisji.
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§ 10
Do obowhzkow sekretarza natg ponadto:

1. prowadzenie dokumentacji pgebwania przetargowego

2. udostpnienie dokumentacji na zasadach ékneych w ustawie.

3. odebranie éwiadczé, o ktérych mowa w ar. 17 ust.2 ustawy, od czionkamnisji
przetargowe] oraz od biegtego i poinformowanie dwemika zamawiajcego o
okolicznasciach skutkujcych wyhczeniem cztonka komisji;

§11

Czlonkowie komisji przetargowej odpowiadajza przygotowanie i przeprowadzenie
postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w zskrew jakim powierzono im
czynndci w postpowaniu — zgodnie z upowaieniem, posiadanwiedz i doswiadczeniem
oraz zakresem czynfm powierzonym w wydziale merytorycznym.

§12

1. Jezeli dokonanie okrdonych czynnéci zwiazanych z przygotowaniem |
przeprowadzeniem pagtowania o udzielenie zamowienia publicznego wymaga
wiadomdaci specjalnych, kierownik zamawagego, z wiasnej inicjatywy lub na
wniosek komisji przetargowej, me powota biegtych.

2. Biegly przedstawia opinie nagpnie, a na wniosek komisji przetargowej bierze udzia
w jej pracach z gtosem doradczym i udziela dodatiawwwyjasnien.

§13

1. Czionkowie komisji przetargowej sktadapod rygorem odpowiedzialda karnej za
falszywe zeznania, pisemn&wsadczenie o braku lub istnieniu okolicZeo o
ktérych mowa w art.17 ust.1 ustawy.

2. Oéwiadczenia, o ktérych mowa powsj skiadaj takze inne osoby wykonage
czynndci w postpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.



§14

Czynnagci w postpowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego, gtedjprzez osob
podlegajca wytaczeniu po powziciu przez mi wiadomdaci o okoliczndciach, o ktérych
mowa w art.17 ust.1 w/w ustawy, powtarza i wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnaci faktycznych niewptywajcych na wynik pogpowania.

§15

Kierownik zamawiajcego stwierdza niewaos¢ czynngci komisji przetargowej podiej z
naruszeniem prawa.

§16

Na polecenie kierownika zamawieggo, komisja przetargowa powtarza unigwang
czynna¢ podgta z naruszeniem prawa lub dokonuje czyuiado ktorej jest zobowrzana na
podstawie przepisow prawa.

§17

Dokumenty dotycazce postpowania o udzielenie zamodwienia publicznego wymgga)
zatwierdzenia przez kierownika zamaw@ggo, przedkiada kierownikowi przewodricy
komisji przetargowej.

§18

Dokumenty, o ktérych mowa vigj 1 akceptowane pod wzglem formalno- prawnym przez
sekretarza komisji przetargowej.

8§19
Wszelkie czynnéci administracyjno- biurowe zwzane ze sposglzaniem, wydawaniem i
przyjmowaniem dokumentéw p@powania przetargowego prowadzi Zespét Obstugi
Prawnej Biuro Zaméwie Publicznych.

8§20
W pracach komisji przetargowej zobaewgani g brat udziat wszyscy jej cztonkowie.

§21
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulamimemakresie organizacji pracy komisji

przetargowej, rozstrzyga komisja po zatwierdzemiassbu pogpowania przez kierownika
Zamawiagcego



