Zetnik nr 1 do

Zatlzenia Prezydenta Miasta Betchatowa

w spra ustalenia obiegu dokumentéw awmanych
Z ligakjy postpowai 0 udzielenie zamowienia
pulziego w Urzdzie Miasta Betchatowa o
wartoszacunkowej przekracaagj wyrazom

w ztoh rownowarté¢ kwoty 30 000 euro.

OBIEG DOKUMENTOW DOTYCZ ACYCH POSTEPOWANIA O

UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,

NA PODSTAWIE

USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 ROKU PRAWO ZAMOWIE N

PUBLICZNYCH.

DOKUMENT

PRZEDKtLADA

Whnioseko wszczcie pos¢powania o udzielenie
zamowienia publicznego, zatwierdzony przez kigrego
komorka merytoryczi (Dyrektor, Koordynator) oraz
przez Gtéwnego Specjalistv Zespole Obstugi Prawnej
Biurze Zamowié Publicznych (RP.11).

Zalacznikami do wnioskusgsw szczegolngi:

1. istotne dla stron postanowienia, ktore zogtan
wprowadzone do téei zawieranej umowy w
sprawie zamowienia publicznego, ogélne warur
umowy albo wzér umowy — zaopiniowane przez
rade; prawnego,
warunki techniczne,
formularz ofertowy, jeeli zamawiagcy wymaga
ztozenia oferty zgodnie z takim formularzem,
dokumentacja techniczna niezilma do
sporadzenia oferty,
kosztorys inwestorski lub inne dokumenty
okreslajace wartd¢ szacunkow zamowienia.

wn

Do zatwierdzenia Prezydentow
Miasta Betchatowa przedktada
kierujacy komorky merytoryczi
wnioskupca o0 przeprowadzenie
postpowania i udzielenie
zamowienia publicznego
Dyrektor/Koordynator.

ki

Whniosek- zatwierdzony przez Prezydenta Miasta wraz
zalcznikami zostaje zimny do RP.II w celu jego
realizaciji.

komorka merytoryczna

Whiosek- rejestracja wniosku w RP.II i nadanie nume

postpowania.

MaP. 1l

SIWZ - przygotowanie specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia lub innych dokumentéw w zaiesci od
trybu posgpowania.

komisja przetargowa

SIWZ - przekazanie specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta
Befchatowa. Specyfikacja musibw pierwszej kolejnéi
zatwierdzona przez sekretarza komisji przetargowej,
kierujacego komork merytoryczna, oraz
przewodniczcego komisji przetargowej, a nadanie
przewodniczacego komisji przetargowej lub Prezydenta
dodatkowo zaopiniowana przez ragirawnego.

RP.II

Ogtoszenigostpowania zgodnie z ustawPrawo

zamOwié publicznych.

RP.1I




Dokumentacja przetargowaudosgpnianie dokumentacji
postpowania na zasadach ollaych w w/w ustawie.

Sekretarz komisji przetargowej

Pismo wewatrzne- poinformowanie cztonkow komisji
przetargowej o terminie i miejscu otwarcia ofert.

RP.II

Pismo zewatrzne wyjdniajace do tr&ci SIWZ -
udzielanie wyjanien wykonawcom dotyczych tréci
specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia i innych
dokumentow w zalanosci od trybu posgpowania.

Koordynuje Zespot Obstugi
Prawnej Biuro Zaméwie
Publicznych, zgodnie z
postanowieniami Regulaminu
pracy komisji przetargowej.

Informacja finansow&omaorki merytorycznej dotyaza
wysokasci srodkéw finansowych przeznaczonych na
realizacg zamowienia potwierdzona przez Skarbnika
Miasta.

komérka merytoryczna

Pismo wewagtrzne- przygotowanie stanowiska komisji
przetargowej dotycego rozstrzygrcia posgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z ugtaw
Prawo zamowig publicznych oraz Regulaminem pracy
komisji przetargowe;j.

Sekretarz komisji przetargowe]

Protokot posipowania- przedstawienie do zatwierdzeni
propozycji dotyczcej rozstrzygnicia posgpowania przez
Prezydenta Miasta Belchatowa, zgodnie z

ePrzewodniczcy komisiji
przetargowej / Dyrektor
(Koordynator) wydziatu

postanowieniami ustawy Prawo zamofivublicznych i | merytorycznego
Regulaminu pracy komisji przetargowe.

Ogtoszenie wyniku pos¢powania zgodnie z przepisamiRP.ll

ustawy Prawo zaméwiepublicznych.

Pismo zewatrzne (zawiadomienie) do wykonawcow | RP.II

dotyczce wyniku posipowania, zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zaméwiepublicznych.

Odwotanie lub informacja wniesiona w trybie art118
ust. 1 ustawy Pzpprzygotowywanie projektow
odpowiedzi oraz pism wzywagych wykonawcow do
przystpienia do pogpowania odwotawczego, zgodnie
ustavg Prawo zamoéwie publicznych i Regulaminem
pracy komisji przetargowe;.

komisja przetargowa

IN

Umowaw sprawie zamowienia publicznego, niezwiocz
po jej podpisaniu, zostaje przekazana do RP.lIp@staci

rtemorka merytoryczna.

zapisu na néniku informacji i w wersji papierowej).




