
PLAN  PRACY  WYDZIAŁU    Urz ędu Stanu Cywilnego    NA  ROK  2014 
 
    
USC. 0632.1.2013                    Bełchatów, dnia 06.12.2013 r. 
 

 
 

L.P 
 
 

 
 

Treść zadania 
Treść konkretnych 

przedsięwzięć służących 
realizacji zadania 

Termin 
wykonania 

przedsięwzięć 

Przewidywany 
efekt 

Osoby 
odpowiedzialne 

za realizację 
zadania 

Konkretne 
instytucje 

współpracujące 
przy realizacji 

zadań i 
przedsięwzięć 

-1- -2- -3- -4- -5- -6- -7- 

 
1. 

 
Oprawienie ksiąg stanu 

cywilnego z 2013 r. 
 

 
Przegląd, 

uporządkowanie ksiąg 
stanu cywilnego z 2013 

 

 
 

styczeń -marzec 
2014 

 
Porządkowanie               
i zabezpieczenie 

zasobu USC 

 
Grażyna Rogut 

 
 

Introligator 

2. 

 
Zdanie ksiąg do 

Archiwum 

Państwowego w 

Piotrkowie 

Trybunalskim: Parafii 

Rzymskokatolickiej w 

Bełchatowie z 1913 r., 

Parafii 

Rzymskokatolickiej             

 
 
 
 
 
 

Konserwacja doraźna 
ksiąg stanu cywilnego z 

lat 1913 

 
 

luty – marzec  
2014 

 

 
 
 
 

Przekazanie 
części zasobu              
do Archiwum 
Państwowego             
w Piotrkowie 
Trybunalskim 

 
 
 
 
 
 
Jolanta Krygier 
Grażyna Rogut 
 

 
 
 
 
 
 
 

Introligator 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

w Grocholicach              

z 1913 r., Wyznania 

mojżeszowego w 

Bełchatowie z 1913 r., 

(2 księgi), 

Wyznania 

ewangelickiego w 

Bełchatowie z 1913 r.  

 
 

 
3. 

 
Stworzenie 

komputerowej bazy 
danych, urodzeń, 

małżeństw i zgonów               
z lat 1996  

 
Kontynuacja 

wprowadzenie do 
komputerowego systemu 

USC aktów urodzeń, 
małżeństw, zgonów                  

z roku 1996 

 
 
styczeń – grudzień 

2014 

   
 

Szybkie                         
i skuteczne 

załatwienie spraw 

 
Jolanta Krygier 
Grażyna Rogut 
Anna Błońska, 

Kinga Jackowiak-
Kulhawy, 

Edyta  Złotowska, 
Urszula Kisiel 

 
 

 



 
4. 
 
 
 
 

 
 

Likwidacja 
dokumentów 

niearchiwalnych 
wytworzonych przez 

Urząd Stanu 
Cywilnego 

podlegających 
brakowaniu 

 
 

 
Segregacja i 

przygotowanie do 
zniszczenia dokumentów 

zbędnych 

 
 

 
styczeń- grudzień 

2014 

 
 
 
Uporządkowanie 

archiwum 

 
 
 
Urszula Kisiel 

 
 

- Komisja do 
dokonania oceny           

i wydzielenia 
dokumentacji 
niearchiwalnej 
przeznaczonej             
do brakowania; 

 
- Archiwum 
Państwowe                   

w Piotrkowie 
Trybunalskim 

5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Konserwacja ksiąg 
stanu cywilnego 

 
 
 
 

Wymiana opraw ksiąg 
stanu cywilnego z PCV 

na płócienne 

 
 
 
 
styczeń- grudzień 

2014 

Zabezpieczenia 
przed dalszym 

niszczeniem oraz 
możliwość zdania 

do Archiwum 
Państwowego, 
gdyż zgodnie z 

przepisami 
oprawy ksiąg 

stanu cywilnego 
mają być 
płócienne 

 
 
 
 
Urszula Kisiel 

- Introligator 
- fundusze 

Wojewoda Łódzki 

 
 
 


