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Lp. Treść zadania 
Treść konkretnych 

przedsięwzięć służących 
realizacji zadania 

Termin 
wykonania 

przedsięwzięć 
Przewidywany efekt 

Osoby 
odpowiedzialne za 
realizację zadania 

Konkretne 
instytucje 

współpracujące 
przy realizacji 

zadań  
i przedsięwzięć 

1. Pełnienie roli operatora  
w systemie CEIDG 
przyjmującego, 
wprowadzającego  
i przesyłającego dane 
znajdujące się  
we wnioskach CEIDG-1  
o wpis, zmianę, zawieszenie, 
wznowienie bądź wykreślenie 
działalności gospodarczej. 

1. Przyjmowanie wniosków 
CEIDG-1 o wpis do Centralnej 
Ewidencji i Informacji  
o Działalności Gospodarczej,  
o zmianę wpisu w CEIDG,  
o wpis informacji o 
zawieszeniu działalności 
gospodarczej,  
o wpis informacji o 
wznowieniu działalności 
gospodarczej,  
o wykreślenie wpisu w CEIDG. 

2. Wprowadzanie i przesyłanie 
danych do systemu CEIDG 
odzwierciedlających informacje 
złożone we wnioskach o wpis 
do CEIDG, o zmianę wpisu  
w CEIDG, o wpis informacji  
o zawieszeniu działalności 
gospodarczej, o wpis informacji 

 Grudzień Przyjęcie, 
wprowadzanie  
i przesłanie danych  
do systemu CEIDG  
na podstawie 
przedłożonych przez 
przedsiębiorców 
wniosków. 

Henryka Sternicka 

Patrycja Cheda 

Michał Płuska 

Sylwia Warpas-
Janus 

Minister 
Gospodarki 

ZUS 

KRUS 

Urząd Skarbowy 

GUS 



o wznowieniu działalności 
gospodarczej, o wykreślenie 
wpisu w CEIDG. 

2. Uaktualnianie danych 
przedsiębiorców  
w związku z posiadanym 
wpisem w Centralnej 
Ewidencji i Informacji  
o Działalności Gospodarczej. 

Aktualizowanie wpisów 
poprzez przyjmowanie 
wniosków  
o zmianę wpisu w CEIDG 
składanych przez 
przedsiębiorców, 

(np. niewidoczny PESEL, NIP,  
nieaktualne rodzaje działalności 
gospodarczej - PKD) 

Grudzień Uaktualnienie wpisów 
przedsiębiorców, którzy 
przedłożyli wnioski 
CEIDG-1. 

Henryka Sternicka 

Patrycja Cheda 

Michał Płuska 

Sylwia Warpas-
Janus 

Minister 
Gospodarki 

ZUS 

KRUS 

Urząd Skarbowy 

GUS 
3. Potwierdzanie danych 

wskazanych w rejestrze 
gminy i ewidencji 
działalności gospodarczej 
prowadzonej do 23.12.2011r. 
przez Prezydenta Miasta 
Bełchatowa. 

Wydawanie zaświadczeń na 
wniosek przedsiębiorców  
o prowadzonej działalności  na 
podstawie danych wskazanych 
w rejestrze gminy i ewidencji 
działalności gospodarczej 
prowadzonej do 23.12.2011r. 
przez Prezydenta Miasta 
Bełchatowa. 

Grudzień Wydanie zaświadczeń 
potwierdzających dane 
wskazane  
w rejestrze gminy  
i ewidencji 
gospodarczej. 

Henryka Sternicka 

Patrycja Cheda 

Michał Płuska 

Sylwia Warpas-
Janus 

- 

4. Przygotowywanie projektów 
postanowień dotyczących 
wyrażenia opinii Miejskiej 
Komisji Rozwiązywania 
Problemów Alkoholowych  
w Bełchatowie  
w przedmiocie lokalizacji 
punktów sprzedaży  
napojów alkoholowych. 

Przygotowanie projektów 
postanowień dotyczących 
wyrażenia opinii Miejskiej 
Komisji Rozwiązywania 
Problemów Alkoholowych  
w Bełchatowie  
w przedmiocie lokalizacji 
punktów sprzedaży  
napojów alkoholowych 
niezbędnych  
w procesie wydania zezwolenia 
lub odmowy wydania 

Grudzień Przygotowanie 
projektów postanowień 
dotyczących wyrażenia 
opinii Miejskiej Komisji 
Rozwiązywania 
Problemów 
Alkoholowych  
w Bełchatowie  
w przedmiocie 
lokalizacji punktów 
sprzedaży  
napojów alkoholowych 

Henryka Sternicka 

Patrycja Cheda 

Michał Płuska 

Sylwia Warpas-
Janus 

 

Miejska 
Komisja 
Rozwiązywania 
Problemów 
Alkoholowych  
w Bełchatowie 



zezwolenia na sprzedaż 
napojów alkoholowych 
przeznaczonych do spożycia w 
miejscu sprzedaży lub poza 
miejscem sprzedaży. 

niezbędnych  
w procesie wydania 
zezwolenia lub odmowy 
wydania zezwolenia na 
sprzedaż napojów 
alkoholowych 
przeznaczonych do 
spożycia w miejscu 
sprzedaży lub poza 
miejscem sprzedaży. 

5. Przygotowywanie  
i wydawanie zezwoleń na 
sprzedaż napojów 
alkoholowych 
przeznaczonych do spożycia 
w miejscu sprzedaży lub poza 
miejscem sprzedaży. 

1. Przyjęcie kompletu 
dokumentów niezbędnych do 
wydania zezwolenia na 
sprzedaż napojów 
alkoholowych (pisemnego 
wniosku przedsiębiorcy wraz  
z  dokumentem 
potwierdzającym tytuł prawny 
wnioskodawcy do lokalu 
stanowiącego punkt sprzedaży 
napojów alkoholowych, 
pisemną zgodę właściciela, 
użytkownika, zarządcy lub 
administratora budynku, jeżeli 
punkt sprzedaży będzie 
zlokalizowany  
w budynku mieszkalnym 
wielorodzinnym, decyzję 
Państwowego Powiatowego 
Inspektora Sanitarnego, 
potwierdzającą spełnienie 
warunków sanitarnych przez 
punkt sprzedaży. 
 

Grudzień Wydanie zezwolenia na 
sprzedaż  
napojów alkoholowych 
oraz wprowadzenie do 
rejestru działalności 
regulowanej (CEIDG) 
lub wydanie decyzji 
odmawiającej wydania 
zezwolenia (z powodu: 
braku limitu lub 
niezgodnego  
z przepisami 
usytuowania punktu 
sprzedaży  
i podawania). 

Henryka Sternicka 

Patrycja Cheda 

 

 

Sanepid 

Miejska 
Komisja 
Rozwiązywania 
Problemów 
Alkoholowych  
w Bełchatowie 

Minister 
Gospodarki 

 



2.Przygotowywanie 
postanowień dotyczących 
wyrażenia opinii Miejskiej 
Komisji Rozwiązywania 
Problemów Alkoholowych  
w Bełchatowie w przedmiocie 
lokalizacji punktów sprzedaży  
napojów alkoholowych. 
 
3. Po uzyskaniu pozytywnej 
opinii Miejskiej Komisji 
Rozwiązywania Problemów 
Alkoholowych o zgodności 
lokalizacji punktu sprzedaży  
z uchwałami Rady Miasta 
wydaje się zezwolenie na 
sprzedaż napojów 
alkoholowych przeznaczonych 
do spożycia poza miejscem 
sprzedaży. 
 
4. Przygotowywanie  i 
wydawanie zezwoleń na 
sprzedaż napojów 
alkoholowych przeznaczonych 
do spożycia  
w miejscu sprzedaży oraz 
naliczanie opłat za korzystanie  
z zezwoleń lub poza miejscem 
sprzedaży lub decyzji  
o odmowie wydania decyzji  
o sprzedaży napojów 
alkoholowych przeznaczonych 
do spożycia w miejscu 



sprzedaży lub poza miejscem 
sprzedaży. 

6. Przygotowywanie 
 i wydawanie zezwoleń 
jednorazowych na sprzedaż 
napojów alkoholowych 
przeznaczonych do spożycia 
w miejscu lub poza miejscem 
sprzedaży. 

1.Złożenie wniosku  
o wydanie jednorazowego 
zezwolenia na sprzedaż 
napojów alkoholowych 
przeznaczonych do spożycia w 
miejscu lub poza miejscem 
sprzedaży. 

2.Przygotowywanie zezwolenia 
na jednorazową sprzedaż 
napojów alkoholowych 
przeznaczonych do spożycia  
w miejscu lub poza miejscem 
sprzedaży. 

Grudzień Wydanie zezwolenia 
jednorazowego na 
sprzedaż napojów 
alkoholowych 
przeznaczonych do 
spożycia w miejscu lub 
poza miejscem 
sprzedaży lub odmowa 
wydania zezwolenia 
(zbyt późne złożenie 
kompletu dokumentów). 

Henryka Sternicka 

Patrycja Cheda 

Michał Płuska 

 

- 

7. Cofnięcie zezwoleń na 
sprzedaż i podawanie 
napojów alkoholowych w 
przypadkach wskazanych w 
ustawie o wychowaniu w 
trzeźwości i przeciwdziałanie 
alkoholizmowi. 

W przypadku zaistnienia 
przynajmniej jednej 
okoliczności takiej jak:  
1. Nieprzestrzeganie 
określonych w ustawie zasad 
sprzedaży napojów 
alkoholowych,  
a w szczególności sprzedaży  
i podawania napojów 
alkoholowych osobom 
nieletnim, nietrzeźwym, na 
kredyt lub pod zastaw.  
2. Nieprzestrzeganie 
określonych w ustawie 
warunków sprzedaży napojów 
alkoholowych. 
3. Powtarzające się co najmniej 
dwukrotnie w okresie 6 

Grudzień Wydanie decyzji o 
cofnięcie zezwoleń na 
sprzedaż i podawanie 
napojów alkoholowych  
w przypadkach 
wskazanych  
w ustawie  
o wychowaniu  
w trzeźwości  
i przeciwdziałanie 
alkoholizmowi oraz 
wprowadzenie do 
rejestru działalności 
regulowanej (CEIDG). 

Henryka Sternicka 

Patrycja Cheda 

 

 

Minister 
Gospodarki 



miesięcy, w miejscu sprzedaży 
lub najbliższej okolicy, 
zakłócanie porządku 
publicznego w związku ze 
sprzedażą napojów 
alkoholowych przez dany punkt 
sprzedaży, gdy prowadzący ten 
punkt nie powiadamia organów 
powołanych do ochrony 
porządku publicznego. 
4. Wprowadzenie do sprzedaży 
napojów alkoholowych 
pochodzących z nielegalnych 
źródeł. 
5. Przedstawienie fałszywych 
danych w oświadczeniu o ilości 
sprzedaży. 
6. Popełnienie przestępstwa  
w celu osiągnięcia korzyści 
majątkowej przez osobę 
odpowiedzialną za działalność 
przedsiębiorcy posiadającego 
zezwolenie. 
7. Orzeczenie wobec 
przedsiębiorcy będącego osobą 
fizyczną albo wobec osoby   
odpowiedzialnej za działalność 
przedsiębiorcy posiadającego 
zezwolenie zakazu 
prowadzenia działalności 
gospodarczej objętej 
zezwoleniem, organ cofa 
zezwolenie.  



Przedsiębiorca może wystąpić  
z wnioskiem o ponowne 
wydanie zezwolenia nie 
wcześniej niż po upływie 3 lat 
od dnia wydania decyzji o jego 
cofnięciu. 

8. Wygaszanie zezwoleń na 
sprzedaż i podawanie 
napojów alkoholowych w 
przypadkach wskazanych w 
ustawie o wychowaniu w 
trzeźwości i przeciwdziałanie 
alkoholizmowi. 

Zezwolenie na sprzedaż 
napojów alkoholowych wygasa 
w przypadku: 
1. Likwidacji punktu 
sprzedaży.  
2. Upływu terminu ważności 
zezwolenia. 
3. Zmiany rodzaju działalności 
punktu sprzedaży. 
4. Zmiany składu osobowego 
wspólników spółki cywilnej. 
5. Niezłożenia oświadczenia 
lub niedokonania stosownej 
opłaty w ustawowym terminie. 
 
Przedsiębiorcy, którego 
zezwolenie wygasło z powodu  
niezłożenia oświadczenia  
o wysokości sprzedaży 
napojów alkoholowych lub 
niedokonania opłaty, może 
wystąpić z wnioskiem  
o wydanie nowego zezwolenia 
nie wcześniej niż po upływie  
6 miesięcy od dnia wydania 
decyzji o wygaśnięciu 
zezwolenia. 

Grudzień Wydanie decyzji  
o wygaśnięciu zezwoleń 
na sprzedaż  
i podawanie napojów 
alkoholowych  
w przypadkach 
wskazanych  
w ustawie  
o wychowaniu  
w trzeźwości  
i przeciwdziałanie 
alkoholizmowi oraz 
wprowadzenie do 
rejestru działalności 
regulowanej (CEIDG). 

Henryka Sternicka 

Patrycja Cheda 

 

Minister 
Gospodarki 



9. Przyjmowanie oświadczeń o 
wartości sprzedaży napojów 
alkoholowych. 
 
 
 
 
 
 
 

Przyjmowanie oświadczeń  
o wartości sprzedaży napojów 
alkoholowych składanych 
corocznie przez 
przedsiębiorców prowadzący 
sprzedaż 
 i podawanie napojów 
alkoholowych przeznaczonych 
do spożycia w miejscu lub poza 
miejscem sprzedaży. 

Styczeń Przyjmowanie 
oświadczeń  
o wartości sprzedaży 
napojów alkoholowych 
potrzebnych do 
wyliczenia opłat za 
korzystanie  
z zezwoleń na sprzedaż 
napojów alkoholowych.  

Henryka Sternicka 

Patrycja Cheda 

Michał Płuska 

Sylwia Warpas-
Janus 

- 

10. Przyjmowanie dowodów 
opłat za korzystanie  
z zezwoleń na sprzedaż  
i podawanie napojów 
alkoholowych. 

Przyjmowanie dowodów opłat 
za korzystanie  
z zezwoleń na sprzedaż  
i podawanie napojów 
alkoholowych przeznaczonych 
do spożycia w miejscu lub poza 
miejscem sprzedaży 
przekładanych przez 
przedsiębiorców posiadających 
takie zezwolenia. 

Styczeń 

Maj 

Wrzesień 

Przyjęcie dowodów 
opłat za korzystanie  
z zezwoleń na sprzedaż  
i podawanie napojów 
alkoholowych. 

Henryka Sternicka 

Patrycja Cheda 

 

- 

11. Wydawanie zaświadczeń o 
dokonanych opłatach za 
korzystanie  
z zezwoleń na sprzedaż  
i podawanie napojów 
alkoholowych. 

Wydawanie zaświadczeń  
o dokonanych opłatach za 
korzystanie  
z zezwoleń na sprzedaż  
i podawanie napojów 
alkoholowych. 

Grudzień Wydanie zaświadczeń o 
dokonanych opłatach za 
korzystanie  
z zezwoleń na sprzedaż  
i podawanie napojów 
alkoholowych 
przeznaczonych do 
spożycia w miejscu lub 
poza miejscem 
sprzedaży. 

 

 

Henryka Sternicka 

Patrycja Cheda 

 

 

 



12. Prowadzenie rejestru 
wydanych zezwoleń na 
sprzedaż i podawanie 
napojów alkoholowych 
przeznaczonych do spożycia 
w miejscu lub poza miejscem 
sprzedaży. 

Bieżące uzupełnianie rejestru  
o nowowydane zezwoleń na 
sprzedaż i podawanie napojów 
alkoholowych przeznaczonych 
do spożycia w miejscu lub poza 
miejscem sprzedaży. 

Grudzień Rejestr wydanych 
zezwoleń na sprzedaż  
i podawanie napojów 
alkoholowych 
przeznaczonych  
do spożycia w miejscu 
lub poza miejscem 
sprzedaży w danym 
roku kalendarzowym. 

Henryka Sternicka 

Patrycja Cheda 

 

 

- 

13. Przygotowywanie projektu 
opinii lokalizacyjnej kasyna 
gry. 

 

Przygotowanie projektu 
uchwały w przedmiocie opinii 
lokalizacji kasyna gry. 

Grudzień Podjęcie przez Radę 
Miasta opinii  
w przedmiocie 
lokalizacji kasyna gry. 

Henryka Sternicka 

Patrycja Cheda 

 

- 

14. Zarchiwizowanie 
dokumentów za lata 2005-
2008 oraz przekazanie akt do 
Archiwum. 

Archiwizacja dokumentów 
zgodna z wymogami  
i przekazanie akt do Archiwum 

Grudzień Zarchiwizowanie 
dokumentów  
i przekazanie  
do Archiwum. 

Henryka Sternicka 

Michał Płuska 

Sylwia Warpas-
Janus 

- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


