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PLAN PRACY WYDZIAŁU IN ŻYNIERII NA ROK 2014 
 

 
Lp. Treść zadania Treść konkretnych przedsięwzięć 

służących realizacji zadania 
Termin 

wykonania 
przedsięwzięć 

Przewidywany 
efekt 

Osoby odpowiedzialne 
za realizację zadania 

Konkretne instytucje 
współpracujące przy 

realizacji zadań  
i przedsięwzięć 

1 2 3 4 5 6 7 
 

1. 
Prowadzenie spraw w zakresie 
bieżącego utrzymania 
infrastruktury miejskiej:  
 
drogi 
 
1. remonty cząstkowe 
nawierzchni asfaltowych   - min. 
500m² 

 
2. uzupełnianie ubytków metodą 
podciśnieniową - min. 300m²  

 
 

3. wykonanie remontów 
nawierzchni oraz nowych miejsc 
parkingowych: 
min. 100m2 nawierzchni z 
kostki 
min. 30 nowych miejsc 
postojowych 
 
 
 

 
 
 
 

ad. 1 do 7  
1. przeglądy w terenie 
2. ustalenie zakresu robót 
3. wycena robót 
4. omówienie na Posiedzeniu 
Rozstrzygającym (uzyskanie 
akceptacji)  
5. zlecanie prac Wykonawcom na 
podstawie zawartych umów 
6. nadzór nad realizacją prac  
7. odbiór i rozliczanie prac  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Do 30.07.2014 
 
 

Do 30.08.2014 
 
 
 

Do 30.11.2014  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Utrzymanie 
gminnego mienia          
w 
niepogorszonym 
stanie 
technicznym 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dyrektor Wydziału 
Sławomir Grabski  

 i pracownicy: 
  

Marcin Michalak  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Wykonawcy robót, 
Starostwo Powiatowe, 
Straż Miejska, 
zarządcy dróg  
KPP w Bełchatowie 
spółki miejskie 
PINB w Bełchatowie 
zarządcy nieruchomości 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
4. odnowienie oznakowania 
poziomego - min. 500m² 
 
5. profilowanie nawierzchni 
gruntowych - min. 1000m² 
 
6.odmulenie rowów 
przyulicznych - min. 100mb  
 
7. utwardzenie nawierzchni 
kruszywem - min. 500 mb dróg 

 
8. sporządzenie raportu i 
informacji dotyczącej zimowego 
utrzymania dróg   
 
 
9. wykonanie przeglądu 
okresowego dróg wraz z oceną 
ich stanu technicznego  
 
 
 
10. przeglądy oznakowania 
pionowego wraz z KPP, SP, 
zarządy dróg  - dwukrotnie w 
roku.  Zlecanie prac do 
wykonania    
 
 
 
11.  przegląd oznakowania 
placówek oświatowych przez 
rozpoczęciem roku szkolnego  
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. zebranie danych dotyczących 
prowadzenia akcji zima 
2. przygotowanie informacji na 
Posiedzenie Rozstrzygające 
 
1. przeglądy w terenie 
2. opracowanie dokumentacji 
3. przedstawienie materiału na P R  

 
 
 

1. zebranie wniosków  
2. przeglądy w terenie 
3. udział w obradach Komisji 
Bezpieczeństwa przy SP 
4. realizacja prac poprzez zlecanie, 
nadzór i odbiór 
 
 
1. przegląd z przedstawicielami 
WOS, KPP, SM w terenie 
2. realizacja prac zgodnie z 
ustaleniami w terenie 
 
 
 

 
Do 30.08.2014 

 
 

Do 30.11.2014 
 
 

Do 1.10.2014 
 
 

Do 1.10.2014r. 
 
 

Do 
30.05.2014r. 

 
 
 

Do 30.05.2014  
 
 
 
 
 

I - Do 
01.05.2014r. 

II.- Do 
01.09.2014r. 
Prace - na 

bieżąco - do 
31.12.2014r. 

 
do 

15.08.2014r. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
12. wytyczenie i oznakowanie 
dróg pożarowych na terenie 
Miasta  
 
 
13. wykonanie corocznych 
przeglądów obiektów 
mostowych i przedłożenie na 
posiedzenie rozstrzygające: 
 
14. opracowanie planu  
tworzenia nowych miejsc 
parkingowych oraz remontu 
istniejących 
 
 
 
 
energetyka  
 
1. wymiana opraw 
oświetleniowych,     
   wymiana słupów 
oświetleniowych:   min. 30 
opraw 
min. 10 słupów  
 
2. wykonanie iluminacji 
świątecznej miasta 
 
3.przygotowanie kompletnej 
dokumentacji w zakresie 
postępowania przetargowego  na 
bieżące utrzymanie i remonty 
oświetlenia ulicznego na 2015r: 
 
 
 

 
1. wspólnie z ZKO i Strażą Pożarną 
oraz SM  przeglądy  w terenie 
2.  zlecanie prac Wykonawcy 
3. nadzór nad pracami i rozliczenie 
 
 1. konkurs ofert 
2. podpisanie umowy 
3. nadzór nad realizacją umowy  
4. odbiór i rozliczenie zadania 
 
1. zebranie i analiza wniosków 
2. przeglądy w terenie pod kątem 
zapotrzebowania 
3. opracowanie zebranych 
materiałów 
4. przedstawienie propozycji na PR 
  

 
 
 

1. zlecanie prac wg. potrzeb 
terenowych i zgłoszeń   
2. nadzór , odbiory i rozliczanie prac  
 
 
 
 
 

 
 

- przygotowanie dokumentacji do 
przetargu 
- uczestniczenie w przygotowywaniu 
SIWZ i podpisaniu umowy z 
Wykonawcą  

 
 
 

do 
30.11.2014r. 

 
 
 
 

do 30.10.2014 
 
 
 
 

do 30.06.2014 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

do 20.12.2014 
 
 
 
 
 

do 
15.12.2014 

 
 
 

do  
30.10.2014 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Utrzymanie 
gminnego mienia          
w 
niepogorszonym 
stanie 
technicznym 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tomasz Dąbrowski  
 
 
 
 
 

Tomasz Dąbrowski  
 
 
 
 
 

Tomasz Dąbrowski  
 
 
 
 
 
 

 
 
ZKO w/m 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wykonawcy robót, 
Starostwo Powiatowe, 
Straż Miejska, 
zarządcy dróg  
KPP w Bełchatowie 
spółki miejskie 
PINB w Bełchatowie 
zarządcy nieruchomości 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
4.postępowanie przetargowe na 
zakup energii elektrycznej 
 
 
 
 
 
zieleń  miejska 
 
 
1.zakupienie drzew starszych do 
nasadzeń wiosennych i 
jesiennych 2014.  
 
 
 
2. wykonywanie zabiegów  
pielęgnacyjnych  drzew wg. 
wniosków i zgłoszeń 
mieszkańców oraz potrzeb 
terenowych 
(cięcia sanitarne, techniczne, 
prześwietlające, korekta koron) 
min. 500 szt. drzew 
 
 
3. wykonanie min 1-3-krotnej w 
zależności od potrzeb 
terenowych i lokalizacji 
pielęgnacji trawników i 
kwietników, krzewów i krzewów 
żywopłotowych  
 
 
 
 
 
 
 

 
- przygotowanie dokumentacji do 
przetargu 
- uczestniczenie w przygotowywaniu 
SIWZ i podpisaniu umowy z 
Wykonawcą  

 
 
 
 
 

1. przeglądy w terenie 
2. zebranie ofert  
3. przedstawienie na PR 
4. podpisanie umowy lub złożenie 
zamówienia na zakup  
 
w systemie ciągłym  
1. przyjmowanie wniosków  
oraz ustalenie potrzeb w trakcie 
przeglądów w terenie 
2. zlecenie i nadzór nad 
powierzonymi wykonawcy robotami 
3. odbiór  i rozliczanie prac  

 
 
 

w sezonie wiosenno-jesiennym: 
1. systematyczne przeglądy w terenie 
2. zlecenie na bieżąco robót 
Wykonawcy prac  
3. nadzór, odbiór i rozliczanie prac  

 
 
 
 
 
 
 

 
 

do 30.10.2014 
 
 
 
 
 
 
 
 

wiosenne - do  
15.05.2014r. 
jesienne - do 
30.11.2014r. 

 
 
 

prace w 
okresie całego  

roku  
 do 

31.12.2014r. 
 
 
 
 

od 
15.04.2014r. 

do 
15.11.2014r. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Utrzymanie 
terenów zieleni 
oraz obiektów 
małej 
architektury, 
obiektów 
sportowych i 
placów zabaw  w 
dobrym stanie 
technicznym 

 
 

Tomasz Dąbrowski  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Alina Walaszko 
 
 
 
 
 

Alina Walaszko 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Alina Walaszko 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wykonawcy robót, 
Starostwo Powiatowe, 
Straż Miejska, 
zarządcy dróg  
KPP 
spółki miejskie 
PINB 
zarządcy nieruchomości 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4.wykonanie przeglądów placów 
zabaw i piaskownic oraz ich 
otoczenia,  obiektów sportowych 
i urządzeń i obiektów oraz 
elementów małej architektury  
 
 
 
 
 
utrzymanie czystości i porządku  
 
1. zorganizowanie i 
sprawowanie nadzoru nad 
sprzątaniem terenów w pobliżu 
placówek oświatowych z 
udziałem młodzieży szkolnej  
 
 
 
pozostałe 
 
 
1.  pozyskanie informacji z WL 
o zgłaszanych wnioskach 
Wspólnot Mieszkaniowych .  
 
 
 
 
 
 
 
2.prowadzenie spraw 
związanych z nieodpłatnym 
nabywaniem od osób fizycznych 
i prawnych na  majątek Miasta 
Bełchatów sieci i przyłączy 
wod.-kan. i c.o 

 

1. wyłonienie wykonawcy 
przeglądów 
2. wspólne przeprowadzenie 
przeglądów 
3 przedstawienie zaleceń protokołu 
na posiedzeniu rozstrzygającym 
 

 
 
 

 
1. przeglądy w terenie 
2. podjęcie współpracy z placówkami 
oświatowymi 
3. ustalenie szczegółowego zakresu i 
obszarów działania 
4. nadzorowanie 
5. zakończenie i podsumowanie akcji 
6. przedstawienie tematu na PR  
 
 
1. Zebranie materiałów  
2.szczegółowe rozpoznanie w terenie 
3. określenie zakresów rzeczowych 
oraz kosztów prac i sposobu 
rozliczania  
4. przedłożenie wniosków na 
Posiedzenie Rozstrzygające do 
decyzji.   
 

 
 

1.wykonywanie przeglądów 
technicznych w terenie przy udziale 
spółek: ZWiK, Sanikom i PEC  
2. przygotowanie przez wydział 
dokumentów finansowych i 
technicznych związanych z 
procedurą nieodpłatnego przekazania 

 
od  

15.04.2014r. 
do 

 30.05.2014r. 
 
 
 
 
 
 

do 
15.05.2014r. 

 
 
 
 
 
 
 

do 
30.04.2014r. 

 
 
 

do 
30.06.2014r. 

 
 
 
 
 

zadanie 
całoroczne 

do 31.12.2014r 
 
 
 
 

Alina Walaszko 
Anna Pawłowska 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Anna Zalewska  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
pracownicy, których 
zakresu działania 
dotyczą wnioski: 
Alina Walaszko 
Marcin Michalak 
Mirosława Smolarz 
Anna Pawłowska 
Anna Zalewska 
Tomasz Dąbrowski 
Feliks Kaczor  
 
 
Mirosława Smolarz 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wykonawcy robót, 
Starostwo Powiatowe, 
Straż Miejska, 
zarządcy dróg  
KPP 
spółki miejskie 
PINB 
zarządcy nieruchomości 
PIS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

3.przygotowanie projektu 
uchwały w sprawie Programu 
opieki nad zwierzętami 
bezdomnymi oraz zapobiegania 
bezdomności zwierząt oraz 
nadzór nad realizacją   
 

 
 
 

do 
28-02-2014r 

 
 
 
 
Anna Zalewska 

 

2. 
 
Sporządzanie informacji na 
posiedzenia rozstrzygające o 
ilości spraw w zakresie 
prowadzonych  postępowań 
administracyjnych  
w zakresie: 
- ochrony przyrody 
- transportu drogowego 
- zajęcia pasa drogowego  
 

  
 

zadanie 
całoroczne  

do 
31.12.2014r. 

 
 
 
 
 
 
 

  
Dyrektor WIM 

Sławomir Grabski 
Anna Pawłowska 

Feliks Kaczor 
Mirosława Smolarz 
Jakub Kołodziejczyk 
Aneta Dłubakowska 

 

 
RDOŚ 
WIOŚ 
Starostwo Powiatowe 
PPIS 
WZMiUW 
PINB 
 
 

 

3. 
 
Prowadzenie  inwestycji 
wprowadzonych do budżetu 
Miasta Bełchatowa na rok 
2014: 
  
 
Zadania pn. 
1.  Monitoring terenów zieleni 
oraz obiektów sportowo-
rekreacyjnych  
 
 
 
 
 

 
Prace, które można zrealizować                            
w ramach środków finansowych 
zabezpieczonych w budżecie Miasta 
na 2014r. W zależności od wielkości 
inwestycji możliwe do realizacji: 
Zadania pn. 
ad1. 
- zgłoszenie rozpoczęcia realizacji 
zadania w SP 
- przeprowadzenie postępowania 
przetargowego na realizację zadania 
- nadzór nad realizacją zadania 
z kontynuacją zadania w 2015r. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

do 
30.03.2014r. 

do 
30.05.2014r. 

 
do 

31.12.2014r. 
i kolejny rok 

 
Zagospodarowan
ie nowych 
terenów zieleni, 
tworzenie 
nowych 
obiektów 
sportowych i 
rekreacyjnych 
dla mieszkańców 
miasta 
 
 
 
 
 

 
Dyrektor WIM 

Sławomir Grabski 
odpowiedzialni 

pracownicy: 
zadania: 

 
 

nr 1 - Alina Walaszko 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Wykonawcy  robót 
Starostwo Powiatowe 
PINB 
 



 
 
 
2. Rewitalizacja terenów zieleni 
wraz z obiektami sportowymi na 
os. Binków 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. Rewitalizacja terenów zieleni 
wraz z przebudową budowli 
przelewowo-upustowej i 
zbiornika wodnego w parku nad 
rzeka Rakówką  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- zebranie ofert i wyłonienie 
wykonawcy prac projektowych 
podpisanie umowy z pracownią 
projektową na dokumentację 
techniczną 
 
- nadzór i koordynowanie prac 
projektowych 
 
 
- uzyskanie pozwolenia na budowę 
 
- przeprowadzenie postępowania 
przetargowego na realizację zadania 
 
 
 
- zebranie ofert i wyłonienie 
wykonawcy prac projektowych 
podpisanie umowy z pracownią 
projektową na dokumentację 
techniczną 
 
- nadzór i koordynowanie prac 
projektowych 
 
- uzyskanie pozwolenia na budowę 
lub zgłoszenie rozpoczęcia 
 
- przeprowadzenie postępowania 
przetargowego na realizację zadania 
- rozpoczęcie robót i nadzór bieżący 
nad robotami kontynuowany w roku 
2015 

 
 

- przeprowadzenie postępowania 
przetargowego wyłaniającego 

 
 
 
 

do 
30.03.2014r. 

 
 
 

do 
30.09.2014r. 

 
do 

30.10.2014r. 
 

do 
31.12.2014r. 

 
 
 
 

do 
30.04.2014r. 

 
 
 
 

do 
30.06.2014r. 

 
do 

30.08.2014r. 
 

do 
30.10.2014r. 

 
do 

31.12.2014r.                 
i 2015r. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

nr 2 - Alina Walaszko 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

nr 3 - Alina Walaszko 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
4. Doposażenie placów gier i 
zabaw w os. Dolnośląskim  
 
 
 
 
 
5.  Modernizacja oświetlenia 
ulicznego z zastosowaniem 
systemu zarządzania 
oświetleniem ulicznym na 
ulicach miasta Bełchatowa  
 

wykonawcę prac 
- nadzór nad realizacją inwestycji 
wraz z jej rozliczeniem 
 
 
 
 
 
 
 
zgodnie z harmonogramem 
rzeczowo-finansowym 
opracowanym na lata 2014-2015 

 
do 

30.04.2014r. 
 

do 
31.12.2014r. 

 
 
 

do 
31.12.2014r. i 

2015r. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Uzyskanie 
oszczędności w 
zużyciu energii 
elektrycznej oraz 
wprowadzenie 
systemu 
inteligentnego 
sterowania 
oświetleniem 
ulicznym 
 

 
 
 

nr 4 - Alina Walaszko 
 
 
 
 
 
 

nr 5  -  Feliks Kaczor 
Tomasz Dąbrowski 

 

4. 
Sporządzanie sprawozdań  
w zakresie: 
1.  zarządzania drogami 
2.  ochrony przyrody 
3. ochrony środowiska 
4. transportu drogowego - 
licencje  
5. gospodarki odpadami - 
nieczystości ciekłe, 
6. systemu zarządzania jakością 
w urzędzie miasta.  

  
1. do 

30.03.2014r. 
2.do 

28.02.2014r. 
3.do 

31.03.2014r. 
4.do 

15.01.2014r. i 
15.07.2014r. 

5.do 
28.02.2014r. 

 

  
Dyrektor WIM, 

wszyscy pracownicy 
WIM 

GUS 
Urząd Marszałkowski 
WFOŚiGW 
Starostwo Powiatowe 
WF  w/m 
WO w/m 
GDDKiA 
 

5. 
 
 

Sporządzanie informacji na 
Posiedzenie Rozstrzygające o 
ilości spraw w zakresie 
prowadzonych postępowań 
administracyjnych, 
obejmujących: 

 rozliczenie 
w cyklu  

półrocznym 
 

1. do 
15.07.2014r. 

 Dyrektor WIM, 
wszyscy pracownicy 

WIM 

 



1. sprawy zajęcia pasa 
drogowego w podziale na  
- prowadzenie robót w pasie 
drogowym 
- umieszczanie urządzeń i.t. w 
pasie drogowym  
- umieszczanie w pasie 
drogowym obiektów 
budowlanych oraz reklam  
- na prawach wyłączności  
2. zezwolenia na usunięcie 
drzew lub krzewów 
oraz decyzje w sprawie 
wymierzania kar 
3. prawa wodnego  
4. uzgadniania lokalizacji 
infrastruktury technicznej w 
passach drogowych 
5. uzgadniania lokalizacji 
zjazdów  
6. wydawanie licencji  na 
przewóz osób taksówką osobową 
 

 
2. do 

15.01.2015r. 

 
 


