Zalacznik nr 2

OPIS STANOWISKA

/nazwa stanowi ska/

w Urzedzie Miasta Betchatowa

A. DANE ORGANIZACYJNE | OSOBOWE

a/ stanowisko

a/ wydzial/zespot/referat:

b/ samodzielne stanowisko pracy:

a/ stanowisko bezgmedniego przelzonego:

b/ stanowiska bezgoednio podlegte, il& oséb:
1.
2.

3.




6. ZASADY ZASTEPSTW NA STANOWISKACH

Zastpstwo podczas nieobediud osoby na tym stanowisku petni:

Stanowisko:

Imi ¢ i nazwisko:

Opisywane stanowisko zapuje podczas nieobecstd osolg na stanowisku:

Stanowisko:

Imi ¢ i nazwisko:

7. STALA WSPOLPRACA Z INNYMI STANOWISKAMI | KOMORKA M|l ORGANIZACYJNYMI

8. GEOWNE OBOWI AZKI

Lp.

Zadania

Przyblizony
% czasu

Czestotliwosé




B. ANALIZA WG CZYNNIKOW

Lp. | Podmiot kontaktéw | Cel kontaktéw | Czestotliwosé

Kontakty wewnetrzne:

1.

2.

3.

4.

Kontakty zewnetrzne:

B|@INE




C. WIEDZA, UMIEJ ETNOSCI | DO SWIADCZENIE

a/ niezlkgdne:

b/ pazadane:

a/ niezlgdne:

b/ pazadane:

a/ niezlgdne:

b/ pazadane:

al/ niezledne:

b/ pazadane:

a/ niezlgdne:

b/ pazadane:




D. UWAGI

1. UWAGI | DODATKOWE INFORMACJE NA TEMAT STANOWISKA  PRACY

BelChatOw, dni@ ......cooiiii s
/ podpisi pieczgtka osoby sporzqdzajqcej opis stanowiska/




