PREZYDENT MIASTA ZARZADZENIE NR 294/2016
Et CHATOWA PREZYDENTA MIASTA BELCHATOWA
B

z dnia 22 listopada 2016 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej i powolania Zespolu spisowego

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z
2016 r. poz. 1047) oraz Zarzadzenia Nr 147/2016 Prezydenta Miasta Belchatowa z dnia 16 czerwca 2016r. w
sprawie zatwierdzenia "Instrukcji inwentaryzacyjne;j", Zarzadzenia Nr 274/2016 Prezydenta Miasta Betchatowa
z dnia 3 listopada 2016 r. zmieniajace Zarzadzenie Nr 147/2016 Prezydenta Miasta Belchatowa w sprawie
zatwierdzenia "Instrukcji inwentaryzacyjnej" i Zarzadzenia Nr 275/2016 Prezydenta Miasta Betchatowa z dnia
3 listopada 2016 r. w sprawie powolania w Urzedzie Miasta Belchatowa Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
Przewodniczacych Zespotéw spisowych zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Inwentaryzacja roczna $rodkéw trwatych Urzedu Miasta Betchatowa znajdujacych si¢ poza terenem
strzezonym, ktérych Giéwnymi Uzytkownikami sa: Wydziat Inzynierii, Wydziat Organizacyjny, Zesp6t ds.
Informatyki, Zespét Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych oraz Zesp6t ds. Ewidencji Majatku Miasta,
zostanie przeprowadzona wg stanu na dzief 30 listopada 2016 r. w drodze spisu z natury.

§ 2. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona w terminach ustalonych w Harmonogramie inwentaryzacji,
stanowiacym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3.1.Do przeprowadzenia spisu z natury ww. Srodkéw trwatych powotuje Zespét spisowy III
w skladzie:

1) llona Izdebska - Przewodniczacy Zespotu,
2) Renata Milczarek - Cztonek Zespotu,
3) Joanna Rydz - Czlonek Zespotu.

2. Ww. osoby powotane do Zespotu spisowego ponosza odpowiedzialno$é za wiasciwe oraz zgodne z
obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 4. Zobowiazuje Gléwnych Uzytkownikéw - osoby materialnie odpowiedzialne do odpowiedniego
uporzadkowania i przygotowania mienia do spisu, a w szczeg6lnosci do:

1) sprawdzenia czy poszczegélne skiadniki majatku zostaly oznaczone w spos6b umozliwiajacy ich
identyfikacje,

2) uporzadkowania ewidencji ilosciowej $rodkéw trwatych i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w
ewidencji ksiggowej oraz w innych urzadzeniach ewidencyjnych.
§ 5. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych, Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej ztozy w

terminie ustalonym w Harmonogramie, o ktorym mowa w § 2, sprawozdanie konfcowe z przebiegu
inwentaryzacji.

§ 6. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnoci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.
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§ 7. Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spisow inwentaryzacyjnch powierza sie
Skarbnikowi Miasta.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Mariola Czechowska
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 294/2016
Prezydenta Miasta Belchatowa
z dnia 22 listopada 2016 r.

Harmonogram inwentaryzacji rocznej dokonywanej droga spisu z natury wg stanu na dzien 30 listopada

2016 r.

Rodzaj czynnos$ci Termin realizacji
Szkolenie Zespolu spisowego 30.11.2016r.
Sporzadzenie spisu z natury przez Zespo! spisowy 01.12-15.12.2016r.
Termin przekazania arkuszy spisowych, sprawozdania opisowego z przebiegu spisu najpozniej do
oraz pozostalej dokumentacji Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej 19.12.2016 1.
Termin przekazania arkuszy spisowych oraz pozostalej dokumentacji Skarbnikowi 20.12.2016r.
Miasta celem rozliczenia
Termin przekazania ustalonych réznic inwentaryzacyjnych Przewodniczgcemu Komisji 09.01.2017 r.
Inwentaryzacyjnej
Termin zlozenia wyjasnien przez osoby materialnie odpowiedzialne 11.01.2017 1.
Termin rozpatrzenia réznic przez Komisje Inwentaryzacyjna 12.01.2017 1.
Termin zaopiniowania réznic przez Skarbnika Miasta i Radce Prawnego 13.01.2017 r.
Termin  zatwierdzenia, przez Kierownika Jednostki, —wnioskow Komisji 15.01.2017 r.
Inwentaryzacyjnej
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