IR /sTRTA'LY,

ZARZADZENIE NR .lﬁﬂm%

PREZYDENTA MIASTA BELCHATOWA
z dnia 11 sierpnia 2016 r.

o zmianie zarzadzenia nr 1/2016 Prezydenta Miasta Belchatowa z dnia 4 stycznia 2016 r. w
sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta Belchatowa

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 1.
poz. 446) i § 88 uchwaly nr L/390/10 Rady Miejskiej w Belchatowie z dnia 25 marca 2010 r. w
sprawie uchwalenia Statutu Miasta Belchatowa (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego nr 113, poz. 895)
zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 1/2016 Prezydenta Miasta Befchatowa z dnia 4 stycznia 2016 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Belchatowa wprowadza si¢ nastepujgce
zmiany:

1) w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta Belchatowa stanowiacym zatacznik nr 1 do
zarzadzenia:

a) po § 4 dodaje si¢ § 4a w brzmieniu: ,,§ 4a.1. Siedzibg Urzedu jest Belchatow, ul. Kosciuszki 1,
97-400 Betchatow.

2. Wydziaty Urzedu mieszczg sie rowniez w budynkach przy ul. Kosciuszki 15 oraz ul. Generata
Czyzewskiego 7."

b) w § 14 dodaje si¢ pkt 27 w brzmieniu:
"27) Stanowisko ds. Centralizacji Rozliczen Podatku VAT, (§ 45a)"
c) w § 19 dodaje sig pkt 33 i 34 w brzmieniu:

"33) inicjowanie i dokonywanie kontroli prawidtowosci wykorzystania dotacji udzielonych z
budzetu Miasta we wspolpracy z Zespotem ds. Audytu i Kontroli;

34) wydawanie decyzji administracyjnych w przedmiocie zwrotu dotacji wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci."

d) w § 20 ust. I dodaje si¢ pkt 17 w brzmieniu:

"17) Koordynowanie dzialan podejmowanych w ramach postgpowania z podmiotami
wykonujgcymi zawodowa dziatalno$é lobbingowa."

e) w § 21 ust. 1 dodaje sie pkt 54 w brzmieniu:

"54) prowadzenie rejestrow petycji oraz skarg i wnioskow, dla ktorych organem whasciwym do
rozpatrzenia jest Rada."

f) w § 30 ust. 1 uchyla sig pkt. 11;
g) w § 33 dodaje si¢ pkt 15 w brzmieniu:
"15) prowadzenie centralnego rejestru wnioskow o udostgpnienie danych."
h) w § 35 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
"2. W zakresie kontroli wewngetrznych:
1) opracowanie rocznego planu kontroli;

2) przeprowadzanie kontroli w Wydziatach, jednostkach organizacyjnych oraz innych podmiotach,
ktorym zostaly przekazane przez Miasto srodki publiczne lub mienie komunalne, na podstawie
ktérych dokonywana jest ocena badanych obszarow w oparciu o kryteria legalnodci, rzetelnosci,
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gospodarnosci, celowodci i sprawnosci organizacyjnej w celu likwidacji niekorzystnych zjawisk
oraz zapobiegania ich powstawaniu;

3) przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania pokontrolnego, w tym ustalanie kwot dotacji
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci z okredleniem terminu zwrotu dotacji;

4) przeprowadzenie kontroli sprawdzajacych wykonanie zalecen pokontrolnych;

5) sporzadzenie okresowych sprawozdarn i informacji z dzialalnoéci kontrolnej i jej wynikow;
6) prowadzenie rejestru kontroli wewngtrznych dokonywanych przez Rewidenta;

7) prowadzenie pelnej dokumentacji dotyczacej dziatalnosci kontrolnej;

8) wspotdziatanie w czynnosciach kontrolnych przeprowadzanych przez organy kontroli
zewngtrznej;

9) wykonywanie innych zadan okre$lonych w wewngtrznych unormowaniach prawnych w zakresie
kontroli zarzadczej."

i) po § 45 dodaje si¢ § 45a w brzmieniu:
"§ 45a.1. Do zadan Stanowiska ds. Centralizacji Rozliczen Podatku VAT nalezy w szczegolnosci:

1) opracowywanie procedur wewnetrznych oraz harmonogramu wdrozenia centralizacji Miasta z jej
jednostkami organizacyjnymi, w zakresie rozliczania podatku VAT;

2) koordynacja prac wdrozeniowych i poprawnosci dzialan organizacyjnych majacych na celu
stworzenie spdjnej, zintegrowanej bazy danych finansowo — ksiggowych niezbgdnych do
zcentralizowanego rozliczania podatku VAT w Miescie;

3) sporzadzanie zbiorczego rejestru zakupow i zbiorczego rejestru sprzedazy na podstawie rejestrow
czastkowych przygotowanych przez jednostki organizacyjne;

4) sporzgdzanie i przedkladanie do wlasciwego urzedu skarbowego stosownych deklaracji oraz
korekt deklaracji w zakresie rozliczania podatku VAT;

5) ustalanie kwoty naleznego/naliczonego podatku VAT oraz sporzadzanie stosownych dyspozycji
zaplaty, w tym dyspozycji pomiedzy poszezegolnymi jednostkami organizacyjnymi;

6) analizowanie dziatalno§ci Urzedu 1 jednostek organizacyjnych w zakresie mozliwosci
optymalizacji rozliczen podatku VAT;

7) wspdlpraca i wsparcie merytoryczne Wydzialow oraz jednostek organizacyjnych, w zakresie
analizowania i kwalifikowania dokonanych przez jednostki zakupow towardw i ushug pod katem
posiadania prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego oraz
analizowanie dokonywanej sprzedazy pod katem stosowania prawidlowych stawek opodatkowania
lub zwolnien z podatku;

8) opracowanie zasad ustalania ,,sposobu okreslenia proporcji” oraz coroczne jej obliczanie, zgodnie
z art. 86 ustawy o podatku od towarow 1 ushug;

9) przeprowadzanie czynnosci sprawdzajgcych poprawnosé dokumentowania i rozliczania podatku
VAT przez Urzad i jednostki organizacyjne;

10) wspolpraca z organami podatkowymi w zakresie procedur rozliczania podatku VAT w Miescie i
koordynacja prowadzonych postgpowan kontrolnych i czynno$ci sprawdzajgcych w zakresie
podatku VAT przez te urzedy;

11) wspolpraca z Wydziatami i jednostkami organizacyjnymi w zakresie rozliczania podatku VAT,
w tym przy sporzadzaniu wnioskow o indywidualng interpretacje w zakresie podatku VAT;

12) wspotpraca przy opracowywaniu wytycznych do polityki rachunkowosci;
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13) generowanie i przekazywanie Jednolitego Pliku Kontrolnego w terminach okre§lonych w
ustawie, na podstawie plikow przekazanych przez jednostki.

2. Stanowisko przy znakowaniu pism uzywa symbolu CRV"

2) Schemat Organizacyjny Urz¢du Miasta Belchatowa stanowigcy zalgcznik nr 2 do zarzadzenia
otrzymuje brzmienie jak w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta
Belchatowa

C/Kc,ou—i&'

Mariola Czechowska
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