ZARZADZENIE NR 66/2016
PREZYDENTA MIASTA BELCHATOWA

z dnia 21 marca 2016 1.

w sprawie zatwierdzenia Procedury wewngtrznej kontroli i zarzgdzania danymi projektu System Zielonych
Inwestycji - energooszezedne oSwietlenie uliczne pn. ,,Modernizacja o§wietlenia ulicznego z zastosowaniem
systemu zarzgdzania oSwietleniem ulicznym na ulicach Miasta Belchatowa”

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U, z 2015 .
poz. 1515, poz. 1045, poz. 1890) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W zwigzku z wykonywang umowg nr 252/2014/Wn05/OA-ES-ZI/D z dnia 05.05.2014 r. o dofinansowanie
w ramach Systemu Zielonych Inwestycji, wprowadzam Procedur¢ wewnetrznej kontroli i zarzadzania danymi
projektu System Zielonych Inwestycji SOWA - energooszczgdne oswietlenie uliczne pn. ,,Modernizacja
oswietlenia ulicznego z zastosowaniem systemu zarzadzania o$wietleniem ulicznym na ulicach Miasta
Belchatowa”, stanowiacg zalqeznik do niniejszego zarzadzenia,

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 66/2016
Prezydenta Miasta Belchatowa

z dnia 21 marca 2016 1.

SYSTEM WEWNETRZNEJ KONTROLI 1 ZARZADZANIA DANYMI

1. Wstep

Monitoring to proces zbierania, przetwarzania i archiwizowania danych sluzacych do obliczenia wielkosci emisji
gazdw cieplarnianych. Monitoring ma na celu zapewnienie zgodnosci realizacji projektu z zalozeniami i celami
wezesniej zatwierdzonymi w dokumentach projektowych. Monitorowanie speinia funkcj¢ wewngtrznej kontroli
realizacji zadan. Realizatorzy, pozyskujgc dane ilosciowe i jakosciowe oraz gromadzac wymagana dokumentacje,
wykorzystuja ja nastgpnie na potrzeby weryfikacji zgodnosci z planem oraz na potrzeby informacyjne dla
ewentualnych kontroli zewngtrznych. Wewngtrzne procedury raporlowania powinny byé spojne z wytycznymi, co
do raportowania zewngtrznego i pozwala¢ na czas opracowywaé zbiorcze formularze sprawozdawczosci
zewngtrznej. Kontrola ta obejmuje kontrolg biezaca, czyli oceng skutecznosei poszezeg6lnych dziatan oraz sposobu
realizacji pracy oraz kontrolg koncowa— sprawdzenie czy wytyczone cele zostaly zrealizowane.

Monitoring w tejze sytuacji okreslany jest jako dokumentowanie realizacji, czyli zbieranie obiektywnych
dowoddw potwierdzajacych poprawne wdrazanie projektu.

Niniejsza procedura raportowania i monitoringu odnosi si¢ do projektu realizowanego przez Miasto Belchatow
w ramach Przedsi¢gwzigcia realizowanego projektu wspéifinansowanego ze $rodkéw Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w ramach Systemu Zielonych Inwestycji (GIS —Green Investment
Scheme) czgs¢ 6) SOWA — energooszezedne o$wietlenie uliczne.

2. Podstawowe definicje

Przedsigwzigcie — projekt pn. ,,Modernizacja oswietlenia ulicznego z zastosowaniem systemu zarzadzania
oswietleniem ulicznym na ulicach Miasta Belchatowa” obejmujacy swym zakresem 68 punktéw zapalania oraz
modernizacja 3070 szt. opraw.

Raport - Raport z monitorowania wielkosci redukeji emisji osiggnietej w roku n* (*rok
n - poszczegblne lata trwatosci projektu, zgodnie z umowa o dofinansowanie przedsigwzigcia).

Umowa - umowa nr 252/2014/Wn05/0OA-ES-ZI/D o dofinansowanie w formie dotacji z dnia 05.05.2014 r.
Okres trwalo$ci projektu — okres 5 lat od daty zakoniczenia realizacji przedsigwzigcia.
Beneficjent — zgodnie z definicja do umowy z NFOSIGW — Miasto Belchatow.

Osoby odpowiedzialne za monitorowanie i raportowanie — osoby, ktérym Beneficjent wskazal na pismie
odpowiedzialno$¢ za nadz6r nad calosciq procedury monitoringu dla wskaznikéw realizacji przedsiewzigeia, w tym
m.in. za prowadzenie monitorowania, przetwarzania danych i raportowania do Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.

Weryfikator - osoba fizyczna lub prawna posiadajaca uprawnienia audytora energetycznego, nie bedaca
w stosunku zaleznosci wobec Beneficjenta, ktérej zostanie powierzone zadanie sprawdzenia poprawnosci wartosci
uzyskanych wskaznikow,

Dowdéd wiclkoScei zuzycia energii — dokumenty potwierdzajace wielkos¢ zuzycia energii, co obejmuje:
- faktury za zakup nosdnika energii,
- notatki stuzbowe z odczytu stanu licznikdw.
3. Tok postepowania przy raportowaniu i monitoringu wielkoéci redulkeji emisji CO,:
1) Aktualizacja danych:
a) zgromadzenie danych,

b) odczyt licznikéw medidw — Zrédlo :weryfikacja na miejscu,
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c) faktury za media energetyczne - Zrodto: ksiggowosé obiektdw,
2) Opracowanie raportu:
a) wykonanie raportu z monitorowania wielkosci redukeji emisji osiagnigtej w roku n, zgodnie z umowa,

o dofinansowanie przedsigwzigcia, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do umowy o dofinansowanie: Metodyka Zrédto:
zestawienie danych, dokumenty Zrédlowe,

b) odniesienie wynikow osiagnigtych wartosci emisji w roku n w stosunku do scenariusza odniesienia.
3) Weryfikacja raportu z monitoringu i sporzadzenie Opinii z weryfikacji Raportu z monitorowania za dany rok:

a) przekazanie Raportu do Weryfikatora Raportu. Opinia z weryfikacji Raportu z monitorowania za rok n
zrédto: raport z monitoringu; format wyjsciowy: raport z weryfikacji, protokél przekazania,

b) sprawdzenie, czy i jak istoine sq odchylenia od docelowych wartosci emisji — Zrédlo; linia bazowa, raport
z weryfikacji,

¢)w przypadku stwierdzenia niezgodnosci- odchylen, komunikacja z Beneficjentem na pismie, z prosba
o ustosunkowanie sie i korekte,

4) Weryfikacja odchylen wynikajacych z bledéw, braku danych, sytuacji awaryjnych, niezgodnosci i innych
niepozadanych sytuacji:

a) przygotowanie listy odchylen oraz zadan do realizacji i harmonogramu,

b) identyfikacja przyczyn odchylen — Zrédlo: wizje lokalne, rozmowy z konserwatorem sieci, konsultacje
z Weryfikatorem: format wyjsciowy: punkt 4 raportu,

¢) przestanie Raportu z monitoringu do NFOSIGW,
d) wyjasnienia i uzupelnienia do Raportu na wezwanie NFOSIiGW.
5) Archiwizacja i przechowywanie danych:
a) gromadzenie dokumentacji projektu,
b) przekazywanie dokumentacji do archiwum zgodnie z procedurami wewnetrznym Beneficjenta.
4. Spos6b wylkonywania i sprawdzania obliczen

1) Raport sporzadza sig¢ za pefen rok kalendarzowy (okres styczen — grudzien). Jesli realizacje inwestycji
zakonczono w trakeie trwania roku kalendarzowego, Raport nalezy sporzadzié za okres od dnia zakonczenia
realizacji inwestycji do dnia 31 - ego grudnia tego samego roku. Przez dzien zakonczenia realizacji inwestycji
nalezy rozumie¢ dat¢ podpisania protokolu odbioru koricowego robét. Do  Raportu nalezy zalaczy¢
wypelniong tabelg ,,Obliczenia wielkosci redukeji emisji  osiagnigtej w roku sprawozdawczym”, Nalezy
wyliczy¢ bezwzgledna (Mg CO, /rok) oraz procentowa wielkosé redukcji emisji dla analizowanego roku
monitorowania oraz poréwna¢ ze scenariuszem bazowym.

Tabela 1, Obliczanis wialkoiel reduke]i emisji osiggnigte] w roku 2015,
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Instrukeja do Raportu z monitorowania wielko$ci redukeji emisji CO, osiagnietej w roku 2015. Do wyliczenia
emisji w 2015 r. nalezy uzy¢ aktualnego wskaznika dla polskich sieci elektroenergetycznych, zgodnie
z komunikatem KOBIZE, tj. 0,8158 MgCO, /MWh. Obliczenia prowadzone beda zgodnie z zasadami opisanymi

w ,Instrukeji do Raportu z monitorowania wielkosei redukeji CO, osiagnigtej w danym roku kalendarzowym”,
dostepnej na stronie NFOSIGW.

2) Raport z monitorowania wielkosci redukeji emisji CO, :
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- kopie faktur potwierdzajace ilosci zakupionej energii elektrycznej,
- potwierdzone stany licznikdw jezeli byly wprowadzane korekty odnosénie zuzycia energii,
- inne (np. inwentaryzacja, wyliczenia czasu §wiecenia).

W przypadku koniecznosci dokonania korekt (np. na koncu lub poczatku roku), dokonane bedg odezyty stanu
licznikéw potwierdzone pisemnie w formie np. protokotu, ktdre bedg réwniez zarchiwizowane. Wartos¢ osiagnietej
redukcji emisji CO, poréwnujemy do wartosci z umowy wyliczeniem efektu zgodnie z Tabelg | Zatacznika 3
formularz ekologiczno-techniczny. Obliczajac wielkosci redukcji emisji osiaganej w danym roku nalezy
uwzgledni¢ rzeczywiste zuzycia. Monitorowanie prowadzi¢ w okresie odpowiadajacym pelnemu roku
kalendarzowemu. Uprawnieniami do Emisji”, ktdre sg do stosowania w danym roku rozliczeniowym, publikowane
przez Krajowy Osrodek Bilansowania i Zarzadzania Emisjami (KOBIZE).

3) Wszystkie dowody beda tak przechowywane, aby zapewni¢ ich bezpieczenstwo (przed utrata, zniszczeniem,
zagubieniem itp.). Okres przechowywania wynosi: okres trwalodci przedsiewzigcia + 2 lata.

5. Wykaz stanowisk odpowiedzialnych za monitorowanie i raportowanie.
1. Koordynator monitoringu - inspektor ds. elektrycznych Wydzial Inwestycji i Zamowien Publicznych (WIZ).
1) Zakres zadan:

a) przygotowanie  zestawien  zuzycia energii  elektrycznej z rozliczen dostarczonych  wraz
z fakturami w formie tabelarycznej w arkuszu kalkulacyjnym,

b) przygotowanie kompletu, potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem kserokopii faktur za zakup energii
elekirycznej,

c) zbieranie i analizowanie danych Zréddlowych,

d) przekazywanie danych dla Wykonawey  przedsigwziecia zgodnie z umowg nr 414/14
z dnia 07.08.2014 r.,

e) weryfikacja danych z Raportu poprzez powierzenie sprawdzenia obliczen niezaleznemu Weryfikatorowi,

f) zabezpieczenie przechowywania dokumentacji monitoringu w stanie nienaruszonym przez okres trwalodci
projektu, plus 2 lata,

2. Pracownik odpowiedzialny za gromadzenie danych zuzycia energii elektrycznej — stanowisko w Wydziale
Inzynierii (WIM) wspélnie z Wydzialem Finansowym (WF) i archiwum zakladowym Wydzial Organizacyjny
(WO).

1) Zakres zadan;

a) gromadzenie i przechowywanie oryginatow faktur w stanie nienaruszonym przez okres trwalosci projektu
plus 2 lata,

b) wspotpraca z koordynatorem monitoringu.

3. Nadzorujacy procedurg w zakresie przygotowania materialéw zrodtowych — Dyrektor Wydzialu Inzynierii
(WIM).

1) Zakres zadan:

- sprawowanie nadzoru  nad koordynatorem  monitoringu i  raportowania  projektu
w zakresie wykonania raportu z monitorowania wielkosci redukcji emisji CO, osiagnigtej
w roku sprawozdawezym w zgodnodci z danymi zrddlowymi,

4. Nadzorujacy procedurg zgodnosci z wnioskiem o dofinansowanie — pracownik Wydzialu Rozwoju Miasta
(WRM), koordynator Zespolu ds. projektu Sowa.

1} Zakres zadan:

a) sprawowanie nadzoru nad koordynatorem monitoringu i raportowania projektéw w zakresie wykonania
raportu z monitorowania wielkosci redukeji emisji CO, osiagnigtej w roku sprawozdawczym w zgodnosci
z wnioskiem o dofinansowanie,

b) terminowe przekazanie raportu do NFOSiGW w danym roku, zgodnie z umowg z NFOSIGW nr
252/2014/Wn05/0A-ES-Z1/D z dnia 05.05.2014 r.
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Wzor notatki stuzbowej z odczytu stanu licznikdw:
NEPRE: s s o oo s ion s e S o e s e S e s
NUMEE HCZNTKAT v ii ittt

Imig i nazwisko osoby przygotowujacej notatke:

(Pieczqtka i podpis osoby przygotowujqcej notatke)
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Wzor opinii z weryfikacji Raportu:

1. IDENTYFIKACJA RAPORTU PODDANEGO WERYFIKACII
1.1. | Nozwo prredsigwvziecio
1.2, | Nozwo Beneficjenta
1.3. | Numerumoivy o dofinonsowonie
zowortef pomiedzy NFOSIGW o
Beneficientem
1.4 | Dotosporzgdzenio wweryfikowwonego
Roportd

2. CZYNNOSCI WERYFIKACYINE
2.1 | Zopomonie sig ze wszystkimi dokumentomi gromoadzonymi przez Beneficiento, zgodnie z
{nstrukcjg sporzgdzenio dokumentocji dotyczgeej monitorowonia i raportowonio
o) Krdtkiopis przeprowvadzonych czynnosci weryfikocyinych { sprovedzonych dokumentdw

b} Potwierdzenie zgodnosci/niczgodnosci z vwymogoniomi okreslonymi w instrukeji
sparzqdzenio dokumentacfi dotyczgeef monitorowanio i coportowenio

¢) Uwagi

2.2 | Sprowdzenie, czy prredstowwiony przez Beneficienta Roport z monitorowonio zo rok 2014

Jest zgodny co do formy { zovvortoscd z wymaoganiomi Instrukcfi sporzgdzenio dokumentocji
dotyczacef monitorowonio f roportowanio

o) Krdtkiopis przeprowadzonych czynnosci weryfikacyjoych i sprowedzonych dokumentév

Wzory dokumentéw do raportowania i weryfikacji projektu bedg publikowane co roku na stronie
NFOSIGW: http://www.nfosigw.gov.pl/oferta-finansowania/system-zielonych

-inwestycji-gis/raporty-beneficjentow-z-monitorowania-efektu-ekologicznego/.
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