USC. 0632.......2014

PLAN PRACY WYDZIALU Urzedu Stanu Cywilnego

NA ROK 2015

Betchatow, dnia 30.12.2014 .

Konkretne
Tres¢ konkretnych . Osoby instytucje
L . . . 2 Termin . . . A .
L.p Tres¢ zadania p.)rzedsunglec 3 wykonania Przewidywany odpow1e.dZIa.lne wspo{praC.Uch'g
’ stuzacych realizacji . o efekt za realizacje przy realizacji
. przedsiewzieé - .
zadania zadania zadan i
przedsiewziec
-1- -2- -3- -4- -5- -6- -7-

1. Rejestracja urodzen, Sporzadzanie aktéow styczen - grudzien | Utworzenie aktow | Jolanta Krygier, | Urzedy Stanu
matzenstw, zgondw. stanu cywilnego, 2015r. stanu cywilnego. | Kinga Cywilnego, Urzedy
Wydawanie odpisow wydawanie odpisow Jackowiak- Gmin i Miast -
oraz zaswiadczen i zaswiadczen. Kulhawy, Marek | Biura Ewidencji
Z asc. Jasinski, Edyta Ludnosci, Szpital

Ztotowska, Anna | Wojewodzki
Btonska, w Betchatowie,
Grazyna Rogut, | Zaktady Opieki
Urszula Kisiel, Zdrowotnej,
Prokuratura,
Policja,
MOPS/GOPS, Sady
Rejonowe
i Okregowe.

2. Rejestracja innych Sporzadzanie przypiskow | styczen - grudzien | Aktualizacja Kinga Urzedy Stanu
zdarzen majacych i wzmianek, wydawanie | 2015r. danych z zakresu | Jackowiak- Cywilnego, Sady
wptyw na stan cywilny | decyzji stanu cywilnego Kulhawy, Marek | Rejonowe,
0s0b. administracyjnych Jasinski, Edyta Okregowe.

z zakresu Prawo

o aktach stanu cywilnego
oraz z zakresu zmiany
imion i nazwisk

Ztotowska, Anna
Btonska,
Grazyna Rogut




Sprawozdawczosc Zestawienia ilosciowe Styczen - Kinga GUS,LUW,UM
i jakosciowe zdarzen grudzien 2015r. Jackowiak- Betchatowa, Straz
i czynnosci USC Kulhawy, Edyta | Graniczna.
Betchatow. Ztotowska, Anna
Btonska,
Grazyna Rogut
Oprawienie ksiag stanu Przeglad, Porzadkowanie Jolanta Krygier,
cywilnego z 2014 r. uporzadkowanie ksiag styczen -marzec | izabezpieczenie Kinga Introligator
stanu cywilnego z 2014 2015 zasobu USC Jackowiak-
Kulhawy, Marek
Jasinski
Zdanie ksiagg do
Archiwum
Panstwowego Przekazanie
w Piotrkowie , czesci zasobu
Konserwacja dorazna do Archiwum Jolanta
Trybunalskim: Parafii ksiag stanu cywilnego Panstwowego Krygier,Marek Introligator
Rzymskokatolickiej z lat 1914 w Piotrkowie Jasinski, Kinga
luty - marzec Trybunalskim Jackowiak-
w Betchatowie z 1914 2015 Kulhawy

r.(U,M,Z), Parafii
Rzymskokatolickiej

w Grocholicach
z1914r. (U, M, Z),

Wyznania




mojzeszowego
w Betchatowie z lat
1904 - 1914 r.(U),

(1 ksigga),

Konserwacja ksiag
stanu cywilnego

Wymiana opraw ksiag
stanu cywilnego z PCV
na ptocienne

styczen - grudzien
2015r

Zabezpieczenia
przed dalszym
niszczeniem oraz
mozliwos¢ zdania
do Archiwum
Panstwowego,
gdyz zgodnie
Z przepisami
oprawy ksiag
stanu cywilnego

Urszula Kisiel

- Introligator
- fundusze
Wojewoda todzki

Prowadzenie
Kancelarii USC

maja byc
ptocienne
Rejestracja
korespondencji styczen-grudzien | Szybkie Edyta
przychodzacej 2015r. i skuteczne Ztotowska, Anna
i wychodzacej, zatatwianie Btonska, Klienci USC
rejestracja wnioskow spraw. Grazyna Rogut, 1enc oraz

ztozonych przez klientow
ubiegajacych sie o
wydanie odpisow i
zaswiadczen z ksiag
stanu cywilnego

inne podmioty

wspotpracujace
z USC

w Betchatowie




