
 

PLAN PRACY  
ZESPOŁU DS. ROZWOJU GOSPODARCZEGO MIASTA 

 NA ROK 2014 
 

 
ROM.0632.4.2013                                 Bełchatów, 23.12.2013 
 

Lp. Treść zadania 
Treść konkretnych przedsięwzięć 

służących realizacji zadania 
Termin wykonania 

przedsięwzięć 
Przewidywany efekt 

Osoby 
odpowiedzialne za 
realizację zadania 

Konkretne 
instytucje 

współpracujące 
przy realizacji 

zadań  
i przedsięwzięć 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

1. Przygotowanie i złożenie 
sprawozdania 
okresowego z realizacji 
projektu: „Uzbrojenie 
terenów inwestycyjnych 
w rejonie ulicy 
Czaplinieckiej i 
Cegielnianej w 
Bełchatowie” 
 

- skompletowanie dokumentacji 
potrzebnej do sporządzenia 
sprawozdania (faktury, umowy 
itp.), 
- weryfikacja wskaźników 
realizacji projektu, 
- sporządzenie opisu 
przeprowadzonych działań  

Styczeń  Złożenie 
sprawozdania do 
Centrum Obsługi 
Przedsiębiorcy w 
Łodzi 

K. Stachowicz, 
J. Miller 

WF, 
WI 

2. Przygotowanie i złożenie 
sprawozdań okresowych 
z realizacji projektu: 
„Budowa Miejskiego 
Centrum Kultury wraz z 
ekspozycją Giganty 
Mocy”  

- skompletowanie dokumentacji 
potrzebnej do sporządzenia 
sprawozdania (faktury, umowy 
itp.), 
- weryfikacja wskaźników 
realizacji projektu, 
- sporządzenie opisu 
przeprowadzonych działań  

 

Styczeń Złożenie 
sprawozdania do 
Urzędu 
Marszałkowskiego 
w Łodzi 

K. Stachowicz, 
J. Miller, 
J. Berłowski, 
 

WF, 
WI 



 

3.  Zakończenie finansowe 
realizacji projektu: 
„Budowa nawierzchni 
ulic, ścieżki rowerowej, 
chodników, zjazdów, 
oświetlenia w osiedlu 
Politanice – przebudowa 
ulicy Czyżewskiego”. 
 

- rozliczenie finansowe zadania i 
sporządzenie sprawozdania 
końcowego 

Styczeń Złożenie 
sprawozdania 
końcowego Urzędu 
Marszałkowskiego 

K. Stachowicz, 
J. Miller 

WF 
WI 

4. Odbiór zadania 
„Wykonanie oraz 
dostawa i montaż 
elementów ekspozycji 
Giganty Mocy wraz z 
niezbędnym sprzętem 
oraz wykonaniem portalu 
internetowego” 
 

- weryfikacja poprawności 
wykonania zadania, 
- spisanie protokołu zdawczo-
odbiorczego 

Styczeń Podpisanie 
protokołu zdawczo-
odbiorczego 

J. Berłowski 
M. Stanasiuk-
Mordalska 
 

ZI, 
WI, 
MCK 
 

5. Złożenie wniosku o 
przeprowadzenie 
postępowania 
przetargowego na 
„Dostawę i montaż systemu 
elektroakustycznego oraz 
systemu inspicjenta w 
budynku Miejskiego 
Centrum Kultury” 
 

- opracowanie SIWZ 
- przygotowanie wniosku 

Styczeń Ogłoszenie 
postępowania  

J. Berłowski 
 

RP 
MCK 

6.  Rozstrzygnięcie przetargu 
na na wykonaniu 
dokumentacji projektowo – 
kosztorysowej wraz z 
badaniami 
fotometrycznymi dla 
zadania pn. „Modernizacja 
oświetlenia ulicznego z 

1. Otwarcie ofert. 
2. Odpowiedzi na ewentualne 
protesty i uwagi oferentów. 
3. Wyłonienie wykonawcy. 
4. Podpisanie umowy. 

Styczeń Podpisanie umowy z 
Wykonawcą  

J. Miller 
 

Zespół d/s 
realizacji projektu 



 

zastosowaniem systemu 
zarządzania oświetleniem 
ulicznym na ulicach Miasta 
Bełchatowa”  planowanego 
do realizacji ze środków w 
ramach I konkursu 
programu priorytetowego 
pn. „System zielonych 
inwestycji (GIS – Green 
Investment Scheme), część 
6) SOWA – 
Energooszczędne 
oświetlenie uliczne” oraz 
pełnieniem nadzoru 
autorskiego 
 

7. Opracowanie warunków do 
przetargu na opracowanie 
Planu Gospodarki 
Niskoemisyjnej. 

1.Przygotowanie warunków do 
przetargu. 
2.Przygotowanie SIWZ. 

Styczeń 
 

Przekazanie SIWZ do 
Zespołu Obsługi 
Prawnej – 
Zamówienia 
Publiczne 

J. Miller, 
 
 

Zespół d/s 
opracowania i 
wdrażania planu 

8. Ogłoszenie przetargu  na 
opracowanie Planu 
Gospodarki 
Niskoemisyjnej. 
 

1. Ogłoszenie przetargu. 
2. Odpowiedzi na ewentualne 
zapytania oferentów. 

Luty Ogłoszenie 
postępowania  

J. Miller 
 
 

Zespół d/s 
opracowania i 
wdrażania planu 

9. Wykonanie aplikacji 
mobilnej w ramach 
projektu „Zwiększenie 
atrakcyjności terenów 
inwestycyjnych w 
Bełchatowie – Strefa 
Czapliniecka” 
 

 - nadzór nad realizacją 
- rozliczenie finansowe  

Luty Podpisanie 
protokołu odbioru  

E.Karlińska-
Wejder 

Zespół ds. 
obsługi 
inwestora, ZI 

10. Rozliczenie 
Porozumienia z dnia 

- sporządzenie i złożenie 
sprawozdania finansowego  

Luty 
 

Złożenie 
sprawozdania do 

K. Stachowicz, 
H. Zimnowoda 

WF 



 

29.05.2012r. pomiędzy 
Województwem łódzkim 
a Miastem Bełchatów, w 
sprawie funkcjonowania 
Lokalnego Punktu 
Informacyjnego 
Funduszy Europejskich 
w Podregionie 
Wschodnim 
 

i raportu merytorycznego  
 

Urzędu 
Marszałkowskiego 

11. Rozstrzygnięcie przetargu 
na opracowanie Planu 
Gospodarki 
Niskoemisyjnej. 

1. Otwarcie ofert. 
2. Odpowiedzi na ewentualne 
protesty i uwagi oferentów. 
3. Wyłonienie wykonawcy. 
4. Podpisanie umowy. 
 

Marzec 
 

Podpisanie umowy z 
Wykonawcą 

J. Miller 
 
 

Zespół d/s 
opracowania i 
wdrażania planu 

12. Opracowanie programu 
kampanii promocyjno-
informacyjnej dotyczącej 
terenów inwestycyjnych 
w ramach projektu pn. 
„Zwi ększenie 
atrakcyjności terenów 
inwestycyjnych w 
Bełchatowie – Strefa 
Czapliniecka” 
 

-opracowanie briefu 
kreatywnego 
- przygotowanie zapytania o 
cenę 
- wybór firmy realizującej 
zlecenie 
- nadzór i weryfikacja 
- rozliczenie finansowe  
 
 

Marzec Wybranie 
wykonawcy i 
podpisanie umowy 
Podpisanie 
protokołu odbioru 

E. Karlińska- 
Wejder 

Zespół ds. 
obsługi 
inwestora, PIP 

13. Przygotowanie i złożenie 
wniosku o płatność 
pośrednią projektu: 
„Zwi ększenie 
atrakcyjności terenów 
inwestycyjnych w 
Bełchatowie – Strefa 
Czapliniecka” 

- skompletowanie dokumentacji 
potrzebnej do sporządzenia 
sprawozdania (faktury, umowy 
itp.), 
- weryfikacja wskaźników 
realizacji projektu, 
- sporządzenie opisu 
przeprowadzonych działań  

Marzec Złożenie wniosku 
do Ministerstwa 
Gospodarki 

H. Zimnowoda,  
E. Karlińska-
Wejder 

WF, PIP 



 

14. Opracowanie warunków do 
przetargu na realizację 
zadania pn. „Modernizacja 
oświetlenia ulicznego z 
zastosowaniem systemu 
zarządzania oświetleniem 
ulicznym na ulicach Miasta 
Bełchatowa”  planowanego 
do realizacji ze środków w 
ramach I konkursu 
programu priorytetowego 
pn. „System zielonych 
inwestycji (GIS – Green 
Investment Scheme), część 
6) SOWA – 
Energooszczędne 
oświetlenie uliczne” 
 

1.Przygotowanie warunków do 
przetargu. 
2.Przygotowanie SIWZ 

Marzec Przekazanie SIWZ do 
ZP 

J. Miller 
K.Stachowicz 
 

Zespół d/s 
realizacji projektu 

15. Przeprowadzenie 
promocji projektu 
„Giganty Mocy” – 
wynikająca z wniosku 
aplikacyjnego. 
Wykonanie ulotek na 
ekspozycję oraz plakatów 
i zaproszeń na otwarcie.  

- przygotowanie zapytania 
ofertowego 
- wybór firmy realizującej 
zlecenie  
-zlecenie realizacji 
- nadzór oraz rozliczenie 
finansowe 

Marzec Promocja projektu  E.Karlińska-
Wejder 

Agencje 
reklamowe  

16. Zakończenie finansowe 
realizacji projektu: 
„Budowa Miejskiego 
Centrum Kultury wraz z 
ekspozycją Giganty 
Mocy”. 
 

Rozliczenie finansowe zadania i 
sporządzenie sprawozdania 
końcowego. 

Marzec Złożenie 
sprawozdania 
końcowego 
Urzędu 
Marszałkowskiego 

K. Stachowicz, 
J. Miller 
J. Berłowski, 
 

WF, 
WI 
MCK 

17. Odbiór zadania „Dostawa i 
montaż systemu 
elektroakustycznego oraz 

- Weryfikacja poprawności 
wykonania zadania, 
- Spisanie protokołu zdawczo-

Kwiecień Wykonanie systemu 
elektroakustycznego 
oraz systemu 

J. Berłowski 
J. Miller 
 

ZI 
MCK 



 

systemu inspicjenta w 
budynku Miejskiego 
Centrum Kultury” 
 

odbiorczego inspicjenta w budynku 
Miejskiego Centrum 
Kultury 

18. Rozstrzygnięcie przetargu 
na realizację zadania pn. 
„Modernizacja oświetlenia 
ulicznego z zastosowaniem 
systemu zarządzania 
oświetleniem ulicznym na 
ulicach Miasta 
Bełchatowa”  planowanego 
do realizacji ze środków w 
ramach I konkursu 
programu priorytetowego 
pn. „System zielonych 
inwestycji (GIS – Green 
Investment Scheme), część 
6) SOWA – 
Energooszczędne 
oświetlenie uliczne” 
 

1. Otwarcie ofert. 
2. Odpowiedzi na ewentualne 
protesty i uwagi oferentów. 
3. Wyłonienie wykonawcy. 
4. Podpisanie umowy 

Kwiecień Podpisanie umowy z 
Wykonawcą 

J. Miller 
 

Zespół d/s 
realizacji projektu 

19. Przygotowanie i złożenie 
sprawozdań okresowych 
z realizacji projektu: 
„Uzbrojenie terenów 
inwestycyjnych w rejonie 
ulicy Czaplinieckiej i 
Cegielnianej w 
Bełchatowie” 
 

- skompletowanie dokumentacji 
potrzebnej do sporządzenia 
sprawozdania (faktury, umowy 
itp.), 
- weryfikacja wskaźników 
realizacji projektu, 
- sporządzenie opisu 
przeprowadzonych działań  

Kwiecień  Złożenie 
sprawozdania do 
Centrum Obsługi 
Przedsiębiorcy w 
Łodzi 

K. Stachowicz, 
J. Miller 

WF, 
WI 



 

20. Zakończenie realizacji 
projektu w terenie: 
„Uzbrojenie terenów 
inwestycyjnych w rejonie 
ulicy Czaplinieckiej i 
Cegielnianej w 
Bełchatowie”. 
 

1.Weryfikacja dokumentów 
odbiorowych oraz sprawdzenie 
prawidłowości wykonania 
zadania z zapisami PFU i 
wniosku aplikacyjnego. 
2. Sporządzenie protokółu 
odbioru robót. 

Kwiecień 
 

Podpisanie 
protokołu odbioru 

J. Miller, 
 
 

WI 
 

21. Przeprowadzenie 
promocji projektu 
„Giganty Mocy” – 
wynikająca z umowy 
sponsorskiej z PGE 
GiEK SA 

- przygotowanie cyklicznej 
informacji  

  

 Maj Promocja projektu  E.Karlińska-
Wejder 

Prasa 
PGE GiEK SA 
 

22. Zakończenie finansowe 
realizacji projektu: 
„Uzbrojenie terenów 
inwestycyjnych w rejonie 
ulicy Czaplinieckiej i 
Cegielnianej w 
Bełchatowie”. 
 

Rozliczenie finansowe zadania i 
sporządzenie sprawozdania 
końcowego. 

Maj Złożenie 
sprawozdania 
końcowego 
Urzędu 
Marszałkowskiego 

K. Stachowicz, 
J. Miller 
 
 

WF, 
WI 
 

23. Przygotowanie mappingu 
na otwarcie Miejskiego 
Centrum Kultury wraz z  
ekspozycją PGE Giganty 
Mocy.  
 

-wybór wykonawcy 
- nadzór 
-rozliczenie finansowe 

Maj  Promocja projektu  E.Karlińska-
Wejder 

Agencje 
eventowe   

25. Przygotowanie i złożenie 
wniosku o płatność 
pośrednią projektu: 
„Zwi ększenie 
atrakcyjności terenów 
inwestycyjnych w 

- skompletowanie dokumentacji 
potrzebnej do sporządzenia 
sprawozdania (faktury, umowy 
itp.), 
- weryfikacja wskaźników 
realizacji projektu, 

Wrzesień Złożenie 
sprawozdania do 
Ministerstwa 
Gospodarki 

H. Zimnowoda,  
K. Stachowicz,  
E. Karlińska-
Wejder 

WF, 
WI 



 

Bełchatowie – Strefa 
Czapliniecka” 
 

- sporządzenie opisu 
przeprowadzonych działań  

26. Przygotowanie i 
przeprowadzenie 
kampanii promocyjno-
informacyjnej terenów 
inwestycyjnych; 
 

- Zorganizowanie wizyty 
studyjnej dla dziennikarzy; 
- Wydanie publikacji 
informacyjnych dotyczących 
terenów inwestycyjnych polsko i 
obcojęzycznych;  
- Przeprowadzenie eventu 
biznesowego w ramach  projektu 
„Zwi ększenie atrakcyjności 
terenów inwestycyjnych w 
Bełchatowie – Strefa 
Czapliniecka”  

Październik Ogłoszenie 
postępowania 
Podpisanie umowy 
z wykonawcą 
Podpisanie 
protokołu odbioru 

E. Karlińska-
Wejder 

Agencje 
kreatywne i 
eventowe   

27. Przygotowanie i złożenie 
wniosku o płatność 
końcową projektu: 
„Zwi ększenie 
atrakcyjności terenów 
inwestycyjnych w 
Bełchatowie – Strefa 
Czapliniecka” 
 

- skompletowanie dokumentacji 
potrzebnej do sporządzenia 
sprawozdania (faktury, umowy 
itp.), 
- weryfikacja wskaźników 
realizacji projektu, 
- sporządzenie opisu 
przeprowadzonych działań  

Grudzień Złożenie wniosku  
do Ministerstwa 
Gospodarki 

H. Zimnowoda, 
E. Karlińska-
Wejder 

WF, 
WI 

28. Opracowanie Strategii 
Rozwoju Miasta 
Bełchatowa na lata 2014-
2020 

Przygotowanie zapytania 
ofertowego,  
Przeprowadzenie procedury 
wyboru wykonawcy zadania,  
Nadzór nad realizacją zadania 

Grudzień Wybór oferty,  
Podpisanie umowy 
na wykonanie 
zadania, 
Podpisanie 
protokołu odbioru, 
Przygotowanie 
projektu uchwały 
przyjmującej 
dokument 

H.Zimnowoda 
J. Miller 

Wszystkie 
wydziały i 
jednostki 
miejskie 



 

29. Opracowanie Planu 
Gospodarki Niskoemisyjnej 
i przygotowanie projektu 
uchwały w sprawie 
przyjęcia Planu. 

1.Uczestnictwo w tworzeniu planu. 
2.Uczestnictwo w szkoleniach. 
3.Uczestnictwo w upublicznieniu 
planu. 
 
 

Grudzień Opracowanie i 
wdrożenie do 
realizacji planu, 
 

K. Stachowicz, 
J. Miller 
J. Berłowski 

Zespół d/s 
opracowania i 
wdrażania planu 

30. Realizacja zadania pn. 
„Modernizacja oświetlenia 
ulicznego z zastosowaniem 
systemu zarządzania 
oświetleniem ulicznym na 
ulicach Miasta 
Bełchatowa”  planowanego 
do realizacji ze środków w 
ramach I konkursu 
programu priorytetowego 
pn. „System zielonych 
inwestycji (GIS – Green 
Investment Scheme), część 
6) SOWA – 
Energooszczędne 
oświetlenie uliczne” 
 

1. Nadzór nad realizacją projektu. 
2. Sprawozdawczość z realizacji 
zadania.  

Grudzień Podpisanie protokołu 
odbioru 

J. Miller 
K.Stachowicz 
 

Zespół d/s 
realizacji projektu 

 


